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 Program za fakturisanje je veoma pregledan, izuzetno je brz i jednostavan za 

koriĢĻenje. 

 

 Pored same izrade raĽuna, program nudi dodatne opcije, kao Ģto su razni 

izveĢtaji o prodatim artiklima, grupisani po kupcima ili pojedinaĽnim artiklima, 

preskoĽenim brojevima faktura, prometu analitiĽkih kartica. 
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1. ġIFARNIK 

 

Na naslovnoj liniji otvaramo meni ġifarnici i za poĽetak rada popunjavamo ġifarnike kupaca, 

artikalaê 

 

 

1.1. ġifarnik kupaca 

 U okviru prozora popunjavamo polja ġifra, Naziv kupca, Mesto, PoĢtanski broj, Adresu i PIB. 

Klikom na polje UpiĢi novi kupac je saĽuvan u ġifarniku kupaca. 
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Ukoliko je potrebno raĽun poslati na drugu adresu od sediĢta kupca, u donjem delu programa 

vidimo polje Opcije-Adrese isporuke. 

 

Selektujemo kupca kom menjamo adresu isporuke, i kliknemo na pomenuto polje. OtvoriĻe se 

prozor, u Ľijem zaglavlju piĢe naziv kupca kog smo selektovali. U polju mesto isporuke unesemo 

drugu adresu i kliknemo na polje UpiĢi. 
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1.2. ġifarnik mesta isporuke 

 U ovom Ģifarniku imamo listu svih kupaca i duplim klikom miĢa ili poljem Izaberi, otvara se 

prozor sa ponuľenih adresama za mesto isporuke. RazliĽitih adresa moĤe biti viĢe, a mogu se 

naknadno menjati ili brisati po potrebi. 
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1.3. ġifarnik artikala 

 

Artikle unosimo u ġifarnik robe ili proizvoda, u zavisnosti kojoj grupi pripadaju. Unos i jednih i 

drugih je potpuno isti, popunjavamo polja ġifra grupe, ġifra artikla, Naziv artikla, Jedinica mere, 

Maloprodajna cena, Cena u EUR(ukoliko je potrebno) i Tarifna grupa. 

 

Pored polja Jedinica mere i Tarifna grupa vidimo opciju         za biranje postojeĻeg i opciju            

za unos nove stavke.  

 



      SOFTEK  Poslovna reĢenja 

 

www.softek.rs  

  
  

  
ġ
I
F
A
R
N
I
K

 

  8 

 

1.4. ġifarnik komercijalisti 

 

Vrlo jednostavan unos pri Ľemu popunjavamo samo polje ġifre i Ime i prezime osobe koja 

obavlja funkciju komercijaliste. Kao i do sad, klikom na polje UpiĢi program Ļe saĽuvati uneto u 

listu iznad. 

 

1.5. ġifarnik uslova predate 

Uneti jedan ili viĢe uslova predate tako Ģto popunimo polje ġifra  i polje Opis. 
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1.6. ġifarnik poreskih napomena 

 

Ukoliko postoje neke poreske napomene, uneĻemo ih u ovaj Ģifarnik. 
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2. FAKTURISANJE 

 

Za izradu i pregled faktura otvaramo meni Fakturisanje na naslovnoj liniji. 

 

 

2.1. Izrada fakture za proizvode/robu 

 

U gornjem delu prozora vidimo listu izraľenih faktura od poĽetka poslovne godine. 
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Donji deo prozora sastoji se iz dva dela. Prvi deo sluĤi za unos podataka za izradu novog raĽuna. 

Prvo popunjavamo podatke vezane za fakturu, potom podatke vezane za kupca. Kupca i mesto  

isporuke moĤemo odabrati od postojeĻih na opciju         ili direktno uneti novi i u ovom prozoru 

i u ġifarnik na opciju           . Dalje unosimo Ģifre za uslove predate i poresku napomenu. Ukoliko 

postoji joĢ neki podatak koji treba da stoji na raĽunu, moĤemo ga upisati u polje Napomena. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TreĻi deo prozora prikazuje stavke selektovanog raĽuna: artikal, koliĽinu, cenu, rabat, pdvê 

 

 

  

PODACI O FAKTURI 

PODACI O KUPCU 
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Kada kliknemo na polje UpiĢi prilikom formiranja novog raĽuna, otvara se novi prozor u kom se 

unose artikli. Odaberemo artikal, unesemo koliĽinu i cenu (rabat ukoliko ima) i kliknemo na plje 

UpiĢi i tako za svaki pojedinaĽan artikla. 

 

Kada unesemo sve stavke koje Ļe se nalaziti na raĽunu, imamo moguĻnost Ģtampanja ovog 

dokumenta kao raĽun ili kao otpremnicu. 
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2.2. Pregled faktura 

 

Meni Pregled faktura daje nam uvid u listu svih izraľenih faktura od poĽetka poslovne godine. 

Kada nam je potreban odreľeni kupac jednostavno ukucamo u polje Filter poĽetna slova i 

program Ļe izdvojiti sve fakture izraľene kupcima Ľiji naziv se sastoji od unetih slova. Takoľe, 

moĤemo upisati broj fakture i program Ļe prikazati fakturu sa tim brojem. 

-po nazivu - 

 

-po broju raĽuna- 
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3. IZVEġTAJ 

 

3.1. IzveĢtaj artikala 

 

 

Unesemo datum od kada i do kada Ĥelimo dobiti izveĢtaj. Potom kliknemo na polje Potvrdi. 
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DobiĻemo izveĢtaj ukupnog iznosa prodatih artikala u naznaĽenom periodu. 

 

3.2. IzveĢtaj kupaca 
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3.2.1. Prodato po kupcima u odreľenom periodu 
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3.2.2. Prodato odreľenom kupcu u jednom period 

Pored perioda koji unosimo, moramo izabrati i kupca. 
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3.2.3. Grupisano po kupcima i artiklima 

 

 

 

3.2.4. Tabela kupaca i artikala (koliĽinski) 

 

 

3.2.5. Tabela kupaca i artikala (finansijski) 
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3.3. Analiza Ģifarnika 

 

 

 

3.3.1. PreskoĽeni raĽuni 

Ukoliko Ĥelite da proverite da li je neki redni broj preskoĽen, otvorite IzveĢtaj-Analiza Ģifarnika-

PreskoĽeni brojevi raĽuna. Unesete datum do kojeg Ĥelite da dobijete izveĢtaj i kliknete na polje 

Potvrdi. 
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3.4. Promet 

 

Unesemo period izveĢtaja i analitiĽki konto. 

 

 

 


