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 Ugostitelj ne prodaje piĻe i hranu, veĻ uslugu servisiranja 

hrane I piĻa u svom restoranu prema cenama iz cenovnika 

restorana.  
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1. ġIFARNIK 

U okviru menija ġifarnici nalaze se Ģifarnik piĻa, koktela, sastojaka za koktele, normative za 

koktele, Ģifarnik jela, repromaterijala za jelo, normative za jelo, Ģifarnik grupa, Ģifarnik 

konobara/stolova, Ģifarnik kupaca/dobavljaĽa. 

 

1.1. ġifarnik Grupa 

FormiraĻemo grupe u kojima moĤemo sortirati artikle iz cenovnika restorana. 
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Prvo unosimo ġifru grupe, potom Naziv grupe. SkraĻeni naziv grupe nije obavezan, ali nam 

omoguĻava lakĢe upravljanje. Pored polja Vrsta artikla vidimo polje sa tri taĽkice             . Kada 

kliknemo na pomenuto polje otvara se prozor u kom moĤemo odabrati vrstu artikla kog 

unosimo. Za sve proizvode koje Ļe se nalaziti u grupi PIĺA u kasi moramo odabrati vrstu artikla 

PIĺE. Isto vaĤi i za proizode koji spadaju u grupu HRANA. Kada selektujemo Ĥeljenu vrstu, 

kliknemo na polje Izaberi. 

 

Klikom na polje UpiĢi program Ļe saĽuvati u listu iznad grupu i time smo zavrĢili unos jedne 

grupe. 

Uneti proizvod/grupa moĤe se menjati ili brisati nekim od ponuľenih polja. 
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1.2. ġifarnik piĻa/Koktela 

 

Na glavnoj liniji menija otvaramo ġifarnici-PiĻe. Unos je isti kao i kod formiranja grupa, uz joĢ par 

dodatnih polja. Prvo unesemo Ĥeljenu ġifru, Bar kod i Naziv artikla. Polja sa tri taĽkice 

podrazumeva da je moguĻe otvoriti dodatni prozor i odabrati traĤeno.     

 

Popunimo polja JM (jedinica mere), Tarifa PDV, Vrsta artikla, MP cena (maloprodajna cena), 

Grupa i Maloprodajna koliĽina. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pored polja za unos grupe proizvoda, videĻemo znak           preko kog moĤemo naknadno 

formirati novu grupu, bez vraĻanja na ġifarnik grupa. 
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1.3. ġifarnik jela 

Na glavnoj liniji menija otvaramo ġifarnici-Jela. Unos je isti kao i kod Ģifarnika piĻa i prvo 

popunjavamo polja ġifra artikla, Bar kod, Naziv artikla. Potom popunjavamo redom polja JM, 

Tarifa PDV, Vrsta artikla, MP cena, Grupa, Maloprodajna koliĽina. Klikom na polje UpiĢi, saĽuvali 

smo unos u listu iznad. 

 

Uneti proizvod/grupa moĤe se menjati ili brisati nekim od ponuľenih polja. 
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1.4. ġifarnik repromaterijala/sastojaka za koktele 

 

Kako bi uneli materijal u Ģifarnik potrebno je popuniti polja ġifra artikla, Naziv artikla, Jedinica 

mere, Tarifa PDV.  

 

Klikom na polje UpiĢi, program Ļe saĽuvati podatke za artikal i uneti ga u listu iznad.  
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1.5. Normativ/Normativ za koktele 

 

Kako bi sastavili normativ, prvo moramo odabrati proizvod unosom njegove Ģifre u predviľeno 

polje ili preko polja          gde nam se otvara prozor u kom biramo proizvod.  

 

 

Kada kliknemo na polje UpiĢi proizvod Ļe se naĻi u listi iznad i automatski se otvara novi prozor 

Stavke normativa. Ukoliko Ĥelimo naknadno uĻi u stavke normativa za neki proizvod, dovoljno 

je da selektujemo red u kojoj se on nalazi  i klinemo na polje Normativ.  
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Na novom prozoru unos je isti kao i do sad, unesemo Ģifru materijala ili jednostavno izaberemo 

ruĽno preko polja         . Potom je potrebno uneti koliĽinu potrebnu za jednu jedinicu mere 

proizvoda. Klikom na polje UpiĢi zavrĢavamo unos. 

 

Na dnu prozora moĤemo videti polje ġtampaj, koje nam otvara mnogobrojne opcije Ģtampanja 

i export-ovanja u razliĽite formate. 

 

  



      SOFTEK  Poslovna reĢenja 

 

www.softek.rs  

  
  

  
ġ
I
F
A
R
N
I
K

 

  11 

 

1.6. Konobari 

 

U ovom podmeniju unosimo konobare, njihov broj (Ģifru), ime i prezime i PIN. 
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2. ULAZNA DOKUMENTA 

2.1. Nabavka robe od dobavljaĽa 

 

Nabavku robe od dobavljaĽa knjiĤimo tako Ģto u prvom prozoru popunimo polja: Redni broj 

kalkulacije, Datum izdavanja kalkulacije, DobavljaĽ, Broj fakture, Kolona KPR. Kada zavrĢimo sa 

unosom podataka kliknemo na polje UpiĢi. 

 

Prilikom unosa dobavljaĽa, moĤemo kliknuti na polje           i odabrati iz Ģifarnika dobavljaĽa. 

Druga moguĻnost je polje            u kom u isto vreme formiramo novog dobavljaĽa u Ģifarnik i 

unosimo u kalkulaciju.  
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Automatski se otvara novi prozor u kom unosim o stavke kalkulacije. Jedan po jedan artikal 

unosimo sa fakture upisujuĻi koliĽinu i fakturnu cenu. Posle svakog artikla kliknemo na polje 

UpiĢi pa prelazimo na unos sledeĻeg artikla. 

 

 

U dnu prozora kliknemo na polje Opcije-KnjiĤi ovu kalkulaciju. Time je zavrĢen unos i knjiĤenje 

nabavke robe. 
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2.1.1. ġtampa prikaza 

Stavke kalkulacije moĤemo Ģtampati klikom na polje ġtampaj-Pregled Ģtampe. 
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2.2. Nabavka repromaterijala 

 

Nabavku materijala knjiĤimo isto kao i nabavku robe, na prvom prozoru popunjavamo podatke 

o kalkulaciji i dobavljaĽu. 

 
Klikom na polje UpiĢi kalkulacija se unosi u listu primljenih raĽuna. Selektujemo red sa unetom 

kalkulacijom i kliknemo na polje Nove stavke kako bi uneli materijal i nabavljenu koliĽinu 

prema fakturi dobavljaĽa. 
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Kada je unos zavrĢen, potrebno je proknjiĤiti preko opcije IzveĢtaji-KnjiĤi ovu nabavku.  

 

 

Dok se nalazimo u prozoru sa stavkama nabavke, program nam nudi joĢ moguĻnosti  
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3. IZLAZNA DOKUMENTA 

 

3.1. Prodaja po dnevnom izveĢtaju 

Prodaju Ļemo knjiĤiti preko menija Izlazna dokumenta-Prodaja po dnevnom izveĢtaju.  

 

Unesemo broj dnevnog izveĢtaja i datum i kliknemo na polje UpiĢi. Program nam automatski 

otvara prozor za unos stavki dnevne prodaje. U polje ġifra moĤemo uneti Ģifru artikla, a 

moĤemo kliknuti na polje sa taĽkicama koje nam otvara Ģifarnik artikala.  
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Kada odaberemo stavku prodaje, sa desne strane otvara se kartica tog artikla. Unesemo 

prodatu koliĽinu, a cenu je program ponudio prema Ģifarniku. 

Kada zavrĢimo sa unosom prodatih artikala, kliknemo na IzveĢtaji-KnjiĤenje. 

  

 

 

 

 

 




































