PRIMER OBRACUNA ZARADA NA MINIMALNU ZARADU

Prvi korak je unos Sifarnika zaposlenih i to na glavnoj liniji menija
Zaposleni -Osnovni podaci

" Qbragun zarada za mesec Mart 2012. god. VAN PDVA - Verzija 11.8.31

Datoteka

jaci
Podaci o radnom stasu
Kadrovska evidneiia
Ostali podaci

S Stope porezai doprinosa Casowi  Obustave Akontaciia  Konafnaisplata  Servis  Pemoc

Sifarnik radnih mesta Opis ==
Sif arnik organizacionih jedinica Boza E-niigovodstvoty ARLd_W AR
Sifarnik banaka Plata za hart 201 2. god.
Sifarnik opstina

Datum isplate 18.4.2012
Prestanak radnog odnosa Fond sati 178
Ponovno aktiviranie radnog odnosa Brute setnica 1

Bruto setnica ishrane o
SRikotZanaslent * MainiZa 0snovica Za ohradun dopirmese 15.843,00
Import Zifarnika » NalviSa osnovica Za obraiun dopimose 194 580,00

Neoporeziv iznos zarade 580,00

NN iZnos neta Zarade po satu 70,00

NN iZnos bruto zarade po satu 94,45

Najnita bruto Zarada 16523,11

amz 1662311

[ & untitled 1 - Opy

Otvori¢e vam se

# Sifarnik zaposlenih - osnovni podaci

Pregled. dodavanie i izmene podatak.a ]

prozor kao na slici dole

Sifra i oznovni podac

Sitra zaposlenog. . .. ...

R e

Ugovoreni neto

Opétina poreza. .. ... .. I1 oo 1lei|:e 100

Sifrabanke. .. ... .. ... |

Usmerenje-partia. . ... .. |

#
&
&

Do) EITIE 1

Iewi |

Eifra Prezime Ime Min.staz % Hoef. Barka Uplatni racun Uzmerenje-partija
Osnovni podaci ] IZDWC'{
| Pretrazi po

Deo izrazs

Il E

Sortiraj po

Il [~

PretraZiSoHira) ‘

Stamps

Zatvari




Polje Sifra zaposlenog program sam dodaje slede¢i redni broj precicete to polje pritiskom na
taster Enter, kada dodemo do polja Ugovoreni neto stavicemo 1 jer smo se u ovom primeru
opredelili da obréunavamo zarada na minimalni iznos a ukoliko bi obracun iSao preko neto iznosa
tada bi u ovo polje upisali odgovarajuci neto iznos na koji bi se radio obracun.

Zatim polja Opstina zdravstvenog 1 OpStina poreza moraju se izabrati iz padajuce liste, polje
Sifra banke ostaviti prazno a kada kliknemo na dugme upisi program ¢e vam poslati ovakvu poruku

Sifra banke

Miste izabrali Sifru banke!

Da li Zelite da ovaj zaposleni ima poseban nalog

za uplatu zarade? Ako izaberet Yes u posebnom prozoru unesike
podatke vezane za njegovu banku,

I protivnom izaberite
banku iz padajuce liste?

Yes Mo

Klikom na dugme Yes program ¢e vas prebaciti u prozor za unos tekuceg racuna zaposlenog
Kada dodamo Naziv banke, Mesto i Tekuéi racun klikom na dugme Dalje program Ce vas vratiti u
Sifarnik zaposlenih kao na slici

# Sifarnik zaposlenih - osnovni podaci

Pregled. dodawanje i izmene podataka ]

Sifra Prezime Ime Min staz % HKoef. Banka Uplatni racun Usmerenje-partija
o1 Petrowic Petar u] 1 Petrovic | 160-571705485-54
Dsnovni podaci ] Izetvaj
Pretrazi po
Sifra | osnovni podaci I J
w
Sitra Taposlkenog e
Prezime. .. ... d : | |
I e e e | Sortiraj pa

Mirli ra %, Ugoreareni neto | j

Opétina zdravstvenog. .. |10Y |'-|Zi'3E 100 j T I
. retraFifSartica)

Opétine poreza. ... .. I1 o |L|Z"3E 100 ﬂ

T 4 |4 Petrowvic Petar - Intesa j

Usmerenje-partija. .. ... . | |

lzmeni | Birisi owi | Banka

uStamga Zatwari




Slede¢i korak je popunjavanje ostalih podataka o zapolenom 1 to na glavnoj liniji biramo
Zaposleni - Podaci o radnom staZu

"% Obrafun zarada za mesec Mart 2012. god. VAN PDVA - Verzija 11.8.31

Datoteka Stope poreza i doprinosa Casovi Obustave  Akontacija  Konafnaisplata  Servis  Pomac

: Osnavni podaci
B
ﬁ B8l Podaci o radnom sta

kadrovska evidncija

{ osnovn
B Ostali padaci
Sifarnik radnih mesta Sris [izros
Zif arnik organizacionih jedinica yoyeaa EHnjigovodstvoty ANLd_WAN
Sifarnik banaka Plata za hart 201 2. god.
Sifarnik opstina
Datum isplate 18.4.2012
Frestanak radnog odnosa Foiaa 176
Ponovno aktiviranje radnog odnosa Brute setnica 1
- . Bruto satnics ishrane o
Spiskavi zaposlenih 4 MajniZa osnovica za obradun dopirnosa 15.843,00
Import Zifarnika 4 Majvisa osnovica za obraéun dopirnosa 194.550,00
Neoporexzivi iznos zarade 5.560,00
MeiniZi iznos neto zarade po satu 70,00
MainiZi iznos bruto zarade po satu 94,45
Najniza bruta Zaracs 16623,11
amz 16.623,11
[wwwr zoftek coyu| 064-306-85-65 | D62-284-335 RILM

| & Untitled 1 - D E= L B S &P s

Otvorice se prozor kao na slici dole 1 doda¢emo podatke o radnom stazu za svakog
zaposlenog

Podaci o stazu

Fregled i izmene podatak.a ]

Sifra Prezime Ime Dat.zap. o, Mes. Dana min.rad 5 Aktivemd

o1 Petrowic Petar u] 1

[« | 2|

-Zifra zaposlenog IZclvaj

Sitra Taposlenog. . .. .. o1 IPE’"‘:‘W& Petar j |Setiain
Datum zaposlenja | prethodni staz |

| Deo izraza
Datiim: zapostenja s s 01.01.2012 Ii
Prethodni staZ godina. ... ... .. ... ... .. ..

| Sortiraj po

Prethodni staz meseci. .. ... ... ... ... ..

PrethodnistaZdana. ... ... L. I:l |

Datum prestanka radnog odnosa, ... L L I:l PretraZifSor
Zaposlen 1/Prestanak radnog odnosa 0. . . .

Mapomena uz b2 prissu i =litno, ... ... .. J,r |

| Poevi I

étamga | Zatvori

Klikomna dugme Izmeni uneti podaci
¢e se dodatiu Sifamik




Takode je potrebno dodati neke osnovne podatke o zaposlenima 1 u delu Sifarnika za
kadrovsku evidenciju 1 to na glavnoj liniji biramo Zaposleni -Kadrovka evidencija

" Kadrovska evidencija

Preqgled i izmene podataka

Sifra Prezime Ime: Adresa Telefon JniB org jed. Rad.mesz.

| Petrovic Petar

Sifra zaposlenog
Sitra zaposlenoy. . ... o1 |Petr|:|vié Petar ﬂ

Adresa itelefon

e (== el s i ojvode Miice 30 |
Telefon. .. ........... 031/500-461

JMBG. .

Organiz jedinica. ... ... | ﬂ

Radnomesta. ......... | ﬂ

| |Ztmeni | | [ J

étamga | Zatvari |

Tada se otvori prozor kao na slici 1 tu upiSite potrebne podatke ukoliko ih imate.
Ovde nije zavrSen unos Sifarnika jer je potrebno popuniti i polja u prozoru Zaposleni - Ostali podac

Fregled i izmene podataka l

Sifra Prezime lme: CEnoy Zap. |[% ki Zap Nlaznik | % porodili.

o1 Petrowvic Petar u] 100 8] 100

Izabrati Sifru zap oslenog iz padajuce liste U ovo polie upisti jednu od ponudenih kategorija

u ovomslucaju to je 0-zaposleni

cenat porodiliskog

rodiliskog: 100

— Sifra zaposlenog Procenat M1 prijave

Sifra zap.: |01 Petrovic Petar j J Procenat b1 0 (100

. Faposlenitlasnik
O=noy zaposlenja -
. Fap-0; Yiasnik=1, Penz.=2:

g |Iﬁ: Osznoy zaposlenja - Poreski braoj viasnika: !

| T— | e | : /\

T
| Stampa ] Zatwoti
U ovoj padajucoj listi mozete izabrati osnov zaposlenja
ukoliko se koriste neke od subvencija za datog zaposlenog




Ovim smo zavrsili unos Sifarnika zaposlenih, sada je potrebno podesiti ostale parametre za obracun
zarada ali to se radi samo za prvi obracun zarada. Jednom podeSeni parametri ne moraju se vise
menjati ukoliko se ne promeni na¢in obr€una tj. prede se na drugi osnov za obracun zarada.

Na glavnoj liniji biramo Pomo¢- OkruZenje

" Dbragun zarada za mesec Mart 2012, god. VAN PDVA - Verzija 11.8.31

Datoteka Zaposlenl Stops porezaldoprinosa Casovi Cbustavs Akontaciia Konatnaisplata Servis Baeild

B z \ Uputstva 2a kariééenje programa
ﬁ I Ok e

Opis lznos
Baza EHniigovodstyoly ANLd_Y AN
Plata za NMart 2012 god
Datum isplate 1842012
Fond sati 178
Bruto satnica 1
Bruto sstnica ishrane a
MajniZa osnovica za obraéun dopirnosa 1584300
Majviga osnovica za obraéun dopirnosa 194 560,00
Meoporezivi iznos zarade 5 560,00
MajniZi iznos neto zarade po satu 70,00
Majnizi iznos bruto zarade po satu a4 .45
MajniZa bruto Zarada 1682311
BMI 1662311
|wvew softek co yu | 064-306-88-68 062-284-335 MUM
— - = = C
74 start s amp FE “ICENICT OD | B MINIMALNA ZARADA, .,  {Age: d... am... s B T Qt) 10:45

Otvorice se prozor kao na slici dole
[zabracemo jezicak Obracun i delu prozora Nacin obracuna bruto

Podesavanje E|

Mnnitur] Printer] Bnia] Firma Dbra&unl bl rad] R-"irman] Naknade] Ifasu:wi]

f —Sati Autamatske korekciie
! ; K.orekcija do minimalne osnovice za
{* Bruta [v Dodaj sate atumatzki kod novog meseca [ e e
" Meta lv Dodaj sate atumatzki kod novog radnika I Korekciia do najpize neto zarade
M atin obratuna bruto [osnovica za obracuna poreza i doprin.] Zaokug poreze | doprinose
" Preko koeficienta [budietzk e uztanove] v Zaokiuéi poreze | doprinoze na ceo iznos

{* Freko bruto zatnice na nrvou irme

Podeszi bruta da neto bude jedhak. ugovorenom netu L e

Meta jednak ugovarenom plus: israna, regres | bonus u neto Iv Usmeri zdravstvo po opstinama zaposelnih

|lgovareni bruta
Meto jednak ugovorenom plus minuli rad | bonuz u neto

M aknede za redovan rad [odmar, placeno... ]

[ Preko tromesetnog bruto prozeka

Za ovu vrstu obracuna potrebno je izabrati ovu opciju 0
Klikom na ovo dugme program ¢e prihvatiti izabranu izmenu
B

S aduvaj promene Odustani




Takode jedan od parametara je podesiti vazece poresko oslobadanje za dati period 1 to na glavnoj
liniji Stope poreza i doprinosa - Iznos poreskog oslobadanja

Stope poreza
Stope doprinosa (]
Porez | doprinos na bruka

Fiksni mesedni nalozi

4 lznos:
MajniZa Osnovice 2a obradun doprincsa E:Wnjigovadstyoly ANLd_Y &
Majvi%a Osnavice za obradun doprinosa Mart 2012 god
Minimalna zarada
Procenti naknada lste 1842012
176

Bruto satnica 1

Bruto sstnica ishrane a

MajniZa osnovica za obraéun dopirnosa 1584300

Majviga osnovica za obraéun dopirnosa 194 560,00

Meoporezivi iznos zarade 5 560,00

MajniZi iznos neto zarade po satu 70,00

Majnizi iznos bruto zarade po satu a4 .45

MajniZa bruto Zarada 1682311

BMI 1662311

[ softek oo yu|064-306-88-68 | 062-294.335 PLM

inomp *+ 1., oD | & MmmaLNe ZeraDa. | Ag govod... " brad . O - Il 3 i L

Otvorice se prozor kao na slici

Unesite iznos neoporezivog iznosa
hez decimalnih iznosa:

Kada unesete iznos oslobadanja klikom
na dugme Dalje program ¢e prihvatiti izmenu

g2z

Dalje Odustani

Na isti nacin ¢ete izmeniti NajniZa osnovica za obracun doprinosa, Najvisa osnovica za obréun
doprinosa, Minimalna zarada.



Tek nakon ovih izmena mozemo da formiramo platu.

Servis - Novi mesec

"% Obratun zarada za mesec Mart 2012. god. VAN PDVA - Verzija 11.8.31

{Ssnovni pedaci | Prosek zarar

Opis Obrazac FFP
Baza Zdawstvene knjisice
Plata za Uerenia

[
W Iaovoa GV AN AN
Mart 201 2. g

vyvoyw

Datum isplate 1842012
Fond ==ti 178
Bruta satnica 1
Bruto satni ane o
Najniza ost za obradun dopirnosa 18.948,00
za obradun dopirnosa 194.580,00
N nos zarade 7.822,00
Haj eto zarade po satu 115,00
Nainizi iZnos kruto zarade o sHtu 156,44
Nainiza bruto zaraca 27 534,04
27 534,04

s saftek s yu| O

s B T &) s

Otvorice se prozor kao na slici dole

Trenutna plata

Fregled i izmena podatak.a

i F
5 F':'r.'d FSekate B Bha Bruto Sat Datum izplate | Datum konaéne
hesec Godina zati u rada po : :: 3 1D plate
o izhrane akontacije izplate
Mesecl Casl
-
4 3
~Mesec i goding -+ — Datum isplata

Redni broj meseca; & Ciatum akortacie: 2072012
Godins: 2z | Diatum konac isplate: 2072012

Cipiz plate: | |

Fond =zati za mesec i cena rada - [~ Mapomens
Fond sati 168 Dodavanje noveg meseca moeZete izvesti samo
e SaRica: 156 08 ako ste izursili kona¢an obracun.

Sat ishrane bruto:

Fiksni iznos ishrane: [0

[=]

Fiksni iznos regresa:

Dadlaj | TIEn | Brizs | P piie == |

é‘tamga | Latari |

U polje Redni broj meseca upisacemo redni broj meseca za koji zelimo da napravimo
obracun.



Tada ¢e program automatski popuniti polje Fond sati u za jun mesec je to 168 sati kao Sto
je prikazano na slici. Pritiskom na taster Enter dolazimo u polje Bruto satnica i tu je potrebno
upisati isnos bruto satnice u ovom primeru je to 156,08 ali vi ¢ete dodati vazec¢i iznos u trenutku

vaSeg obracuna. Taj iznos mozete prepisati iz naSeg osnovnog prozora
" Dbragun zarada za mesec Jun 2012, god. VAN PDVA - Verzija 11.8.31

Datoteka Zaposlen Stops porezaldoprinosa Casovi Cbustavs Akontaciia Konatnaisplata Servis Pomod

© 13 N
Opis |znos
Baza EMniigovodstyoly ANLd_Y AN
Plata za Jun 2012, god.
Datum isplate 207 2012
Fond sati 168
Bruto satnica 1
Bruto sstnica ishrane a
MajniZa osnovica Za obraiun dopimosa 16.946,00
Majviga osnovica za ohraéun dopirnosa 194 560,00
Neoporezivi iznos zarade 782200
MajniZi iznos neto zarade po satu 115,00
Majnii iznos bruto zarade po satu 156,08
MajniZa bruto Zarada 26221 B3
Bmz 26221 B3
~ . . v 7
Ovde mozete videti sve vazece parametre
kao 1iiznos bruto satnice koji nam je
v
potreban za ovu vrstu obracuna.
[\wevewr softek co yu | 064-306-88-56 | 062-294.335 UM

Kada smo uneli ove podatke klikom na dugme Dodaj program ¢e vam javiti slede¢u poruku

Formiranje nove mesecne baze }_i.

Da li ske sigurni da Zelite
da Farmirate novu mesecnu bazu?

Klikom na dugme Yes
formiracete platu za Zeljeni mesec

Tada zatvorimo ovaj prozor i1 prelazimo na glavnoj liniji u Casovi - Evidencija ¢asova otvorice se
prozor kao na slici dole



#¥ Casovi za mesec Jun 2012. god. pun fond sati 168

Pregled, dodavanie i izmene podataka

Meplacenisati. .. ............. EI
Plac¢eno na procenat. . ... ... .. ] EI

Bolovanjedo30. ... ....... ...

Proz zatnica zad. 3 mesca. .. ... I:I

Stimulaciia. . ...

Procenst plecenog odz. [3%]. EI
Procenst bolovanja [%]. . ... EI

| |zmeni | Brizi | [ ‘ Opcije == | ‘

Cazavi
sdovan | Drpr|ododm.| Placeno|dadeno | scéeno % | 1l.ca % (.30 % |iclil. | docni| praz | delia | meni| Ishrans |Redres
Rh |Sifra |Prezime Ime 100% na 30
rocenat
101 Petrovic Petar 165
Redovan rad T Dodaci T Bolovanje T Poradiliska T Ekstra sati | Izhvoj
PretraZi po
Sati koji daju meseecni fond sati
-
Sitra zaposlenog. . ... n Petrovic Petar ] | e
- | Deaizraza
Redovanrad. . ........ .00 163 B preEmil : D ,7
Godignjiodmar. ... ... EI Placeno 100%. .......... EI o
Sortiraj po

1Z PADAJUCE LISTE IZABRATI RADNIKA ZA
KOG ZELIMO DA NAPRAVIMO OBRACUN

Stampa |

Zatwori |

Program automatski dodaje u polje Redovan rad pun fond sati za dati mesec 1 klikom na
dugme Dodaj on Ce biti upisan u evidenciju za obracun. Kao $to vidite na slici gore ovde se mogu

birati razli¢iti vidovi zarade tj. bolovanja, porodiljska i dr.

U jezicku Dodaci mozete dodati topli obrok i regres kao 1 druge vrste dodataka na osnovnu
zaradu ukoliko zelite da prikazete na obracunskom listicu te stavke. Ukoliko imate neke obustave

da obracunate to ¢emo naknadno objasniti.

#¥ Casovi za mesec Jun 2012. god. pun fond sati 168

Pregled, dodavanie i izmene podataka

Cazavi
=dovan| Drpr|ododm.| Plageno|sdaceno|acéena % |il.do %] .30 % ucil. |docni| praz | delia | meni| Ishrana |Regres
Rh |Sifra |Prezime Ime 100% na 30
rocenat
101 Petrovic Petar 165
Redovan rad T Bolovanje T Porodilisko T Ekstra sati Izehveoj
PretraZi po
Ishranai regres
L 0 :‘v
REgiEs R 0 . . . . i
e Ukoliko dodajete ishranu i regres obavezno PR
Fiksni meseéni iznos - bonus orate kliknuti na dugme Izmeni jer u suprotnorp
BEET e P ] program to ne moze da zapamti Sortirsj po
-
Prevoz
Prevoz do necporezivog iznosa. I:I M
| |zmeni | Brizi [ Opcije == |
Stampa | Zatvori |

Kada dodamo u ¢asovima sve zaposlene zatvaramo ovaj prozor i puStamo obracun tako Sto
na glavnoj liniji idemo na Konacna isplata- Obracun iznosa poreza, doprinosa i obustava

tada ¢e vam program prikazati rekapitulaciju obracuna 1 to



Rekapitulacija konacne isplate zarade za Jun 2012. god.

Pregled podataka

Osnovica % Iznos Uplaceno Za uplatu
Rhb COpis Racun
1. BRUTC 25.221,00
1.1. Bruto za redovan rad 26.221,00
1.1.0. |Broj zaposlenih za redovan rad [ [ 1,00
1.1.1. |Bruto za osnovni rad 26.221,00
2. METO 19.319,00
21. | Meto za redovan rad [ [ 19.318,00
211, Meto za osnovni rad 19.319,00
3 POREZ 26.221,00 12,00 2.208,00 540-711111343-52
31, Porez za redovan rad 26.221,00 12,00 2.208,00 540-711111343-52
311, Uzice 12,00 2.208,00 220800 540-7111115843-52
4. DOPRINOS QD FIZICKIH LICA [ [ 463400 [ [
4.1, Doprinos od fizickih lica na redovan 4 £34,00
411, PO 26.221,00 11,00 2.8584,00 258584 00 240-721113543-32
412 | Zdrawstwo 26.221,00 E 15 1.613,00 [ 540-7T21121843-88
4121 Uzice E15 1.613,00 161300 540-721121843-55
4.1.3, | Mezaposlenost 26.221,00 0,75 187,00 197,00 340-721131543-61
4. DOPRIMNOS MA TERET 4.654,00
il Doprinos na teret poslod. na 4.6594,00
214, (RID 26.221,00 14,00 2.8584,00 | 2854 ,00 540-7212145843-60
512, | Zdravstvo 26.221,00 E 15 1.613,00 540-72 22284319
5.1.21 Uzice E 15 1.613,00 1613,00 840-721222543-19
513, | Mezsposlenost 26.221,00 { 075 197,00 [ 197 00 240-721232543-89
g METC IZMOS] T4, [SPLATU 19.319,00
1. IZMOS T4, |SPLATU T4 REDCOW AN 19.319,00
1.1, | Petrowid Petar - Intesa 19.319,00 19.319,00 160-571705485-54
9. LIKLPMO 30.915,00
Rekapitulacija | Rekapitulacijs bez umanjenja c1.45 | Zatvari

Ovo je samo pregled obracuna a obrazci 1 prateci pregledi mogu se videti 1 Stampati u okviru
Konacne isplate kao $to se vidi sa slike dole

"% Obrafun zarada za mesec Jun 2012. god. VAN PDVA - Verzija 11.8.31

Datotska Zaposleni  Stope porezaidoprinosa  Casowi Obustave  akontacia

= i £ Obratun iznosa, poreza, doprinosa i obustava
£ s ~ Rekpiiacss

specifikaciia naloga

Servis  Pomod

Osnovni podac |
Specifikacijs fikenih nalogs

Srampa nalaga

Zarade manje od propisane

Zarade manje od minimalne v

Pregled i izmene obustava
Datum isplate specifikacija po kreditorima
Fond =ati
Bruto satnica »
Bruto sstnics ishrane Specifikacija uz 00 4
Nainia osnovica za ok OD-1 ohrazac » 16.946,00
Najviga osnovica za ok Spedifikaciia uz OD-1 obrazac » 194.550,00
Meoporezivi iznos zars 7.522,00

= OFJ obrazac »

MajniZi iznos neto zara Fika oP1 = 115,00
MajniZi iznos kruto zars Spedfikacia uz 156,08
NMajniFa bruto zarada MSZ obrazac 26221 63
Ll Redovan rad » 26221 63

Bolowanie preko 30 dans »

Paradiljsko balovanje »

Isplatna lista

Obratunski listici »

Specifikacija za banke »

Specifikaciia za beneficirani ska2

Ovde se nalaze svi potrebni obrazci za plate kao i
nalozi za banku, obracunski listi¢i, isplatne liste idt
sy softek oo vl | 064-306-88-68 062-294-395 MU

[/~ For The First r e é)



