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Karakteristike programa

Aplikacija se moZe koristiti u svim preduzecima bez obzira na vrstu delatnosti kojom
se bave 1 obimom posla koji imaju a postoji verzija 1 za knjigovodstvene agencije.
Zahvaljujuéi tzv. hijerarhijskom kontnom planu, koji prakticno predstavlja samo nastavak
propisanog kontnog okvira, sva knjizenja bez obzira na vrstu kartica (finansijske kartice,
kartice robe, materijala, gotovih proizvoda, osnovnih sredstava injihove amortizacija ili
kartice obezvrednjivanja osnovnih sredstava, kartice kupaca i dobavljaca 1 sl.) sprovode se
samo jednim stavom 1 automatski su vidljive 1 u finansijskom knjigovodstvu 1 robno-
materijalnom knjigovodstvu.

Na ovaj nacin poStedjeni ste komplikovanog knjiZzenja prvo u materijalnom
knjigovodstvu, zatim pregleda dnevnika knjizenja da bi dobili podatke potrebne za finansijko
knjigovodstvo 1 ponovnog knjizenja u finansijsko.

Pogram se isporucuje sa kompletnim kontnim okvirom propisanim zakonom, ali i sa
jo$ oko 3000 dodatnih sintetickih 1 analitickih konta koja se najceSe koriste u svim
preduze¢ima, zadrugama ili u knjigovodstvu preduzetnika (analitike svih poreza i akciza,
obaveza za zarade 1 troSkova zarada 1 ostalo).

Prakti¢no posao knjigovodstva preko ovog programa moze se podeliti na tri dela:

- Prvi deo je otvaranje odgovarajue analiticke kartice (ve¢ pomenute finansijske
kartice ako je to konto troSka, prihoda, kapitala, razlike u ceni 1 sl.; kartice kupca ili
dobavljaca, primljenih 1 datih avansa 1 sl. ako se radi o poslovnim partnerima; kartice
robe/materija/gotovih proizvoda; kartice osnovnog sredstva, i njegove ispravke vrednosti i
kartice obezvrednjivanja sredstva; devizne kartice itd.)

- Drugog dela koje predstavlja knjizenje prispele dokumentacije (dinarskih ili
deviznih izvoda iz poslovnih banaka, ulazni rac¢ni troSkova, materijala, robe, rauni za
osnovna sredstva 1 sli€no; izlazni ra¢uni za usluge, robu, gotove proizvode, prodati materijal
ili rashodovana osnovna sredstva 1 slilno; prijemni list gotovih proizvoda ili poluproizvoda;
trebovanje osnovnog materijala, pomo¢nog materijala, sitnog inventara i sli¢no; poreskih
prijava PPFT 1 ostalih, kamatnog lista, poreskog zaduzenja i sl.). Ovo je sa stanovniStva
knjigovodje najodgovorniji deo posla a sa stanovniStva programa najkopleksniji modul u
okviru koga mozete u trenutku knjizenja otvoriti analitike koje prvi put prometuju, videti
stanje kartice 1 sve dotadasnje promene, a program ¢e sam prema vrsti konta dozvoliti samo
dugovne ili potrazne strane, ponuditi proseCene nabavne, prodajne ili planske cene kada se
radi o artiklima u zavisnosti kako ste opredeli da vodete magacin, obavestiti vas da kartica sa
stavkom koju knjizite ide u minus, ili kada se radi o deviznim karticama zahtevati da unesete
trenutni devizni kur, itd.

- 1 treéeg dela koji predstavlja pregled i §tampu svih potrebnih izvestaja: Sifarnika,
Cenovnika, Pregleda kartica, Promet finansijski 1 koli¢inski po razli€itim odabranim
kriterijuma 1 za celu glavnu knjigu ili samo odabrane klase, grupe, osnovne racune, sintetike,
grupe ili podgrupe proizvoda i sl. sa kolonama pocetnog stanja, prometa 1 salda.

Zakljucni list na nivou klasa ili osnovnih racuna, Bilans stanja, Bilans uspeha, Izvesta;j
o pregledu promena na kapitalu, Dugovanja kupaca ili potrazivanja dobavljaca, Otvorene
stavke, IzveStaj o procentu obrta roba u magacinima, IzveStaj o dostignutim kritiénim
zalihama itd.

Program poseduje ve¢inu najc¢ece koriS¢enih automatskih knjizenja: Zatvaranje knjiga
rashoda 1 prihoda, Prepis pocetnog stanja u narednu godinu, Automatsko knjizenje kursnih



razlika, manjkova 1 viSkova, Automatske nivelacije cena, MedjuskladiSnice sl. Mozete se
opredeliti da robno, materijalno, proizvodnju, osnovna sredstva, maloprodaju, devizno
poslovanje vodite kroz posebne module. U tom slucaju obezbedjena su sva automatska
knjuzenja. Ovo je potebno ako vodite maloprodaju kako bi imali azurno maloprodajnu

kalkulaciji a takodje ako se bavite veleprodajom ovo je neophodno ako magacin vodite po
prodajnim cenama.

Podesavanje racunara

Za kori$¢enje programa IksWin 3.1 potreban je PC kompatibilan racunar sa jednim od
operativnih sistema Windows 95/98/NT/2000/XP/2003 sa minimalnom radnom memoriojm
16 MB. Mada rezolucija monitora nije vazna jer se sve forme mogu podesiti prema
monitoru, preporucljivo je da ona ipak bude minimalno 800x600.

Program ne zahteva ni jedno od regionalnih podeSavanja ali za konformnost rada pri
unosu numerickih i datumskih vrednosti na koja smo svi prakticno navikli a i za moguénost
koriS¢enja latinicnog fonta najbolje je da regionalne postavke budu podeSene na Serbian
(Latin). Regionalne postavke podeSavate preko Start/Settings/Control Panel/Regional and
language Options.

Regional and Language Options @E|

Regional Options | Languages | Advanced
Standards and formats

This option affects how some programs format numbers, curencies,
dates, and lime.

Select an item ta match ite preferences, or click Customize to chooze

your own formats:
| | Customize...

[5etian Lot
Samples
Murnber. 123.456.783.00
Currency: 123.456.733,00 Din.
Tirne: 18:23:48

Short date: -10_9_ 2004

Long date: |10. septembar 2004

Location

To help zervices provide pou with local information, such as news and
weather, select your present location:

| "ugoslavia ¥

[ k. l[ Cancel ]

Takode na tabu Advanced treba u okviru Language for non-Unicode programs
podesiti na Serbian (Latin).

U slucaju da decimalni simbol nije podeSen na “,” program ¢e vas po pokretanju

b

upozoriti na to. Istu poruku dobicete ako format datum nije podeSen na “dd.mm.yyy”



Instalacija programa
Instalacija programa je vrlo jednostavna i1 odvija se u samo par koraka.
1. Dobicete prvi uvodni prozor. Pritisnite jednom na dugme RUN

Open File - Security Warning

The publisher could not be venfied. Are you sure you want to
run thiz software?

Mame: softek.exe
FPublizher: Unknown Publisher

Type: Application

From: D:ify DocumentsiDovwnloads

[ Bur ][ Cancel |

Always azk before opening this file

publisher. *ou should only run zoftware fram publizhers o st

@ Thiz file does nat have a walid digital signature that venfies itz
How can | decide what software to run?

2. Na drugom prozoru klikente na U redu
Odabir jezika X

v

| ureds || owas |

3. Na tre¢em prozoru pritisnite na dugme Dalje



il Instalacija - Agencijsko poslovanje E“E'@

Dobro dosli na instalaciju
programa Agencijsko poslovanje

Inskaliradete Agencijsko poslovanie verzija 16.01.01 na
racunar,

Pre neqo ito nastavite, preporudijemo vam da zatvorite sve
druge programe,

Klikrite na [Dalie” da nastavite ili jOtkaZi™ da napustite
instalaciju.

| _paties | [ oOtkas

4. Na sledecoj slici kliknite na dugme Dalje

Tt Instalacija - Agencijsko poslovanje

Odabir odredizne fascikle
Izaberite mesto na kom Zelite da instalirate Agencijsko poslovanie.
.J Program ce instalirati Agencijsko poslovanje u sledecu Fasciklu,

Kliknite na Dalie” da nastavite, ko Zelite da izaberete drugu Fasciklu, kiknite na
JPaotradi.

;;C:'I,F‘ru:ugram Files!Softek, _ PotraZi...

Potrebno je najmanje 168,2 ME slobodnog prostora na disku,

<Mazad || Daliex | | otk




5. Na slede¢em prozoru ponovo kliknite na dugme Dalje

i Instalacija - Agencijsko poslovanje

Odabir fascikle u meniju .Start™

Izaberite mesto na kom Zelite da postavite predice, ~ |

Instalacija ¢e postaviti predice programa u sledecoj Fascikli u meniju Start™,

Kliknite na Dalie” da nastavite, ko Zelite da izaberete drugu Fasciklu, kiknite na
JPaotradi.

_| PotraZi...

| <mazad || patiex | | otkan |

6. Na novom prozoru mozete izabrati opciju da se postavi ikonica na radnoj povrsini 1
takode potvrditi na dugme Dalje

i Instalacija - Agencijsko poslovanje

Odabir dodatnih zadataka h J
Izaberite neke dodatne zadatke.,

Izaberite dodatne zadatke koje Zelite da izvrEite pri instaliranju programa Agencijsko
poslovanie i kliknite na Dalje”,

Dodatne ikone:

[] Pastavi ikonu na radnu povrEinu

[ ] Pastavi ikonu na kraku za brzo pokretanie

<hazad || palie> | | otk




7. Na ovom prozoru kliknite na dugme Instaliraj

Tt Instalacija - Agencijsko poslovanje

Instalacija je spremna
Program je spreman da instalira Agencijsko poslovanje na racunar,

Kliknite na JInstaliraj® da zapocnete instalaciju ili azad" da ponovo pregledate i
promenite pojeding postavke,
.O.u:.l.re.u:.l.iéna I.:ascil.d.;a:
E:\Dokumenta za klijente)30OFTEE DOKUMEMNTA N Softek,

Fascikla u meniju Skark™;
Softek

< Mazad ]l Instaliraj | [ Otkagi

8. Na kraju kliknite na dugme Zavrsi
o Instalacija - Agencijsko poslovanje E]|E||g|

Agencijsko poslovanije —
zavrietak instalacije

Inskaliranje pragrama Agencijska poslavanis je zavriena,
MoZete ga pokrenuti preko postavljenib ikona.

Klikrite na Zavrai* da izadete,

Pokreni Agencijsko poslovanie

Zavrai




9. Na sledecem prozoru vas program pita da li Zelite da dodate podatke za vasu firmu
klikom na dugem Yes otvara se prozor za unos podataka

Prvo pokretanje programa

Cwvio e prvo pokretanje programa.
Dia li zelite da dodate bazu za svog prvog komitenta?

10. U ovom prozoru dodajete podatke za vasu firmu a ukoliko neSto od podataka
nemate polje mozete ostaviti prazno, obavezno je uneti polje Naziv baze tu se upisuje isto
naziv firme.

- Mowva firma

FPoftanskibrop. .. ........... |

Sifra opdtine. .. ... .

B R e i e |

Maticnibroj. ... ... |

Sifra delatnosti. ...

Tekudiracun, .. ............

Telefor. .. ..o |

Miarvibaged e |
Sigtern POMV-a Privredna drugtvodpreduzetnik
&+ | sisteru PDY-a &+ Priviedno drutvo [doo.od,ad)
™ Wan sistemu PDV-a (" Preduzetik

Odustani Diadaj

Klikom na dugme dodaj otvorice se prozor za pokretanje programa.



ELEMENTI PROGRAMA

Program je Windows aplikacija i sadrzi sve standardne elemente tipicne ovoj vrsti
programa. Jedina razlika je u na¢inu kretanja izmedu tekst polja. Poreded standardnog nacina
kretanja iz polja u polje pritiskom na taster Tab, takode je 1 programski dodata mogucnost
pritiskom na taster Enter. Pritiskom na taster Enter onda kada se nalazite na zadnjem tekst
polju preci Cete na sledeci element forme. NajceSce je to dugme Dodaj, Izmeni ili 1zdvo;j.
Pritisak na taster Enter u ovom trenutku izves¢e odgovarajucu akciju, odnosno dodavanje u
tabelu, izmene ili izdvajanje podataka. Napominjemo da je prelazak na slede¢u kontrolu, a
obi¢no je to neko od dugmadi, neophodno izvesti pritiskom na taster Tab ili Zeljenu akciju
izvrSiti pritiskom na taster miSa. Pozicioniranje na prethodnu kontrolu moguce je izvesti
pritiskom na kombinaciju tastera Shift+Tab.

Forma za unos podataka.

Tipi€na minimalna forma za unos podataka data je na primeru Sifarnika dokumenata.
Sifranik dokumenata je tabela koja sadrizi samo dva polja: Sifru dokumenta i Opis
dokumenta. Svrha ove tabele je da razvrsta dokumentaciju koja dolazi u knjigovodstvo tako
da je lako vrSiti pretrazivanje.

" Sifarnik dokumenata

Freaed iz"’

awvna knjiga
Podetno stanje 01.01.

03 Zatwvaranje kalza princda i razhoda
n& Pocetno =tanje u toku godine

0s KnjiZenje dinarskog izvoda

051 Dinarski izved Defta banka

Lista za
pregled
podataka

52 Dinarski izvod Komercijalna banka
08 Knjizenje deviznog izvoda

o7 Blagajna

Porszka zaduzenja

Dugmad za \

dodavanje podataka
Uty kiliccri 97 unetih u tekst polja,
= R:tﬂ'a i izmenu ili brisanje.
11 Devizna do AkO ne .ZG|ImC.) da .
- - dodamo, izmenimo ili

Polja za unos
podataka

Sl briSemo podatak
< Sifra dokumenta:  [0a I > potrebno je pritisnuti
Opis dokumenta: |Pureska zaduZenja 1 na duQme Novi. /

Gmﬁni | Brisi | Novi J__/
(étamga | Zatvori |

7

Dugme za Stampu i
zatvaranje prozora

Prilikom otvaranja forme fokus se nalazi na prvom polju za unos podataka. U tom
trenutku nisu dostupna dugmad Dodaj, [zmeni 1 BriSi. Kada unesemo odgovarajuci podatak 1
predjemo na sledece tekst polje pritiskom na taster Enter, Tab ili miSem dugme Dodaj
postace aktivno a fokus se nalazi na drugom polju za unos podataka. Unesemo podatak u
drugo tekst polje 1 pritisnemo taster Enter. Foksu se prebacuje na dugme Doda;.

U sluc¢aju da smo u prvo tekst polje uneli podatak koji ve¢ postoji u bazi (u ovom
slucaju Sifru dokumenta) 1 pritisnuli taster Enter postace aktivna dugmad Izmeni 1 Bri$i. Sada
mozemo izmeniti podatake u tekst poljima 1 pritisnuti dugme Izmeni. Ovom akcim bice
izmenjeni podaci u tabeli. MoZemo takode pritisnuti 1 dugme BriSi. U tom slucaju bice

10



izbrisana Sifra ali samo ako podatak nije u vezi sa ostalim podacima. U konkretnom slu¢aju
Sifarnika dokumenata brisanje nece biti dozvoljeno ako postoje knjizeni nalozi sa izabranom
Sifrom. Dobijamo slede¢u poruku.

Sifarnik dokumenata

@ Greska prilikom brisanja podataka.

[Microsoft] [ODBC Microsoft Access Driver] The record cannot be deleted or changed because table 'Nalozi' indudes
related records.

Drugi nacin da izmenite podatke ili ih izbriSete je da u listi pronadete potreban red i
pritisnete na njega levim tasterom misa. U tom slucaju u tekst poljima ispisae se podaci a
dugmad Izmeni 1 Brisi bi¢e aktivni. Fokus se prebacuje na prvo tekst polje. Izmenite podatke
u odgovaraju¢im tekst poljima 1 pritisnite dugme Izmeni. Ako Zelite da izbriSete podatke
pritisnite dugme Brisi.

Ako ne Zelite da izvedete ni jednu od ove dve akcije ve¢ da predjete na dodavanje
novih podataka pritisnite dugme Novi (negde se nazivaju Nova stavka, Nova §ifra) i sva tekst
polja za unos bice izbrisana. Fukus se prabacuje na prvo tekst polje 1 program automatski
nudi novu Sifru.

U tekst polja moramo uneti odgovaraju¢e podatke a narocito paziti u slucaju
datumskih 1 numerickih vrednosti. Ako nismo uneli korektno podatke ili uopste nismo uneli
numericke vrednosti dobi¢emo slede¢u poruku.

Sifarnik artikala. Grupa 0101

Doélo je do greske prilkom dodavanja podataka.
Proverite da li ste ispravno uneli datumske i
numericke vrednosti,

Type mismatch.

Tamo gde je potrebno uneti ve¢ definisanu Sifru ponudena je padajuca lista sa
moguc¢im podacima. To nam olakSava i1 ubrzava rad tako da je prethodno Sifrovanje
dokumentacije u vecini slu¢ajeva nepotrebno. Na primeru Sifrnika usluga imamo ovaj primer.

= Sifarnik usluga

Pregled i izmene podataka I

0z Usluge prevodienja tab. 10

03 Kompijuterska graficka priprema kom i)
04 Usluge izrade internet prezentacile kom / . . .
05 Usluge izrade kompjuterskog programa | kom. PrltlSnemO na Stre“CU cime se

otvara padajuca lista. lzaberemo

T ol potreban red i klkknemo levim
Sinafos Pretrs tasterom mi_éa. Odgovara)juéa Sifra

[ se prebacuije u tekst polie pored.

Maziv: I

n: li

Cena Din: ’g—h Eur: [0
Tarif.gruua:'_‘|i”‘ -
i porez]

[:l 10-Usluge na koje se placa po
[:l 11-Usluge na koje = ne placa

PretraZi/Sortiraj

Dodaj |

Sta mpa | Zatvori ]

U polje Tarif.grupa potrebno je uneti Sifru tarifne grupe usluga. Ako ne znamo Sifru
potrazi¢emo je iz padajuce liste.

11



Pretrazivanje unetih podataka

Mada se sve Sifre mogu grupisati u sintetike radi lakSeg pretrazivanja ipak se desava
da se broj Sifara poveéa tako da se mora vriSiti dodatno pretrazivanje i sortiranje.Vidimo
primer na Sifarniku proizvoda.

£ Sifarnik artikala. Grupa 1 |:”E||Z|

Pregled i izmenes podataka ]

1007 Hemijzka olovka 00804 Ar. 0094 kom.

1008 Hemijska olovka 004/E Ar. 0095 kom. T

1009 Hemijzka olovka 0S0/E Ar. 0087 kom.

1010 Hemijzka clovka Magstro Ar. 0104 kom.

1013 Hemijzka olovka Pikolo Ar. 0031 gros

1040 Hemijzka clovka G08/4 kom.

1056 Hemijzka clovka 4 S metalna ko,

1058 [ Hemijzka oclovka 100 kom.

1060 | Hemijzka clovka 104 kom.

1081 Hemijzka olovka 103 kom. |

Sifra i naziv - Ostali podaci / lzdwvoj

Sifra grupe J_ Nastavak sifre: 1061 Fab.br.: ] / PretraZi po

3 - o Naziv -

| Naziv: JHemuska olovka 103 KataloZki br.: 1724753 i
[am: kom. Zaliha Min: o optm: [o [HEMUSKA

Cena Din: 0 Eur: [0 EAN kod: | Sortiraj po
| Planska cena: 0 Tarif.grupa: 1 Sifra v]

| Tran=. pakov.: 0 Komerc.: ]lJ J PretraZiiSortiraj

] lzmeni J Brisi J HNova Sifra ‘ Otvori karticu ] / :

Izaberemo iz padajuce liste kolonu po
kojoj pretrazujemo, unesemo deo izraza a
mozemo izabrati i kolonu po kojoj nam je

potrebno sortiranje. Na kraju pritisnemo
na dugme PretraZi/Sortiraj

N 7

étamga | Zatvori ]

12



Forma za pregled podataka

Na sledecoj slici data je na primeru pregleda knjizenih naloga tipi¢na forma za
pregled podataka

I'E Precled naloga IZ][E|@

rOmEns: Duguie | Po

f Poreska zauzenja 56311
203 003 Poreska zaduzenja 33312 33312

3 08 oo Poreska zaduzenja 75415 75415
4 08 oos Poreska zaduzenja 167 92 167 92
5 08 0og Poreska zaduzenja 159 64 159 64
E 08 ooy Poreska zaduzenja 16,18 418 12,00

70z oog Poreska zaduzenja 131135 1.311,35
oog Poreska zaduzenja 2507 21507
oo Poreska zaduzenja -1,33 -1,33
Poreska zaduzenja 17409 17409
Poreska zaduzenja 556215 656215
=ka Zaduzenja 150,00 o

Sifra-oms dokuments
Sifta cokuments: ]US |@ 08-Poreska zaduzenja

Ol datuma: 1 .1.2004

N—__ ( Stampa | w

Ova forma sastoji se iz Cetiri celine: Liste za pregled podataka, Tekst polja za odabir
kriterijuma koji treba izdvojiti, dugmeta Izdvoj koji sluzi za pokretanje akcije 1 iz dugmadi za
zatvaranje forme 1 dugmeta za Stampu.

014
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PretrazZivanje kontnog plana

Ipak ¢e nam najceSce biti potrebno pretraZivanje kontnog plana; kada knjiZimo,
pravimo racun, radimo kalkulaciju 1 sl. Potrebno je brzo 1 sa par unetih znakova pronaci
potrebnu Sifru. Za ovaj deo posla uz svako tekst polje u koje se unosi Sifra iz kontnog plana
dodato je dugme obelelzeno >>.

Postoje tri mogucénosti:

1. Pretrazivanje preko pocetnog dela Sifre

Potrebno je pogledati stanje finansijske kartice troSka poreza na finansijske kartice.
Znamo da se kartica nalazi u okviru osnovnog ra¢una 556 TroSkovi poreza.

E¥ Stanje kartice 55691 Porez na finansijske transakcije u periodu od 1.1.2004 do 8.9.2004

Fregled podataka l

Unesemo pogetni deo Sifre, U} Z39uzenia 31.1.2004  |16.01.04-31.01.04 563,11 563,11
konkretnom primeru potreban | Z394zEn 1522004 | 0d01.02.04-15.02.04 333,12 396,23
nam je konto troskova poreza ~ |22duzenia 2822004 | 15-20.02.04 754,15 1.650,38
na finansijske transakcije. zaduzenja 2032004 | 01-15.03.04 174,08 1.824,47
Znamo da je osnovni radun zaduzenja £.4.2004 18-31.03.04 8.562,15 8.385,62
556 ali ne znamo nastavak o —C

Sifre. Uneli smo pocetni deo Sifre i 86,82

pritisnemo na dugme >> 86,62

L 8.386,62

8.386,62

- Sifra analitike

Sifrﬂ:issﬁ

SR

0d datuma: j‘_ = B5E-Trogkovi poreza b
it EI BRED-Parez na imovinu i

Do nﬂtuma;lB.B.ZDDd E 5561-Parez na fond zarada

: j rez na finangijske trar
/L/ BBE4-Maknade za exploataciu
iZ| BBER-Maknada za korifaenje gradevinzkog zemljista- 5
Otvori¢e se padajuca lista sa i&| BBEE-Maknada za kargaenje dobara od opiteg intereza | Stampa Zatvori
svim analitiékim kontima FRETM =bnads 22 nibeve ol ranictranii uosil

osnhovnog racuna 556.
Pritisnemo levim tasterom
mida na Zeljenu analitiku
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2. Pretrazivanje preko dela naziva Sifre

Potrebno je pogledati stanje rezevnih delova, ta¢nije stanje burgija od 1,5mm.
Pretrazivanje na nadin opisan prethodno ne bi nam pomogao mnogo jer se u magacinu
rezervnih delova tj. na sintetici 1030 nalazi mnogo S$ifara. Zato ¢emo pretrazivanje pokusati
sa delom naziva kartice koja nam je potrebna.

=, Stanje kartice 10309014 Burgija spiralan fi 1,5 u periodu od 1.1.2004 do 8.9.2004 CEX
Kartica ]
_._.__..___._—g_i_.__._i_.__.___.___7.—_____.____
1 (02 103 | 1.1.2004 Poéetno stanje 01.01. Pocetno stanjs 40,00 40,00 0,10 4,00 400
2 (82 54 30.1.2004 |Trebovanje materijala Trebovanje 54 40,00 0,10 4,00
3 |32 36 |4.32004 | Ulaznirasun za materijal | 205/10-101 100,00 100,00 53,00 5.300,00) 5.300,00
PROMET 140,00 40,00 5.304,00. 4,00
SALDO 100,00 5.300,00
21/ >
-Saldo — 3
140,00 40,00 5.304,00 4,00
100,00 5.300,00
i~ lzbor kartice i datuma -
Sifra: Jburg ,j ]
0Od datuma: 11_1.2004 @ 10309014-Burgija =piralan fi 1,5
Do datuma: |8.9.2004 Jw 1030%015-Burgija spiralna fig,1
) - Jw 10308016-Burgija =piraina fi &
zdvoj podatke if™ 10309017-Burgiia urezna
g Jw 1030%019-Burgija spiralna fi §,
™ 10309024-Burgija navaojna inzka N Stampa Zatvori

Uneéemo deo naziva kartice i
pritisnuti na dugme >>.

15
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3. Pretrazivanje preko pocetnog dela Sifre i dela naziva
Potrebno je knjiziti uplatu kupca Terazije prispelu na dinarskom izvodu broj 60.

CEX

/? Nalog za knjizenje Dinarski izvod 05 001

Pregled i izmene podataka ]

—Vrzta Dokumenta i Broj naloga za knjizenje
_ﬂ Broj: |U&U - Stavke==

Dokument: 105 |DF" 05-Dinarski izvod

RD _|Datum Dod.opis | Cena|  Uaz Juguje, a)
1| 4320007 TELEKON SREUA 1.4.2004 rn. 44455 9.34556
22010042 STYLOS 1.£.2004 5.345,00
~ Saldo
9.345,56 5.345,00

Stavke naloga za knjizenje
Sifra analitie: |2 ter

fell

=
4 l] A 2010011-TERMOVOD

582010036 TERAZLE
ﬁ 20101 23-INTERJUG AS
0 Potrazue.| SIES

Datum stavke: |1 A2

Opis stavke:

Duguje:

— ke

1z padajuce liste

_LMNW I Brizanje naloga | Kopi izabra(:emo

Unec¢emo pocetni deo potrebnu $ifru Etampa Zatvori

Sifre 2 i deo naziva kupca
Ter i pritisnuti dugme >> N _

N _

Stampa
Svi podaci koji se vide na ekranu mogu se odStampati. Za tu svrhu koristi digme
Stampa koje se nalazi na svakoj formi bilo za unos ili pregled podataka. Klikom na ovo

dugme prikazuje se slede¢i okvir za dijalog.

=, Stampa X .
— Stampa na podrazumevanom Stampacu u

SRR SR grafickom modu. Mogu se podesiti

Orijentaciia papira orijentacija papira i veliina fonta

Welicing fonta = " L

Direktna Stampa na matricnom Stampacu.

Stampa na matricnom stampac Moze se podesiti A4 papir ili tzv. tabuler
210mm x 12”

Yelicing papira L

~Export utekst datoteku : /ﬁksport podataka u tekst fajl
s Motepad E%'
N -

Za korisnike koji koriste matri¢ne Stampace ostavljena je moguc¢nost direktne Stampe.
Nazalost, ovu Stampu ne mozete koristiti u mreznom radu.

16



KONTNI PLAN | SIFARNICI

Grupe

Ceo kontni plan predviden zakonom distribuira sa instalaciom programa ali je
ostavljena mogucnost da se mogu dodati, menjati opisi ili brisati grupe 1 osnovni racuni. Ta

mogucnos jedino nije predvidena za Sifre klasa.

Na sledecoj slici dat je prozor u kome mozemo dodavati, menjati opise ili brisati
grupe u kontnom planu.

=, Otvaranje, izmene i brisanje sifara grupa

FEX

ﬂlnesemo klasu u kojoj

je grupa koju dodajemo

ilimenjamo i pritisnemo
taster Enter ili Tab. U

listi iznad dobi¢emo
pregled svih grupe koje
se nalaze u izabranoj

klasi

-

Pregled i izmene podataka

KAPTAL
O=snovni kapital
Rezerve

Nerazporedjena dobit
Revalorizacione rezerve

Gr @ G

Kasa:[§ | 3kapmaL

Nastavak sifre:

OPIS: |

Mova Zifra

lzdwvoj
PretraZi po

PretraziSortiraj

Deo izraza

Sortiraj po

——

Sta mpa | Zatvori ‘

U tekst polje pored\/

oznake Nastavak
Sifre unesemo
nastavak grupe i
predemo u polje
pored oznake Opis

=, Otvaranje, izmene i brisanje sifara grupa

Pregled i izmene podataka

EBX

KAPITAL L
30 O=nowvni kapital G
31 Rezerve G
32 Merazporedjena dobit G
33 Revalorizacions rezerve G

/ Unesemo opis grupe i \
Sifra i naziv lzdvoj pritisnemo taster Enter ili
PretraZ Tab. Sada je fokus

Kasa:[z | 3apmaL

Nastavak sifre: 4

Mova Zifra

&

prebacen na dugme Dodaj.

LENED Pritisnemo taster Enter ili
aktiviramo komandu

kombinciom tastera Alt+D

ili pritisnemo miSem /

Pretr.

Sta mpa Zatvori
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Otvaranje, izm

i brisanje sifara grupa

Pregled i izmene podataka

3 KAPITAL

30 O=nowvni kapital

31 Rezerve

2 | Nerazporedjena dobit

ool -

MZAcIoNe reZerve

34 Nowva grupa
A
 &ifra i naziv /\ | lzdvaj
/ \ | PretraZi po
Klasa: !E ]ﬁ’r 3KAPITAL ‘ !—3
Mastavak sifre: I | Deo izraza
OPIS: U listi iznad prikazana je Sortiraj po
grupa koju smo dodali | .}
‘ PretraZi'Sortiraj I
L

l Mova Sifra |

Sta mpa | Zatvori |

18



Osnovni racuni

Za razliku od grupa, gde je to vrlo retko, moze se desiti da se moraju dodati ili brisati
osnovni racuni (trocifreni). Na sledec¢oj slici dat je prozor kroz koji dodajemo, menjamo opise
ili briSemo osnovne racune. Naravno, brisanje nece biti moguce ako osnovni racuni sadrze
sintetike a one pak analiticka konta. U tom slucaju potrebno je prethodno izbrisati sva
podredena konta jedan po jedan pa tek na kraju osnovni racun. (Grupu konta mozemo brisati
odjednom na liniji menija Kontni okvir 1 Sifarnici/Brisanje cele sintetike).

Kretanje kroz formu 1 izvodenje akcija potpuno je identicno formi za grupe.

Unesemo grupi ili
izaberemo iz
padajuce liste

Unesemo nastavak Sifre

=, Otvaranje, izmene i brisanje osnovnih racuna E|E|E|
Pregled i izmene podataka ]
™ ~
232 Kratkoroeni krediti u inostranstvu Z
233 Deo dugoroenog kredita koji dospeva do jedne godin z
234 Hartile od vrednosti namenjens prodaji Z
235 Depo-rasun hartija od vrednosti ked banke Z
236 Menics ol
237 Otkupliene =opstvene akcije z
/\ Os=tali kratkoroeni plazmani Z =
v
Sifra in& —lzdwvoj
PretraZi po
Grupa: |23 l@ 23-Kratkorocini finansiski plazmani j o
Nastavak sifre: ]E Deo izraza
OPIS: [Menice Sortiraj po
-
Ako osnovni radun postoji\
| emeni | prsi Nova &ifra (kao 3to je sluéaj u nadem

primeru konto 236) postace
aktivna dugmed Izmeni i

Brisi. U tekst polje OPIS
pojavice se opis konta. Sada
mozemo izmeniti opis i
potvrditi promenu pritiskom

na taster Izmeni
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Sinteticka konta

Kao S§to iz klase proizilazi grupa, iz grupe osnovni racuni (trocifreni ili zakonski) tako
1 1z osnovnih ra¢una mogu proizilaziti sinteticka konta. Kako im samo ime kaZe, oni imaju
ulogu da sintetiSu vise sli¢nih analiti¢kih ra¢una koji u osnovi pripadaju jednom osnovnom
raCunu. Primera ima mnogo. Kupce u inostranstvu mozemo podeliti po valutama, kupce u
zemlji mozemo podeliti po regionima ili gradovima na taj na¢in mozemo pogledati izvestaj o
dugovanjima samo po jednom regionu ili mestu i slicno. Ako se u magacinu nalazi mnogo
artikala, jasno da bi ih trebali razvrstati u grupe/podgrupe odnosno sintetike.

Na sledecoj slici dat je prozor u kojoj su prikazana sinteticka konta kupaca u
inostranstvu. Nacin kretanja u formi 1 akcije potpuno su identicne svim do sada opisanim.

-, Otvaranje, izmena i brisanje sifara sintetike

Pregled iizmene podataka ]

202 Kupci u inostranstvu Sintetika Z
2020 Kupei u inostranstvu EUR Sintetika s
202009 TOZ PENKALA DD Analtika v
2021 Kupci u inostranstvu USD Sintetika -]
2022 Kupci u inostranstvu u GBP Sintetika 5
202203 HEINENKO Analtika /

Sifra i naziv lzdwvaj
e PretraZi po

Zkunskl.-'Slntetlka.|202 I@ lzbor zintetike j I—LI
Mastavak sifre: 009 Deo izraza
(o238 TOZ PENKALA D Sortiraj po
-
PretraZilSortiraj
| Izmeni | Brisi | Mova Eifra |
E:tamga I Zatvori ‘

Sinteticka konta ne moraju samo da prizilaze iz osnovnog racuna
(trocifrenog/zakonskog) ve¢ mogu da im prethode 1 sintetike. Na primer kupce mozemo
podeliti na regione, a regione na mesta ili robu u magacinu na grupe a grupe na podgrupe.

Na sinteticka konta nije dozvoljeno knjizenje. Po prethodnoj analogiji ako smo kupce
podelili na 20101 - Kupci iz Beograda 20102 - Kupci iz Kragujevca itd. proizilazi da bi mogli
napraviti racun na Sifru 20101 odnosno zaduziti Sifru 20101. To u zakljuénom listu 1
bilansima ne bi imalo negativne posledice ali nama ipak treba podatak konkretno koju kupac
iz Beograda duguje. Zato sinteticka konta dalje delimo na analiticka konta odnosno ona na
koja mozemo sprovesti knjizenja.

U principu program mozemo podesiti da nam dozvoli knjiZenje 1 na sinteti¢ka konta
pocev od osnovnog (trocifrenog) racuna.

Analiticka konta mogu biti: Finansijaka konta, Konta kupaca i1 dobavaljaca,
Koli¢inska konta (roba, materijal, gotovi proizvodi), Devizna konta i Konta osnovnih
sredstava 1 ispravke vrednosti.
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Finansijska konta

Za razliku od konta kupaca i1 dobavljaca, konta robe, deviznih konta ili konta
osnovnih sredstava Finansijska konta su ve¢nom ista u svakom preduzecu. To su sva konta iz
klase 5, 6, 7, zatim konta obaveza za poreze, konta obaveza za zarade, konto tekucih racuna i
blagajni 1 sl. odnosno sva ona konta kojima je potrebna samo Sifra, opis 1 dugovna i potrazna
strana. Program se isporucuje sa ve¢inom potrebnih finansijski konta a nova moZzemo dodati
na linije menija Kontni okvir i §ifarnici/Sifarnik finansijskih kartica. Takode novi konto ili
pak izmenu opisa postoje¢eg mocemo dodati 1 na linijie Finansijsko knjigovodstvo/Otvaranje

finansijske kartice.
Primer je dat za konto 556.

=, Sifarnik 556 Trogkovi poreza

Pregled i izmene podataka ]

Opis vrste Sifre

s wae | (u vkc_)nkretnor_n
5560 Porez na imovinu Analitika Finansijzki S|U98]U Se I'.adl o
5561 Porez na fond zarada Analtika | Finansijski finansijskim
5562 Porez na finansiiske transakcie Analka | Finansiski kontima) i
5564 Maknade za exploataciju Analitika Finansijzki namene konta
iEz: :aina:a zZa iuri%aenj:e3riﬁwinjkugjem!ji?ta- Analitika :jnansi%s? OanSﬂO da ||je
55 aknada za keridaenje dobara od opiteg interssa inanzsijzki :
Unesemo osnovni 5567 Maknada za puteve pri registraciji vozila Finansijski na kon_tlma
racun ili sintetku ako 5558 Akciza plaasna pugtanjem u promet - van fab.kruga Finansijski (Ij(OEY’OIJ_enO
smo vrisili dalje _ An Ir.‘tl.'lfe’.‘lleni.
raéélanavnje 0snovngo Sifra oenovnog racuna ili sintetike, nastavak Sifre i naziv ;Z;tm]“' a |.| e |.| je -
2 Y Sintetike
racuna / T 'i
Sifra sintetike: |E-Eﬁ |ﬁ Izbor sintetike j ;
Deo izraza
Nastavak sifre:
Sortiraj po
Naziv: JTru.—;ko vi poreza ,—_|
\ PretraZi'Sortiraj
Predemo u sledece
| temem b tekst polje. U listi

iznad dobiéemo
pregled sfih analiti¢ih
konta.

ampa Zatvori

N _/

Otvaranje, izmena opisa ve¢ unetih finansijskih kartica, pregled ili Stamapa je pored
knjizenja naloga najces¢i deo posla u knjigovodstvu IksWin. Zato je ovaj modu dobio i svoju

ikonicu na galvnom prozoru programa.

=, BIART Integralni knjigovodstveni sistem - poslovna godina 2004

Datoteka Kontni okvir i Sifarnici Einansijsko knjigovodstve Roba  Materiial  Proizvodi

N SR(FAP e Fr=1"]

Kontni okyir ] Dokumenta ifa ici]

[+ [:| 4 - DUGOROCNA REZERVISANIA | OBAVEZE
=[] 5- RASHODI
[+ [:l 50 - Nabawvna vrednost prodate robe
-7 51 - Troskovi materijala
[+ [:l 52 - Trogkovi zarada, naknada zarada i o=tali licni ras
[+ [:l 53 - Trokovi proizvodnih usluga
=] D 54 - Troskovi amertizacije i revalorizacije
[:I 540 - Trogkovi amortizacije
[:I 541 - Troskovi rezervizanja za meterijalne trozskove
=171 55 - Nematerijaini troskovi
=-{Z7 550 - Trodkovi naknada
5500 - Naknade trodkova sluZbenog puta
;| 5503 - Obracun trodkova prevoza na posac

Sifra v
5569 5
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Sifranik artikala (roba, materijal, proizvodi)

Dodavanje, menjanje podataka 1 brisanje Sifara artikala nalazi se na liniji menija
Kontni okvir i ifarnici/Sifarnik robe-materijala. Sifre artikala moZemo podeliti na grupe i
podgrupe Sto ¢e se u kontnom okviru odraziti kao sisntetike. Na taj na¢in moZemo do¢i do
preciznijih izvestaja.

&, TEST doo Integralniknjigovodstveni sistem - poslovna godina 2004
Datoteka Nl

=M Finansijsko knjigovodstva  Roba  Materijal Proizvodi Maloprodaja  Kupci  De

=
arupa Lo

Osniovni raduni

Sintetika Ctrl+5 I
IMagacin Ctri+M

Okvaranje finansijske kartice  Cerl4+F | GOTOVINA

Sifarnik rabe-materijala Grupe artikala

Sifarnik usluga Podarupa artikala

Sifarnik poslovnib partnera Ctrl+P Artikli Chrl+a
SiFarnik poreza 3 o | LISPEHA.
Tarife pareza »
Sifarnik zaposlenit 3
Sifarnik dokumenata Ctrl+D

] [ [ [ [

bbooboooiy g

Brisanje pojedinatne Sifre Ctri+B
Erisanje cele sintetike

Izmene kontnog okvira

Preknijizavanje

Mowifstari raduni

Dodavanije sifara novih racuna

Grupe artikala

Artikle minimalno moramo podeliti na grupe. U instalacionoj verziji programa artikli
su podeljeni u najcece grupe sa po jednom numerickom oznakom. Ako zelite da artikle
podelite na viSe od deset grupa morate krenuti sa dve cifre itd.

= Sifarnik gupa roba

Fregled i izmene podataka ]

r
ROBA

1

2 GOTOW| PROIZWODI

3 POLUPROIZY QDI SOPSTWENE PROIZWVODN.IE

4 OEMNOYM MATERIJAL

4 POMOCN! MATERIAL

[ ALAT | INVENTAR

T AMBALAT S,

g OETALD

) SLOBODMNA GRUPA

Sifra i naziv 1 |Zddvaj -
PretraZi po

Sifra: 14 =
Deo izraza
Maziv: |8

Sortira) po

-

Pretrafi

| lzmeni | Brisi [ovi ‘

étarnga | Zatvoari ‘

Ovde na ve¢ opisane nacine moZemo dodavati nove grupe, menjati njihove opise ili ith
brisati.
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Podgrupe proizvoda

Kao nastavak grupe mozemo otvoriti 1 podgrupe. Otvaranje podgrupa za razliku od
grupa nije obavezno ali ako se radi o lageru u kome ima dosta artikala, treba iskoristiti 1 ovu

mogucnost.

2 Sifarnik podgrupa 4 OSNOVNI MATERIIAL

Fregled i izmene podataka

4 Metal
42 Granulati
43 Hemijzka sredstva
Unesemo Sifru gurpe ili je
izaberemo iz padajuce liste
Sitra i naziv Izdvioj
PretraZi po
Sifra grupehodgrupe: = 4-0SNOVNI MATERLLAL ']

Mastavak sifre:

Maziv: |Granula1|

{Unesemo nastavak Sifre Sto ¢ée ustvari zajedno
predstavaljti Sifru podgrupe.

U konkretnom primeru 4+2 odnosno 42

predstavlja podgrupu Granulati.

| |zmeni | Brisi o ‘

|

Qtamga | Fatwori ‘

Artikli

Grupe 1 podgrupe u finansijskom knjigovodstvu predstavljaju sintetike dodate na

sintetiku magacina odnosno na osnovne racune

101 materijal, 102 rezervni delovi, 103 alat 1

inventar, 131 roba u magacinu, 132 roba u stovariSut, 960 gotovi proizvodi u magacinu ili
958 poluproizvodi sopstvene proizvodnje ili na kontima grupe 88 tj. 880 tuda roba, 881 tudi

materijal itd.

=, TEST d.o.0. Integralni knjigovodstveni sistem - poslovna godina 2004

Datoteka  Kontni okyir i SFarnici  Finansijsko knjigovodstvo  Roba  Materijal  Proizvodi

N Sk Hem e o m

Kontni okvir ] anumenta] é\farnim]

Maloprodaja  Kupci Dobavljaci Ostale  Pomoc

[11ms-
[Ca1o14-
[1ms-

Magacin pomoénog matetijsla
Magacin goriva | maziva
Magacin kencelatijskog materijsla
[:l 1016 - Magacin otpadnog materijala | rashodovane apreme
[:I 1017 - Magacin ostalog materjjala
+ [:l 1018 - Material u obrad, doradi | manipulacii
+ [:l 1019 - Ostali magacini
&) [:l 102 - Rezervni delovi
#0103 - Alat | inventar
[+ [:l 109 - Izpravks vrednosti zaliha materiala
#7111 - NEDOWREERA PROIZYODM A
#7112 - 3OTOWI PROIZYOD

Allzira [ vists [ naziv
1011 M Magacin repromaterizla
101121 S Panel plode
1M1213 = Medijzpan

1121301 K Medijzpan 22mm

=113 -ROBA

nodariina artikala

Ikonica sintetike odnosno gurpa i ’

lkonica
manAacina

2101 - Namestsj dUbEVUaC POLET

= [:l 13210101 - Kancelariiski stolovi

=1-{771 132102 - Name3taj dobavat SIGMA
= [:I 1321022 - Dvosedi na rasklapanis

lkonica koli9¢inskog
konta - A

rtikla ’

W 13210221 - Dvosed na rasklspanje modelT

Ikonica

. o E 13291 - Magacin br. 1 - Razliks u ceni
finansijskog 2| 13202 - Magacin br. 2 - Raziks u ceni
kOnta + [:l 133 - Roba u skladif#tu, stovariftu | prodavnicama kod drugib pravnib lica

-1 134 - Roba u prometu ra malo
+ [:l 135 - Roba u obradi, doradi | manipulaciii

= [:l 1328 - Razlika u ceni robe U prometu na veliko (analtika po magacinims)

Artikli u finansijskom knjigovodstvu, odnosno glavnoj knjizi, predstavljaju analitiku 1
to tzv. koli¢inska konta. Ova vrsta analitike je daleko sloZenije od finansijske 1 pored opisa,
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dugovne 1 potrazne strane ima 1 ulaznu 1 izlaznu koli¢inu, prose¢nu nabavnu, prodajnu ili
plansku cenu u zavisnosti od vrste magacina u kome se nalazi. Takode artikal pripada nekoj
od tarifnih grupa: Opsti reZim poreza 20%, Kafa, alkohol, duvan ili Roba oslobo dena
poreza. (Po uvodenju PDV opsta 1 posebna stopa).

Kod otvaranja nove Sife artikla prolazimo kroz dve forme: U prvoj biramo grupu
kojoj ¢e pripadati buduc¢i artikal.

w, Sifarnik artikala. Korak 1 od 2.

Izbor grupe artikals 1

Sifra grupe |

Dalie

[ 4-CMONNI MATERIJAL
[771 41-Metal

U drugoj formi dodajemo redni broj (ili pak neku durugu ozanku) artikla 1 unosimo
ostale podatke. Pre svega jedinicu mere, kataloske cene u Din 1 Eur, ako se radi o gotovom
proizvodu moramo uneti plansku cenu, transportna i komercijalna pakovanje, orginalni broj
dobavljaca (kataloski ili fabri€ki broj), minimalne i optimalne zalihe 1 na kraju tarifnu grupu
kojoj pripada artikal. Obavezan je samo naziv 1 tarfina grupa.

£ Sifarnik artikala. Grupa 2

Pregled i izmene podataka ]

~ a : |

2012 Donji deo zelen 55 klipsom kam.

2013 Prsten O04E kam. | B
2014 Donji den 004 beli kam.

2015 Doni deo 004E zelen kom.

2016 Donji deo braon kom.

2017 Gornji dea =a klipsnom braon 04E kam.

2018 Donji deo 001E deo ko,

2019 Prsten 001F braon kam.

2020 Gornji dea D01F braon kam.

2021 Donji deo O01F play ko, | "
- Sifra i naziv (- Ostali podaci |zclvaj

Sifra grupe Mastavak sifre: 101 k4 Fabbr: ] PretraZi po

haziv: i Watalodkibr:  [715812 . j'
| Deo izraza

Jh: Zaliha Min: i Optim: [0
| Cena Din: 0 Eur: |0 E&N kod: | Sartira] po
| Plariska cena: 0 Tarit.grupa: 1 =
Trans pakov 0 Komerc.: |D J LJ PretrafiiSortiraj
| lzmeni | Brisi | Mova Sifra ‘ Otwori karticu 1
étamga | Latvori ‘

U trecoj formi povezujemo Sifru artikla sa magacinom pri ¢emu prakticno otvaramo
karticu artikla u magacinu. Kartica artkla tada dobija jedinstvenu Sifru u glavnoj knjizi kao
zbir Sifre magacina 1 Sifre artikla. Na tu Sifru onda moZemo knjiZiti.

w, Otvaranje nove kartice

Izhor magacing ]

Magscin 11 010 Iej 1-Magacing osnovnog matetijals

Artikal ]5_0'30_ ] Magacin materijala
| @ H -Mlagaci SNavnog materijalia
e f_,ﬁ B-Magac?n material na obrael
f-_-,ﬁ 2-Magacin pomocnog materijala
f_,ﬁ S-Magacin otpadnog materijala
EJ E-hagacin ostalog materijala

i)l‘_
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Sifarnik poslovnih partnera

Na sli¢an nacin kao $to smo dodavali Sifre artikala 1 otvarali kartice artikala vr§imo 1

dodvanje Sifara poslovnih partnera.

Sifarnik poslovnih partnera

Pregled i izmene podataks ]
055 h&H] PLAST Leskovac ul Branka Krsmanowvin 16000
089 | AS IMPEX Smederevo ul Branka Radicevica 11000 | 026/230-240 61 D266229-04¢ 170-108
030 |POX 0D CACAK MILETA CURCICA | 32000
091 | EKOM Backs Palanks | ULJUGOS A, 2 21400 310-00C
092 | AGAWA LIZICE Ll Dimmitrijs Tucovica ©| 31000
093 | SAVREMEMA, THP BEOGRAD UL ZiiA DAYVIDOYI 11000
094 | TRGO PROMET Mowva Waros | UlLMilie Kikovica 7/8 | 31320 225-00C
095 PINK PRINT LZICE UL Save Jovaanowyic: 31000
096 | HADINJACA STR Lzice Dirmitrije Tucovic 85 | 31000
097 |ERA MER CAJETINA & Jovanovica 310
095 | BIO-HEM i 3310
099 | SAMEX . . e 31000
Prilikom otvaranja forme ili
100 | GUMITEX itisk d Novi 31000
101 | T-DIZAJN priiskom na UQme OV,'_ 4 155627
102 | LJUBIS IE program nam nudi sledeci 000 |O31/E01.005 | 0314E01-008 1B0-332
103 LOPLAST redni broj 11000
104 |SMESKO DOO 21000 b
] >
—Firma i adresa / — Ostali podaci Izl -
Sifra: [16a Telefon: {011933.555 Pretrazi po
Naziv: [OMEGASPED Fax [0111234-655 J . 5
Denizraza
Mesto: |Eleograd 35 broj: j11nzo E-mail: |0mega3@eurrt6-vu
Adresa |Elrac':e Limijer ek | Sortira po
PIE: [102103225 Osh.za kan.: |vilan ] -
Maticri br : (1234581 Racun: [160-2356-69 PretraZi
Dodei | lrneni | | Novi I e ‘
- . Stampa | Latvor |
Unesemo sledecée podatke koD = =

imamo (obavezan je samo
naziv) i pritisnemo dugme
Dodaj.

Novi poslovni partner ¢e biti dodat u bazu a program nas obavestava da li zelimo da
automatski bude otvorena kartica kupca i1 dobavljaca na sinteti¢kim kontima 2020 1 4330.

Da li Zelite da ovaj poslovni partner istovremena
bude dodat kao kupac u sintetiku

i dobavijad u sintetiku

u glavnaj knijizi ili 2elite da sami izaberete sintetiku?

Ako izaberemo da zelimo sami ru¢no da otvorimo karticu pojavice se slede¢i prozor u
kome biramo sintetiku u kojoj otvaramo karticu poslovnog partnera. To mogu biti primljeni

avanisi, dati avanisi, pozajmice 1 sl.

Otvaranje kartice kupca

nartnera

Citwori karticu

Izhor sifre ]
Sifra sintetiks [150 = ~
U e | &1 163-0MEGAEPED ~|

Zatvori
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Pored otvaranja finansijskih kartica, kartica artikala (koli¢inskih kartica) i otvaranje
kartica poslovnih partnera odnosno kupaca 1 dobavljaca predstavlja najées¢i posao. Zato je na
formi glavnog prozora ovo predstavljeno ikonicama.

=, TEST doo Integralni knjigovodstveni sistem - poslovna godina 2004

Dodvanije Sifre artikla i
otvaranje nove kartice

ookumerita ] Sifarni

= . Dodavanje Sifre novog
: D 10 : EZTIIZ‘FIISCENI LPISAM KAPITAL | OSTALA | pOSIOVnOg partnera i OtVaranje
=[] 2 - KRATKOROENA POTAZIVANIA, PLASHMAN | odgovarajuce kartice
= Cl 20 - PatraZivanja po osnovu prodaje
D 200 - Kupci povezans pravna lica
=070 201 - Kupei u zemlji
=] [:I 2010 - Kupciu zemlji - nominalna vrednost
€ 2010001 - BIG
€ 2010002 - GLATTEX
€ 2010003 - SWANEX
ﬁ 2010004 - ELAN KOMERC
ﬁ 2010005 - T EX GRAFC
E 2010006 - JUGOPETROL

Sifarnik dokumenata

Sva dokumenta koja knjizimo moramo svrstati u jedan od Sifara dokumenata. Sifra
dokumenta ima dve broj¢ane oznake a ako nam je u interesu da dokementaciju jo$ vise
ras¢alnimo Sifra moze imati 1 viSe oznaka. Na primer sa bazom koja se distribuira uz
instalaciju programa predvidena je Sifra 05 za knjizenja dinarskog izvoda iz banke. Medutim
Cest je sluCaj da preduze¢a imaju otvorene raCune u viSe banaka. Onda je jedna od
mogucenosti da Sifra dinarskog 1zvoda iz prve banke bude 051, iz druge 052 itd.

Jedina programski predvidena Sifra je 02 1 predstavlja naloge pocetnog stanja pod 1.1.
poslovne godine. Sifre svih ostalih knjizenja se slobodno formiraju. Medutim da bi imali
pregled ulaznih 1 izlaznih raduna (odnosno knjigu ulaznih 1 izlaznih racuna koja bi se
automatski formirala sa knjizenjem racuna) morate Sifre ulaznih ra¢una predvideti u grupi 3 a
izlaziniz u grupi 4.

&, TEST doo Integralni knjigovodstveni sistem - poslovna godina 2004

Datoteka  Kontni okwir i Sifarnici  Finansijsko knjigovodstva  Roba  Materijal  Proizvodi Maloprodaja  Kupci  Dobavljaci  Ostalo  Pamoc

D Sk He o oM

Kortni okvir  Dokumerts ] éifarnicil

+ [:l 0 - Glavna knjiga
+ [:l 1 - Ostala dokuments
+ i”' va
= [:l 3 - Ulazni rasuni

[:l 30 - Ulazni racun u maloprodsji

32 - Ulazni rasun za materijal i rezervne delc
33 - Ulazni raeun za usiuge
- Ulazni raeun za osnovna sredstva
] oo
| ooz
2 003
+ [:l 35 - Ulazni reeun trokova
= [:I 4 - Izlazni racuni
+ [:l 41 - Racun za robu
+ [:l 42 - Racun a proizvoce
+ [:I 43 - Izlazni racun za usluge
+ [:l 44 - Racun za prodati materisl
+ [:l 435 - 1Zlazni devizni racun
+ [:I 6 - Maloprodaja
+. 717 - Roka
+-7) & - Materijsl

5
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FINANSIJSKO KNJIGOVODSTVO

Otvaranje finansijske kartice

Ovo je potpuno identitan modu Sifarnik finansijskih kartica koji smo obradili u
prethodnom poglavlju.

Spisak finansijskih kartica

Ovaj moduo nam sluzi za pregled 1 Stampu celog kontnog okvira. Na slici je dat
primer za grupu 52. Crveno su sintetike, plavo analiticka konta.

Troskovi zarada, naknada zarada i ostali licni ras

Sifarmik |
Rl . . . Ei
1 52 Troskovi zarada, naknada zarada i ostal licni ras Sirtetika Grups =]
2 | s Troskovi neto zarada Sintetka | Zakonski |
3 5200 Trogkovi neto zarada Analitika Finanzijzki
4 5209 Ostale neto zarade Analtika Finansijski
5 | 521 Troskowvi neto naknads zarada Sintetika Zakonski
[ 5210 Maknade neto zarads za vreme bolovanja do 30 dana | Analitiks Finansijzki
T 2211 Maknade neto zarada za dane driavnini verskih pra Analtika Finansijzki
i} 5212 Maknade neto zarada za vreme struenogy osposoblisva | Analitika Finansijski
a 5213 Maknade neto zarada za vreme plaaenog odsustva Analtika Finansijski -
Izhar zintetike

Sintetka: |52 iJ ] = _J

|Izhaor nacing prikaza

-PrometniaiSva — SoHiranje —— Prikaz —
" Prometna % Rasztuci " Samo analtika
| (% Swa " Opadajuci * Sintetika i analtika

" Samo sintetika

|zdvaj podatke

étarnga | Zatvori ‘

Mogli smo pregled jo§ viSe suziti. Na primer samo za raune 521.

Troskovi neto naknada zarada

Sifarmik |

1 | Troskovi neto naknads zarada Sirtetika Takonski

2 5210 Maknade neto zarada za vreme bolovanja do 30 dana | Analitika .Finansijski Ml
3 5211 Maknade neto zarada za dane driavnihi verskih pra Analitika Finansijzki

4 5212 Maknade neto zarada za vreme struenog osposobliava | Analitika Finansijski

5 5213 Maknade neto zarada za vreme plaaenog odsustva Analtika Finansijski

[ 5214 Maknade neto zarads za vreme prekids rads bez kriv | Analitiks Finansijzki

T 5215 Maknade neto naknada za veeme suspenzie | pritvar Analtika Finansijzki

i} 5216 Maknade neto naknada za vreme vrienja javnih funke | Analitika Finansijski

a 5217 Maknade zhoy odsustva po vojnom pozivu Analtika Finansijski -
Izhar zintetike

Sintetika: [521 i“ = _]

|Izhaor nacing prikaza

-PrometniaiSva — SoHiranje —— Prikaz —
" Prometna i* Rasztuci (" Zamo analitika
| (% Swa " Opadajuci * Sintetika i analtika

" Samo sintetika

|zdvaj podatke

étarnga Zatvori

27



Knjizenje naloga

Ovo je glavni moduo u celom programu. Prakticno sve promene koje se evidentiraju
moraju pro¢i kroz ovaj modu. Cak 1 ako vr§Simo automatska knjizenja, a njih je veliki broj,
(knjizenje izlaznih racuna, knjiZzenje kalkulacija, amortizacija 1 ravalorizacija, zatvaranje
knjiga, prenos pocetnog stanja i sl) moramo pregledati i odobriti automatski nalog.

Nalog je odreden Sifrom dokumenta i brojem samog naloga. O Sifri dokumenta ve¢
smo govorili a njegova uloga je da nam grupise iste vrste naloga. Broj naloga je redni broj
naloga iz vrste dokumenta pod kojom se knjizi, ali to moze biti 1 sasvim druga oznaka.
Najocigledniji slucaj je kod knjizena izvoda iz poslovne banke. Logicno je da je to broj
izvoda, mada ako istovremeno knjizite kroz jedan nalog viSe izvoda, onda to moze biti 1 neki
sasvim drugi broj.

Kada automatski knjizite izlazne racune, kalkulacije cena i sl. to mora biti broj
izlaznog racuna, kalkulacije itd.

Na sledecoj slici dat je modu za knjizenje.

i® Nalog za knjizenje Poreska zaduzenja 08 003

Pregled i izmene podataka ]

“rsta Dokumenta | Broj naloga za knjizenje
Dokumert: IF |DF" 5
-405-Por j
(71 09-Ostala knjizenja

[ 1-Ostala dokumenta = p2004  od01.02.04-1
E1AREY [110-Rezerva 2004 001 02.04-158

. [ 11-Devizna dokumerts
U nesemo SIfI'U [:I 12-Kurzne raziike

dokumentaili []13-Rezerva Unesemo broj naloga i
izaberemo iz [115-Rezerva pritisnemo dugme Stavke
padajuce liste [ 16-Rezerva ¥

Saldo
333,12
EE : |Duguie [P e

Stavke naloga za knjizenje
Sifra analitike: | e |
Daturm stavke: ZI 2 Dodatne opciie

Opis stavke: ]

| B s

Stamps | Zatvari

Ako u polje Broj unesemo broj pod kojim je ve¢ izvrSeno knjizenje, program ¢e nam
ponuditi sve stavke iz tog naloga. U primeru sa slike uneli smo Dokument 08 (Poreska
zaduzenja) 1 Broj 003. Istovremeno u listi smo dobili stavke naloga.

Kada unesemo broj pod kojim nije izvrSeno knjizenje lista Ce biti prazna a kursor se
nalazi u tekst polju Sifra analitike i moZemo podeti sa uniSenjem prve stavke. Kada sa
tastature unesemo broj dokumenta 1 pritisnemo taster Enter ili Tab program nam sam nudi
novi broj naloga. Ako nam taj broj odgovara pritisnemo taster Enter. Fokus se nalazi na
dugmetu Stavke. Pritisnemo jo§ jednom taster Enter kako bi presli na unosenje stavki.

Na sledecoj slici upravo dat je novi nalog koji knjizimo. Konkretno to je nalog 08 014
zaduzenje za porez na finansijske transakcije za prvih petnaest dana jula. Dobili smo sa
izvodom iz banke obaveze na 150 dinara.
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Ii® Nalog za knjizenje Poreska zaduzenja 08 014

Pregled i izmene podataka ]

—%'rzta Dokumenta i Broj naloga za knjizenje -

- Stavke naloga za knjizenje -

Unesemo analitcki konto na koji
zelimo da knjizimo promenu ili je
pronademo iz padajuce liste na

jedan od tri naCina pretrage
objasnjena u poglavlju
PretraZivanje kontnog okvira

Dokument: 108 |D"‘ 05-Poreska zaduzenja _ﬂ Braj: JU14 014 ;] Stavkes=

&ifra analtike:  |465

¥

_JJ'

Datum stavke: |

ﬁ 466-Obavere Ia porexe, cating iz nabavke ili nat b A

Opis stavke: ]

H 4BE0-Porez na imavinu =

[:| 4661 -Ohaveze za porez na fond zarada
|;| 4B610-Porez na fond zarads Opsting 1
|T| 46611-Porez na fond zarada Opéting 2

4B6124-Porez na fond zarada Opsting 2

;| 4B65-Maknada za korigaenje prirodnog lekovitoy

|€—| 4B66-Maknada za eksploataciu Suma i rudnog bo s |

Stamps

| Zatvori

Predemo u sledece polje 1 unesemo datum kada nastupa obaveza. Datum mozemo
izabrati 1 1z padajuce liste pored. Format datuma mora biti isti lokalnom podeSavanju na
raCunaru. Najcesc€e je to dd.mm.yyyy zna¢i maksimalno 10 karaktera.

Ii® Nalog za knjizenje Poreska zaduzenja 08 014

Pregled i izmene podataka ]

—%'rzta Dokumenta i Broj naloga za knjizenje -

Kada smo uneli Sifru
analitickog konta na koji je
dozvoljeno knjizenje
dobic¢emo pregled zadnjih
knjiZzenih promena na toj

Daokument: 103 |DF" 08-Poreska zaduzenja _‘j Broj: [014 ;] Dlaikbssy

=S

kartici
[ Saldo
[ Stavke naloga za knjizenje - = = N\
Sitra analitike: == ] Ohaveze za porez na finansiske transakcie LJ =i : { I -E"-‘E“-‘-i"i i
992
Draturm afavke: 20.7.2004 - 34 1 =
] =l | 0 e 208 002 311 2004 563
Opis 17.-157.04 Chaveze Za porez na finansiske 308 003 15.2 2004 335
Duguje: | o ransakcis lops 2822004 754
4 Patrazuje: Duiguje: 0,00 Potrazujs:9.379,16 !
Saldo:-9.379 16 20.3.2004 12
6.4.2004 6.562
93798
Dadlaj | | =]jt=d) | Mavi I I
Stamps | Zatvari |

Polje Opis stavke nije obavezan a njegova uloga je da blize oznaci stavku. U ovom
slucaju napisali smo 1.7.-15.7.04 $to treba da asocira na obavezu za taj period. Kada se radi o
knjizenju ulaznih racuna to moze biti orginalni broj racuna, kad je izlazni raun to je broj

otpremnice 1 sl.
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Sada prelazimo na unoSenje dugovne ili potrazne strane. Nije dozvoljeno unoSenje
istovremeno 1 jedne 1 druge strane, mada se ovakvi slu¢ajevi mogu javiti na istom nalogu
ponajpre kada se knjizi izvod iz banke a evidentrana su 1 placanja i uplate. U tom slucaju
moramo dodati dva stava u kojima konto poslovnog racuna 24101 jednom knjizimo kao
dugovni (uplate) a jednom kao potrazni (placanja).

Ii® Nalog za knjizenje Poreska zaduzenja 08 014

Pregled i izmene podataka ]

-%rsta Dokumerta | Braoj naloga za knjizenje

Dokument: |08 |DF" 08-Poreska zaduzenja L] Broj: [014 ;] Dlaikbssy

[ Saldo

Stavke naloga za knjizenje

Sitra analitike: |4554 == ] Chaveze za porez na finansiske transakcie - = Do . ..:
: 102 466 1.1.2004
Datumstavke:  [207.2004 ¥ | [ podatre opcie -] ~Tos Tome— 377 2008
Opis stavke: |1 F-157.04 baveze za porez na finansiske 308 003 15.2.2004
Duguje: o ransakcis 408 004 2822004
J bl 130 b0 00 Potrazuje:9.379.16
sloio:-8.379,16 905 01 20.3.2004 174
608 M2 6.4.2004 6562
9379%
< >
Stamps | Zatvari

Uneli smo u konkretnom slu¢aju iznos od 150 dinara na potraznu stranu, pritisnemo
taster Enter i1 fokus je sada na dugmetu Dodaj. Aktiviramo akciju dodavanja pritiskom na
taster Enter ili klikom miSa. Stavka je dodata i vide se u listi iznad. Istovremeno vidimo zbir
knjizenja.

Istovremeno fokus je prebacen na unos nove Sifre analitike. Datum ¢e biti inicijalno
ponuden od prethodne stavke kao 1 opis. Ako se ova dva parametra ne manjaju posle unosa
sledece Sifre analitike samo ih potvrdimo pritiskom na taster Enter ili direktnim prelaskom
miSom na potrebnu stranu (dugovnu li potraznu).

KnjiZzenje naloga je najceS¢i deo posla u programu IksWin zato se do ovog modula
moze doci 1 preko ikonice na glavnom prozoru programa.

#, TEST doo Integralni knjigovodstveni sistem - poslovna godina 3

Datoteka  Kontni okwir i SFarnici Einansijsko knjige@oistvo  Boba  Materijal  Pr
) = p
i I =
e Sk e a(l-2R

Kortni akvir ] Dokumerrta] éifarnicil

[#] [:l 1 - NELIPLACERN LIPIS AN KAPITAL | OSTALS IMOWVINA # (| Dokume
01 - ZALHE F
[+ [:l 2 - KRATKOROCHA POTAiIVANJA‘ PLASMAM | GOTOYIMA
(7] 3 - KAPITAL
=[] 4 - DUGOROCNA REZERVISAN.JA | OBAVEZE

+ [:I 40 - Dugoroena rezervisanjs

+ [:l 41 - Dugoroene ohaveze

+ [:I 42 - Kratkoroene finansijske obaveze

+ [:l 43 - Ohaveze iz poslovanjs

# [:l 44 - Obhavere iz specifienih poslova

[ [:l 45 - Ohaveze za zarade | naknade zarada

—_ 2 : g
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Ii® Nalog za knjizenje Poreska zaduzenja 08 014

Pregled i izmene podataka ]
—%'rzta Dokumenta i Broj naloga za knjizenje
Daokument: {03 |DF" 08-Poreska zaduzenja _‘j Broj: [014 ;] Dlaikbssy
A |
Ohsvere 1a porex na fingnziske transakcie 2072004 1.7-157.04
Sifra analitickog Opis Datum
konta konta promene
[ Saldo
Stavke naloga za knjizenje -
Sifra analtike: ” == ] Ohaveze za porez na finansiske transakcie LJ ] Rl |Dok. |Br. i 5 I Duciuiz) :
i 102 466 1.1.2004 992
Datumstavke:  [207.2004 v | (= Dodatre opcie e o 200 =
Opiz stavke: ]1 F-157.04 haveze Za porez na finansiske 308 003 15.2.2004 333
ransakcije I I I I
405 004 25.2.2004 754
uguje: 0,00 Potrazuje:9.379.16 t t
alder 937916 508|011 20.3.2004 174
603 012 6.4.2004 6.562
705 014 20.7 2004 150 %
£ ) >
Mo
Stamps Zatvari

Stanje kartice

Stanje kartice predstavlja sve promene knjizene na jednoj analiti¢koj Sifri. Kartica se

moze pogledati za odredeni period a po otvaranju forme ponuden je prvi datum poslovne
godine 1 trenutni datum. Ako je pocetni datum mladi od prvog datuma poslovne godine bice
podvucen saldo kartice do tog datuma.

E® Stanje kartice 5562 Porez na finansijske transakeije u periodu od 1.1.2004 do 10.9.... [Z”‘E”‘S__(]

Pregled padataka l

: ) AR :DE:“‘-”" :.E!".:"‘.at"'r":‘-F"?f". | Stavka proknjiiena kroz
1,08 002 Poreska zaduzemja | 31.1.2004 16.01 .04-31.01 .04 563, «prethodni» nalog
2108 003 Poreska zaduzenja  15.2.2004 oc01.02.04-15.02.04 333,12
303 004 Poreskazaduzenja 2522004 16-29.02.04 75415
403 011 .Poreska Zaduzena | 20.3.2004 01-15.05.04 174,09
508 012  Poresk ol i 2 HET -5t
E 03 014 |Poreska zaduzenja | 20.7 2004 1715704 150,00 : >
PROMET 5.536,62
SALDO 0.536-67 B

Pregled promena

od datuma —
do datuma

— Salda

Ukupno promet i

8.536,62

$.536,62 Saldo
Sifra analitike = I
Sifra 15552 == 1»%{ 5562 -Parez na finansiiske transakciis j _J
Do datixge: [109.2004 | 7| PretraZivanje

kontnon okvira

étamga Latvori
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Promet finansijskih kartica

Promet predstavlja zbir dugovne 1 potrazne strane pocetnog stanja i prometa (u kome
je sadrzano 1 pocetno stanje) kao 1 ukupni saldo. Mozemo zadati promet za celu klasu, grupu,
osnovni racun ili pak samo za odredenu sintetiku.

Na slici je dat promet cele klase 5 za zadati period

Promet (specifikacija) - 5 - RASHODI (Za period 1.1.2016 do 22.7.2016)

Promet - finansijski ]

Al
1 RASHODI

z |5 TROSKOVI MATERIJALA | 'IGH.49'J.4I. 168.499,43 168.499,43

3 | Troskovi materijala za izradu #1.657,24 #1.687,24 #1.687,24

4 51 Trodkowi pomocnon materiala za izrac 3205505 3205505 | 3205505
5 5112 Trodkovl ambalae 240,00 524000 | 5240,00)
B |5114 LroZeni ostali materjal za izradu 139219 1.39219 1.39219

T _5'I2 Troskovi ostalog materijala (rezij 28.695.66 28.695.66 | 28.635.66_
& 5120 Litrofen matetijsl za odriavanie osno 10.950,00 10.950,00 10.950,00

9 (5122 Ltrogeni materijal i rezervni delovi za o 7. 454 00 A7 454 00 A7 454,00

10 |5128 Ltrogeni kancelarijizki materijal 29 57 291 57 291 57

11 513 Troskovi gor energije 98.116,52 98.1146,52 98.116,52
12 5130 Hrodeni goriva | maziva (ansltks po © 6569650 5596 50 | 65.696,50|
13 |5133 LitroZena elektridna energija (anslitika 3242002 3242002 | 32 420,02.
14 |53 TROSKOVI PROIZVODHIH USLUGA 26.040,34 26.040,34 26.040,34
15 |531 Troskovi transportnih usluga 15.504.74 15.504.74 15.504,74
16 5310 Trodkovi prevoza | IH6ET| IE6ET IHEET|
17 8311 Trogkowi PTT ushiga 11 638,07 11 688,07 11 688,07
18 |539 Troskovi ostalih usluga 10.535,60 10.535,60 10.535,60
19 5380 Trogkovi ostalit usugs | 113400 113400 | 113400
20 |5392 Trofak dpediterske usluge 3.000,00 3.000,00 3.000,00
215393 Troskovi komunainin usluga 6401 50 £.401 50 | 640150
22 |55 HEMATERLJALII TROSKOVI 42.440,00 42.440,00 42.440,00
23 |550 Troskovi neproizvednih usluga 42,440,00 42.440,00 42,440,00
24 :5500 Trodkowi vodienja pozlovnih knjiga i re| 42 440‘00_ 4244000 42 440,00:
25 |56 FIHANSIISKI RASHODI 13,31 13.31 13,31
26 | 562 Rashodi kamata 13,31 13,31 13,31
27 |s623 Zatezne kamate [ 1331 1331 | 1331
28 | 57 OSTALI RASHODI 576,00 576,00 | 570.00_ L]
Izhor sintetickog konta i datuma prometa ~Izbor nacina prikaza
Prometna’Sva Sortitanje —— - Prikaz -~ Saldo vedi od
Honto: = :” ;] J (+ Prometria o Rasnj;ci O Samo analtika © Dugovni
=5 " Sva " Opadsjuci ||+ Sintetika i analtika " PatraZni
Ol datuma: [1.1.2016 IE] ]D Meseca Lj — i ABC " Samo sintetika Halane
Do datuma; [22.7.2016 B 1@ Kovartal j [ R ¢ Grupisano || Osnovne radune i anaitike || ooy ono
= | " Klase i osnovni racuni " Samo saldo
Klasifikaciz IEI ) LJ feiz O3t " Klase i analtike * Promet i saldo
étampa kattice | §tampa svik kartica étampa 1055 | “irman ‘

Grafik | Stampa ] Zatvati

Mozemo zadati promet svih konta ili samo onih koja su prometovala u poslovnoj
godini, sortirati Sifre rastuci ili opadaju¢i. Takode moZemo pogledati promet samo za
analiticka konta, analiticka konta 1 zbirove po sintetikama ili samo zbirove po sintetikama.
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Knjiga racuna
Ako smo se drzali pravila da nam Sifre dokumenata ulaznih racuna pocinju cifrom 3 a

izlaznih racuna 4 moZemo dobiti pregled svih racuna.Na slici dole je Knjiga primljenih
raCuna

Brojevi naloga pod kojim je
vrigenn kniizenie

rimljeni racuni (Za p

Pregled i izmene podataka ]

Rb | Nalog | Dat B Brojratuna | Datum Dobavijaé PIB ili JMBG | Ukupna naknad | Nabavke na |Nabvke od |Uvoz. | Osnovica | Ukupaniz. | PDV kojise | PDV koji se -
za knj. | zenja |aan raéuna =3 PDV hoje se ne licavan | bez. Pl:_l!l za preth. obraé. | moze odbiti [ ne m_oie
obra.POM | PDV | PDV | ohitak POV odbiti
i ] B & 7 & e w0 2 I 1
16/ 33M& 150216 TE342 150216 MIZ ad 104052135 489217 4160,14 #3203 832,03
19339 190216 4001054546 190216 AKE EXPRESS KURIR 103575976 540,00 450,00 80,00 80,00
20/ 33020 | 29.0216 22016 290216 BIOKTOS JKP 101501733 70391 639,92 5399 63,99
21 33021 100346 22015 100316 EPSSMABDEVANJE 108057105 851442 150,00 712035 1.394,07 1.394,07
22 33022 100346 22016 100316 TELEWOM SREWA ac | 100002887 2.336,60 130,00 1.968,83 367,77 ;67,77
23|331023 |10.0316 269 290216 SOFTEK 102033410 7.110,00 7.110,00 7.110,00
2433024 | 10.0316 212016 290215 JKP DUBOKO 104304208 | 35240 I [ 320,36 32,04 32,04
25 33025 110346 | O0MO06TRAS 110316 AKSEXPRESSKURR 103575976 | 220,00 | | | 163,33 36,67 36T
26/33025 21,0346 221 210316 INPRINT ogr 102598569 25.452,00 21210,00 4.242,00 424200
27 3327 210346 §17-2016 010316 SZTR AUTO DISK 106710534 5.460,00 450,00 910,00 910,00
26 3026 210346 | 5182016 210316  SZTR AUTO DISK 108710534 | 10.950,00| | | | 9125,00 1.526,00 182500
20 33020 210346 4001057318 260216 AKSEXPRESSKURR 103575976 | 760,00 I [ 633,33 12687 12687
30 33030 | 21.0316 B1251 010316 MSsd 104052135 5.002,12 416843 33389 83359
333031 210348 323681 170318 MNESsd 104052135 5.001,03 416753 333,51 233 51
32 33032 | 210316 14007 (210318 EL-ANMD 108308304 | 218500 I I 182083 364,17 38417
33 33033 200316 | 653 1200316 JUGOFRIGO-COOR 01072638 | 3227020 | | | oeEal g 537837 537837
34/ 33034 | 310316 31016 30516 BIOKTOS JKP 101501733 703,31 630,32 8399 6390
3533035 310316 467 0316 SOFTER 102833410 710,00 711000 Y1000
188.945 484 22,730 161.616 27.328 16.205 11123 j
lferiom re o dokime Prefrai po Prikai kalone

Broj naloga za knjizenje. .. ... l:l Datum naloga. | Diiisiess
Datum placania pri uvozu i pladanje poljoprivredniky. . . | " Bez kol. poliopriv.
Broj rafuna A e 227 2016 5 Sortiraj po " Bez kol uvoz

e 6 = |[@ 435 Dobaviadi u zemii = ~| || & Bezkel. uvaziai
o]s PretraZiisortiva =
Ukupna nakneda saPDV. . ... ... Broj decimala

| Ukl datum

" Swe kalane

Oslobodiens nabavke - ushige osiguranjais.. .. ... . {" Bez decimla

92 - Izdvajane po datumu

* Sadecimalnim iz
. od froms  [=] ||
e prazme [+

& Knjizenja (™ Placania

(= & Meseca -

14
& Kvartal -
(st Izchrajanie po datumu |

17 pov poliopriv 18 ||~ Sortiraj po
|4+ Dok. i broju naloga
" Datum knjiZenjs

Mabavke od lica kojs nisu obveznici POV. ... .. ...

Maknade za uvezens dobra na koje s& ne placa POV, .

Mak.bez POY na koiu j& obrac pdy kol 56 moze odbit, .

Ukupan iznos obracunatog prethodnog POY. ...

Iznos prethonog PDY koji se moze odbit
Iznos prethodnog PDY kaji se ne moze odbti. ... .. ..

Uvozna wrednost bez PDV. ...l

olelelelalalalale
]

Naknad dobara primelnih od polioprivrednita. . ... ..

i oz ol Opeiie == ]

Stampa Zatvorl

Godisnja knjizenja

Jednim nalogom mozete preneti celo pocCetno stanje, mada je bolje pocetne nalog
napraviti po klasama. U formu unosimo broj naloga pod kojim ¢e biti izvrSeno knjizenje.
Sifra dokumenta je programski zadata i ona je 02. Zatim unosimo klasu, grupu ili osnovne
raCune za koji zelimo da prenesemo pocetna stanja. I na kraju analiticki konto otvaranja
glavne knjige. Najcesce je to konot 7000.
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=. Prenos pocetnog stanja iz 2015 u 2016

Parametn pocetnog stanja

Eifra dokumenta [zadata programszki

— Matin prenofenja podethog stanja -
Broj naloga za knjizenje

&+ | jednom stavu

D aturn krijizenja 1.1.2016 " Pa nezatvorenim stavkama

O — Tl Filter za iznose
Sintetika &ia konta Zelimo da prenesemo

i+ Bez obzira na iznos
Konto Fatuna obvarania glavne knjige  [7000 R e ere e I:I

A

Enijizenje ‘ Zatyori ‘
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Zakljucni list
Zaklju¢ni list je promet za osnovne racune (trocifrene) za odredeni period. Prilikom

otvaranje forme program ¢e izlistati zaklju¢ni list za sve klase od prvog datuma poslovne
godine do trenutnog datuma.

2016 do 31.12.2016

Bruto bilans za period od 1.

Pregled podataka
[Poietno Duguje Poietno Ukupno Duguje Saldo Duguje Saldo Potrazuje
Potraiuje

a MELPLACEN UPISAM| KAPITAL | STALMA IMOVINA 367.176.969 33 5335914068 43517519039 53.469.20219 384,705 938,20
020 Temljista 1.374.944 45 1.374.944 45 1.374944 45
02z Gradevinski objekti 73.957 456 62 T4.430 44097 74.490 440,97
023 Postrojenja i oprema | 291.544 568 26 4818617243 362.309.804 97 48.339.460 56 313.970.344 41
1 TALHE 96.021 60516 579523138 205120815833 10035523120 104 732557 14
101 | Materijal 87.107.544,18 | 14553007844  sn22787078 96,403,007 65|
102 | Rezervrni delovi 382451307 | 62359506 976,725 40 5859231 66
103 Alat i invertar 367381545 367381545 367381545
109 lspravka vrednosti zaliha materijzla | 5.706.433 92 5.7685.433 92 5.766.433 92
132 Foba u prometu na veliko u skladistu | stovaristu (sintetika po 1.279.850 31 47 844 58574 4338540363 4.559.18210
134 Roba u prometu na mala 33.561 63 9797 46 35561 63 9.797 46 25.764,19
2 HRATHOROCHA, POTRAleANJA, PLASMAN | GOTOVINA | 77.266.64519 2566363560 1.217.716.99495 1.193.496.512,83 24 22045215
204 Wi u zermiii | 3o7IEIred 100030583 13201950070 53A7ST99.86 78.340.700,34
205 Hupci U inostranstyu 4.318.164,57 31664039 16327683097 20312213892 39.543.307 93
209 lsprava vrednost potredivaria od kupaca | 2414668933 24145689 33 | 24146 689 33
221 Petrativaria od zaposleni | | | 359.243,00 359.243,00 |
222 Potrazivanja od driavnih organa i organizacia 257 29635 1.243 666,35 113122259 11244376
223 PotraZivana za vide pladteni porez na dobit 167 455 43 167 455 43 167 455,43
241 Tekudi (poglovni) raduni 2794338536 430117 482,85 47714717136 297031149
244 Dievizni ratun T17.727 52 F43.613.954,72  343.735.430,63 58.124,09
270 PD% u primljenim takturama po opétaj stopi (osim pladenih | 1.381 .855‘44. | 25003.049,758 22 E27.995 27 2.375.054 51 |
71 | POV U primlienim fakturams po posebno] stopl (osim pladenih 299434 | 59.609,07 32.045 65 5756342
274 PO platen pri uvozu dobara po opéto) stopi 26 664 B61,52 24 629.140,00 203552152
279 PotraZivania za vide pladteni porez na dodatu vwrednost | 9.970.9331 2. | 42 570.33 22 42.340.973,00 52941822
3 HAPITAL | 196.016.045,00 196.016.045,00 196.016.045 00
3m Udeli drustva sa ogranicenom odgovornoscu 3564394700 35,543,947 00 35.643.847 00
302 Ulozi 3322643414 3322643414 33.226.434 14
309 Ostali kapital | 2,567 752,79 | 2zeT7SaTe 2,567 752,79
340 Merasporedena dobit raniih goding | | Bazesirmgs| | s3268.17898 | 6326817593
341 | Merasporedena dobit tekude godine | #110973209 41.109.732,09 | 10973208 -

Izhar klase | datums Mivo izdvajanjz Kolone

St " Klase {* Pogetna, ukupna, saldo

Klasafsfme{fka' Ll a5 (": E;Usp:i i  Ukupno, saldo

fikaloittetihs l:l {* Hlase i osnovni rasuni " Saldo

O datuma: 142016 B " Klase, grupe i osnavnl rauéuni

' Klase, grupe, osnovni raduni, analitike
Dodstuma 1122006 | =]
Qtamga Zatvori
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Bilansi

Iz zaklju¢nog lista mozemo popuniti obrazce Bilansa stanja, Bilansa uspeha ili
Izvestaja o promenama na kapitalu ali program daje 1 tu mogucnost.

Na slici je dat pregled podataka za obrazac Bilans uspeha.

Pregled podataka I

Movi obradun

Interni zkirovi

[ Ornemoguée ruéno azuriranje tabele

HML- APR Preuzmi bilans preth. godine Dodatne opciie ==

|Grupa racuna a Prethodna -
1
2 B0 do 65, osim 621 63 A POSLONVNIPRIHOD! (1002 + 1009 + 1016 + 1017) 1001 4444
3|60 I. PRIHODI OO0 PRODAJE ROBE 1002
461 Il. PRIHCDI OD PRODAUJE PROIZVODA, | USLUGS, 1009 4444
5 B4 Il PRIHODI OD PREMIJA,, SUBYEMCLIA, DOTACIA, DONACIA | SL. 1016
B ES I% . DRUGI POSLOYVRM PRIHODI 1017
7 RASHODI IZ REDOVNOG POSLOY ANjA
8 B. POSLOWNI RASHODI 1018 481
920 I NABAYMA VREDMOST PRODATE ROBE 1019
10 B2 Il. PRIHOD! OD AKTIVIRAML UCINAKA, | ROBE 1020
11 B30 1] POVECANJE WREDNOST] ZALHA MEDOWRSENH | GOTOYIH PROIZYODA | NEDOWRSEMH 1021
12 631 1%, SMANENE YREDMOSTI ZALIHA MEDOWRSEMH | GOTOVIH PROIZVODA | MEDOVRSEMH 1022
13 91 osim 513 . TROSKOVI MATERIJALA, 1023 247
14 513 Wi, TROSKOWI GORIVA | ENERGLIE 1024 148
15 52 Vil TROSKOWI IARADA, NAKNADA TARADA | OSTALI LIEN RASHODI 1025 895
16 53 Will. TROSKOWI PROIZYODNIH USLUGA 1026 G4
17 540 IX. TROSKOWI AMORTIZACLIE 1027
18 541 do 549 *. TROSKOW] DUGOROCKH REZERWISANA 1028
19 55 ¥l NEMATERILALN TROSKOW 1029 86
20 W, POSLOYNI DOBITAK (1001 - 1018) 7 0 1030 38963
21 G, POSLOYMI GUBITAK (1018 - 1001) 7 0 1031
22 BB D FINANSIISK] PRIHODI (1033 + 1035 + 1039) 10352
23 BE, osim B62, B63 i G664 | FINANSIIER] PRIHODI OD POYEZANIH LICA | OSTALI FINANSLISK] PRIHODI 1033
24 BEZ Il. PRIHCD! OD KAMATA (D TRECIH LiCA) 1058
25 B63 i 664 I, POZITIME KURSHE RAZUIKE | POZITIVMI EFERTI ' ALUTHE KLAUZULE (PREMA TRECIM 1038
26 36 . FINANSIISHI RASHODI (1041 + 1046 + 1047) 1040 7
27 56, o=im 562, 563 i 364 I FINAMSIISK] RASHODI IZ ODNOSA 54 POYEZAMM PRANNIM LICIMA | OSTALI FINARSIESK] 104 7
25 562 Il RASHOD! HAMATA (PREMA TRECIM LICIMA) 1045 7
29 563 i 564 I MEGATIVMNE KURSHNE RAZLIKE | MEGATIWM EFERT! % ALUTNE KLAUZULE (PREMA TRECIM | 1047
30 E. DOBITAK IZ FINANSIRANA (1032 - 10401 1045
3 Z. GUBITAK |Z FINANSIRANS (1040 - 1032) 1045 i, -
Izhor datuma Ratunska kontrola
O datuma: ] 1.2
Do datuma: W
" U dinarima f* U hiliacama dinara

étamga Zatvori
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