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Program je namenje obracunu zarada bez obzira na broj zaposlenih kroz jednu ili dve isplate
mesecno sa svim potrebnim obrazcima: OD, OD-1, OPJ, svim nalozim za pla¢anje, rekapitualcijama,
isplatnim listama, specifikacijama obustava po kreditorima, specifikacijama isplata po bankama ili
blagajnama i obracunskim listi¢ima. Program podrzava obra¢un bolovanja preko 30 dana, obracun

porodiljskog odsustva kao i obracun za invalide Il kategorije.

Aplikacija se isporuCuje sa svim trenutno vazeéim stopama i uplatnim racunima poreza, doprinosa za
radovan rad, bolovanja preko 30 dana, porodiljska odsustva kao i invalide Il kategorije, svim stopama
poreza i doprinosa na bruto kao i minimalnim osnovicama za obracun zarada. U slu¢aju da dode do

promene nekih od ovim parametara jednostavno ih azuriramo u tabeli poreza i doprinosa bez potrebe

za intervenciom u samom programul.

Da bi izraCunali zaradade i odgovarajucée poreze i doprinose u najprostijem slu€aju potrebna su nam
tri koraka. To je najceS¢e slu€aj u malim preduzecima gde se bruto zarada dogovara u fiksnom iznosu
vrlo Cesto je to najniza propisana osnovica za obra¢un doprinosa prema stru¢noj spremi radnog
mesta. U ovom slucaju u prvom koraku je potrebno u tabeli zaposlenih upisati licne podatke radnika, u
drugom koraku u tabeli sati i iznosa uneti bruto iznose ili pokrenuti opciju koja ¢e svim zaposlenim u
bruto iznos upisati minimalnu osnovicu, i u trecem obracunati poreze i doprinose i odStampati

poreske prijave, rekapitulaciju i obracunske listice.

Na pocetku rada potrebno je uneti sledece matiCne podatke: Sifarnike zaposlenih, radnih jedinica,

banaka i blagajni, opstina. Ako zelimo evidenciju obustava i Sifarnik kreditora.



Podesavanje racunara

Za koridc¢enje programa potreban je PC kompatibilan rac¢unar sa jednim od operativnih sistema
Windows 95/98/NT/2000/XP/2003 sa minimalnom radnom memoriojm 16 MB. Mada rezolucija

monitora nije vazna jer se sve forme mogu podesiti prema monitoru, preporucljivo je da ona ipak bude
minimalno 800x600.

Program ne zahteva ni jedno od regionalnih podesavanja ali za komfornost pri unosu numerickih i
datumskih vrednosti na koje smo svi prakti¢no navikli, a zbog mogucénosti koriséenja latinicnog fonta
najbolje je da regionalne postavke budu podeSene na Serbian (Latin). Regionalne postavke

podeSavamo preko Start/Control Panel/Regional and language Options.

Regional and Language Options

Fegianal Options |Languages Advanced

Standardz and formats

Thiz option affects how zome programs format numbers, cumencies,
datesz, and time.

Select an item to match itz preferences, or click Customize to choosze
pour ow formats:

Serbian [Latin] V| [ Custamize... ]

Samplez

Number: 1123 456,783,00

Currency: | 123.456.733.00 Din.

Shartdate:  13.11.2004

|
|
Time: 11:48:34 |
|
|

Long date: |'IE|. niovembar 2004

Lazatian

To help servicesz provide you with local infarmation, such as news and
weather, select pour present location;

[Inited States W

k. l [ Cancel

Takode na tabu Advancedtreba u okviru Language for non-Unicode programs podesiti na
Serbian (Latin).

U slucaju da decimalni simbol nije podeSen na “,” program ¢e nas po pokretanju upozoriti na to. Istu
poruku dobi¢emo ako format datum nije podeSen na “dd.mm.yyyy”. U slu€aju da smo izvrSili

prethodna podeSavanja necemo dobiti ove poruke.



Instalacija programa

Instalacija programa je vrlo jednostavna i odvija se par koraka. Pokrenemo instalaciju sa CD-a duplim

klikom na ikonicu setup.

1. Dobi¢éemo prvi uvodni prozor. Pritisnemo jednom na dugme OK

¢= IksWfin Setup

g Welcome to the Tksiwin installation program,
g

Setup cannat inskall system files or update shared Files iF they are in use,
Before proceeding, we recommend that wou close any applications wau may
be running.

Pritisnite na
dugme OK

.

Exit Setup

2. Na drugom prozoru kliknemo na ikonicu

= IksWin Setup

Eiegin the installation by clicking £ Pritisnite na ikonicu

Click, this b o install Iks'win software to the specified destination
directary,

Direckary:

C:\Program Files|Tks\winh Change Directary

Exit Setup




3. Na trecem prozoru pritisnemo na dugme Continue

&= IksWin - Choose Program Group

Setup will add ikems ko the group shown in the Program Groop box,
¥ou can enter a new group name or seleck one From the Existing
Groups list,

Program Group:

Existing Groups:

Accessaries
Games
Internet
Multimeadia

SofTek
Startup
WeatherCast

web Tools Pritisnite na dugme
C.ontinlia

Continug | Cancel

4. Na kraju ¢emo dobiti poruku da je instalacija protekla korektno

TksWin Setup was completed successfully, Pritisnite na
alama OK

Ako za vreme instalacije bude prikazan jo$ neki prozor, kliknite na ponudeno dugme.



ELEMENTI PROGRAMA

Program karkteriSe doslednost u izgledu i nacinu koriS¢éenja svih formi. Kada se usvoji koncepcija
jedne koriS¢enje programa postaje krajnje jednostavno bez nepotrebnog detaljisana oko koriS¢enja

ostalih po sistemu na ovom prozoru morade uraditi to i to, na slede¢em to i to itd.

Forme se mogu podeliti u dve vrste: Forma za unos podataka i Forma za pregled. Razlika izmedu ove
dve je samo u tome da druga nema polja za unos podataka pa samim tim ni dugmadi za dodavanje,

menjanje ili brisanje.
Forma za unos podataka

Tipiéna forma za unos podataka data je na primeru $ifarnika banaka. Sifranik banaka je tabela koja

sadriZi osnovne podatke o bankama preko kojih zaposleni primaju svoje zarade.

E Sifarnik banaka

Lista za
pregled
podataka

Sifra |Bapka— |Mesto —fAdresa 7 _«goores

1 Isplata preko blagajne

Fregled, dodavanje i izmene podataka l

DELTA BAMRKA, Uzice D. Tucovica 1

NACIONALMA STEDIOMNICA Uzice

POSTANSKA STEDIONICA Beograd ™~
SOCIETET ZENERAL Dugmad za

. dodavanje podataka
KOMERCIJALMA BAMKA, Uzice unetih u tekst polja,

& izmenu ili brisanje.

Polja za - Ako ne Zelimo da
unos Podaci dodamo, izmenimo ili

podataka briSemo podatak
potrebno je pritisnuti

|F'RCICREDIT BARKA,
esto; |Uii|:e Racun:
0. Tucovica hh

/<\ na dugme Novi. j
220- /ﬁ@zumzsu-n?

Poz.na broj:

< | |zmeni Brisi

Dugme za Stampu i
zatvaranje prozora

Prilikom otvaranja forme fokus (kursor) se nalazi na prvom polju za unos podataka. U tom trenutku
nisu dostupna dugmad Dodaj, Izmeni i Brisi. Kada unesemo odgovarajuci podatak i predjemo na
sledece tekst polje pritiskom na taster Enter, Tab ili miSem dugme Dodaj postace aktivno a fokus se

nalazi na drugom polju za unos podataka.



Unesemo podatak u drugo tekst polje i pritisnemo taster Enter i sve do kraja unosa podataka. Po
unoSenju podataka u zadnje tekst polje i pritskom na taster Enter ili Tab foks se prebacuje na dugme
Dodaj. (Kada je fokus na dugmetu ono je prikazano isprekidanim linijama) Sada ¢ée pritisak na taster
Enter izvrsiti akciju dodavanja podataka u bazu a novouneseni slog bice pirkazan u listi iznad. Da smo
pritisnuli taster Tab u trenutku kad je fokus bio na dugmetu Dodaj ne bi se izvrSila akcija dodavanja

vec bi fokus preSao na sledeé¢e dugme.

Akciju dodavanja mogli smo izvesti i pritiskom levog tastera miSa na dugme Dodaj kao i pritiskom
kombinacije tastera Alt + D Prebacivanje na sledece polje za unos mogli smo ostvatitii miSem
pritiskom levim tastermo na to polje, medutim brzi naci da to izvedemo je pritiskom na taster Enter ili
Tab.

U slu€aju da smo u prvo tekst polje uneli podatak koji ve¢ postoji u bazi (u ovom sluéaju Sifru banke) i
pritisnuli taster Enter, ili na neki drugi ve¢ opisani nadin presli na sledece tekst polje, postace aktivna
dugmad Izmeni i BriSi. Sada mozemo izmeniti podatke u tekst poljima i pritisnuti dugme Izmeni. Ovom
akciom bice izmenjeni podaci u tabeli a promene se odmah vide i u listi iznad. Mozemo takode
pritisnuti i dugme BriSi. U tom slu€aju bice izbrisana Sifra ali samo ako podatak nije u vezi sa ostalim
podacima. U konkretnom slucaju Sifarnika banaka ako postoji zaposleni koji prima platu preko te

banke brisanje nece biti dozvoljeno. Dobi¢emo sledec¢u poruku.

Sifanik zaposlenih - osnovni podaci

@ iareska prilikom brisanja podataka.

[Microsoft][ODEC Microsaft Access Driver] The record cannok be deleted or changed because table 'Sati' inchudes
related records.

Drugi nacin da izmenimo podatke ili ih izbriSemo je da u listi pronademo potreban red i pritisnemo na
njega levim tasterom misa. Tog trenutka u tekst poljima ispisa¢e se podaci a dugmad Izmeni i BriSi
bice aktivni. Fokus odnosno kursor za unos podataka se prebacuje na prvo tekst polje. Izmenite
podatke u odgovarajuéim tekst poljima i pritisnite dugme Izmeni. Ako zelite da izbriSete podatke

pritisnite dugme Brisi.

Ako ne Zelite da izvedete ni jednu od ove dve akcije ve¢ da predete na dodavanje novih podataka
pritisnite dugme Novi i sva tekst polja za unos bice ispraznjena. Fukus se prabacuje na prvo tekst

polje i program automatski nudi novu Sifru.

U tekst polja moramo uneti odgovarajuée podatke a narocito paziti u slu¢aju datumskih i numeric¢kih
vrednosti. Ako nismo uneli korektno podatke ili uopste nismo uneli numeric¢ke vrednosti dobicemo

sledecu poruku.



Sifanik zaposlenih - osnovni podaci [‘S__<|

@ reska prilikom izmene podataka.

Type mismatch,

Tamo gde je potrebno uneti ve¢ definisanu Sifru ponudena je padajuéa lista sa moguéim podacima.
To nam olakSava i ubrzava rad tako da je prethodno Sifriranje dokumentacije u vecini sluajeva
nepotrebno. Potrebno je u padajucoj listi pronaci potreban red i kliknuti na njega. Istvoremeno u polju
pored bi¢e upisana Sifra.

¥ Sifanik zaposlenih - osnovni podaci

Fregled, dodavanje i izmene podatak.a l
Sifra |F'rezime |Ime |ru1in.staz Koef. Sprems |Elanka |Hacun ~
38 Kostadinowvic Ohrad 14,5 1,95 3 04 1519004714
38 Tamic Srecko 14 1,94 3 03 072172418
40 Maric Snezana a 24 4 nz 07a00a82a
41 Mingié Miroslaw 20 4,35 T 10 1183449
42 | Paunavit Mehojga 3 2 3 o7 365-5293836-4.%
< >
Sifra i osnovni podaci lzdvij
Sifra: PretraZi po
Prezirne: |Niﬂ'5i'5 | j
- Deo izraza
e |ru1|r|:|slav |
fdinuli rad %: 20 Koefradnog mesta; (4,35 Sortiraj po
Struéna sprema; |7 |T Wil stepen j | J
Opétina: 100|100 Usice -
Bifra banke: 10 10 DELTA BARMKA j FretraZifSortiraj |
Broj racuna: |11334 U-hanl{a Uc-tekuci ”
05 Agro-hanka Cajetina
| [zreni | 0E quvndj. banka Uz@ce -knjizi;e
07 Yajwad]. hanka Lzice -tekuci
08 Postanska stedionica = _
09 JU-hanka Uzic e-knjizica stampa Zatvari
AN MIE TA A&k
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PretrazZivanje unetih podataka

Podatke mozZemo pretrazivati i sortirati po nazivu ili delu naziva bilo koje kolone u listi. U formi

Sifarnika zaposlenih dat je primer izdvajanja svih zaposlenih koji se prezivaju JOVANOVIC a pri tome

da izdvojeni podaci budu sortirani po abacednom redu imena.

¥ Sifanik zaposlenih - osnovni podaci [Z||E|rz|
Pregled, dodawvanje i izmene podataka l
| .Y
193740 | JOWVANOWIC DARKD 0 0 4 01 20138378 =
195750 JOWANOWIC DEJAN 0 0 4 01 20143959
193362 | JOVANOWIC DRAGAN 0 0 4 01 07024312
99823 JOWANOWIC DRAGAR 0 0 4 01 9524563
BEI20  JOWANOWIC DRAGAMN 0 0 4 01 9517499
135204 | JOWVANOWIC DRAGISA, a a 4 a1 09548360
194012 | JOVANOWIC EORAN 0 0 4 01 20139081
110604 | JOWANOWIC LEROSsAYA 0 0 4 01 095421058 | ¢
=ifra 1 osnovni podaci ]
S retraZi po
Prezime: LIOVANOWIE |F"'E'ﬁ'_”’nE El
Ime: ILEPOSAWVA E;ﬁﬁéac
Minuli rad % 0 Koef radnog mesta: |0 Sortirai po
Strugna sprema: |4 |4 I stepen || J
me -
Opétina: 1 loo
. Izaberemo iz padajuce liste kolonu po X
oifra banke: kojoj pretrazujemo, unesemo deo izraza a |=\PretrazlfSDH|ral/4
N ) mozemo izabrati i kolonu po kojoj nam je
Biroj racuna: potrebno sortiranje. Na kraju pritisnemo
na dugme Pretrazi/Sortiraj
| |zm
Starm pa Latvari

11



Stampa

Svi podaci koji se vide na ekranu mogu se $tampati. Za tu svrhu koristimo digme Stampa koje se

nalazi na svakoj formi bilo za unos ili pregled podataka. Klikom na ovo dugme prikazuje se sledeci

okvir za dijalog.

Stampa na podrazumevanom $tampadu u
grafickom modu. Mogu se podesiti
- orijentacija papira i veli¢ina fonta
=, Stampa

Stampa na laserskom stampacu

Crrijentacija papira

Yelicina fonta

Direktna Stampa na matricnom Stampacu.
Moze se podesiti A4 papir ili tzv. tabuler

Stampa na matricnom stampacu 210mm x 12”

Welicing papira j

ﬁksport podataka u tekst fajl
Expiort u tekst datoteku

\
f* hotepad E‘é %
~

Za korisnike koji imaju matricne Stampace dodata je moguénost direktne Stampe. Na Zalost, ovu

Stampu ne mozete koristiti u mreznom radu.

12



ZAPOSLENI

Osnovni podaci

U ovom prozoru unose se osnovni podaci neophodni za najjednostavniji obracun zarada. To su pre
svega Sifra zaposlenog (program sam nudi sledecu Sifru). Zatim Prezime i Ime, Procenat minulog
rada i Koeficijent. Sifra struéne spreme na kojoj je radnik rasporeden. (Mada u sada$njem obragunu
zarada minimalne osnovice za obra¢un doprinosa su iste za sve zaposlene, ovaj podatak je

nophodno uneti).
Slededi podatak je koeficijent radnog mesta ako se obracun bruto zarade vrSi preko evidencije sati.

Ako zaposleni pripadaju razli¢itim opstinama taj podatak se mora evidentirati korz Sifru opstine. Na taj

nacin mogu se Stampati posebni OPJ obrazci kao i nalozi za uplatu poreza za svaku opstinu posebno.

¥ Sifanik zaposlenih - osnovni podaci

Pregled, dodavanje i izmene podataka l
Sifra |F'rezime |Ime |ru1in.5taz Koef. Sprema |Elanka |Racun -
01 Garit Radajka 12,48 2.4 il 11 220-513000(
02 Milosavijevid Milija 12,4 213 3 nz 073023855
03 lvanowit Radomir 1,8 2 3 10 118632
04 EKotarac Dragan 4 2,13 3 02 073024030
05 | Joksovid Radoijka 11.5 2 3 n3 072172298 ¥
£ ¥
Sifta i oshovni podaci lzdvoj
Sifra- PretraZi po
Prezime: |K|:|tara|: | j
Den izraza
lme: |Dragan |
tinuli rad %: 4 koefradnog mesta; (2,13 Soriral o
Strucha sprema: |3 |3 Il stepen j | J
Opétina: [ 100 Uzice |
T 02 |02 Yojvod] banka Cajetin- tekuci  ~| Pretrazi/Sortira] |
Broj ratuna: |':'T3':'24':'3':'
| [Zrmeni | Brisi B o |
Starmpa Zatvori

Neophodno je uneti i Sifru banke ili ostaviti ponudenu Sifru odnosno isplata preko blagajne. U slucaju
da zaposleni prima platu preko banke mora se uneti broj njegovog ra¢una. Na taj nacin dobice se
specifikacija uplata po bankama ili se za svakog zaposlenog moze Stampati poseban nalog za

prenos.

13



Podaci o radnom stazu

U ovom prozoru azuriramo podatke vezane za radni staz odnosno datum zaposlenja i podatake o
prethodnom radnom stazu u godinama, mesecima i danima. Ako smo kompletirali sve ove podatke

program ¢e u sklopu obracuna proracunati novi podatak o minulom radu za svakog zaposlenog.

"* podaci o stazu

Pregled i izmene podataka l
oIt asioy
sifra | FPrezime |Ime Datzap. |G|:u:|. |ru195. |Dana|hﬂin.rad ~
01 Gavrit Fadaojkn 1.11.2003 24 3 23 125
nz Milosavljewic  Milija 1.11.2003 24 a 14 12,5
03 Ivanowit Radomir 1.11.2003 2 10 f 1,48
04 kotarac Dragan 1.11.2003 7 4 29 4
n& Joksovit Fadaojka 1.11.2003 22 ] 1] 11,5
0a Mikolic Zorica 1.11.2003 18 2 26 9.5
ar MiloSevit Wesna 1.11.2003 11 1 29 A
na Bondzulic Milanka 1.11.2003 16 K] ] 8.5
n4 Erii Wladeta 1.11.2003 16 ] ] 8,5
10 LIrogevic MHada 1.1.2003 1] 1] 1] na 3
Sifra Zaposlenog
Sifra zaposlenog: 02 |ru1i||:|saxrljevif: Milija j
Datum zaposlenja i prethodni staz
Datum zaposlenja: m
Prethodni staZ godina: 24
Prethodni staZ meseci: 5
Prethodni staz dana; 14
lZmeni | | Blowi
Starmpa Zatvori

Program za obracun zarada mozemo iskoristiti i kao program za kadrovsku evidenciju. U tom slucaju
u prozoru Kadrovski podaci mozemo uneti ostale podatke o zaposlenima. Pre ovoga moramo

definisati Sifarnik radnih jedinica i radnih mesta.

14



Ostali podaci

Kroz ovu formu evidentiraju se podaci koji se ratko pojavljuju. To su pre svega oznaka da li zaposleni
ima beneficirani radni staz. Potrebno je uneti oznaku 1. Prilikom dodavanja zaposlenog

podrazumevana vrednost je 0 tj. zaposleni nije sa baneficiranim radnim stazom.

Takode se unosi i procent invalidnosti za invalide Il kategorije. Prilikom dodvanja zaposlenog ovaj
procenat je 0 tj. zaposleni nije invalid. Moze se dodati oznaka da li je radnik zaposleni ili je vlasnik.
Na ime za vlasnike preduzeca zaposlene u preduzec¢u podnosi se poseban OD i OPJ obrazac a

razlikuju se i uplatni racuni.

" Zaposleni - ostali podaci

Freqgled i izmene podatak.a l

Sifra |F"rezime |Ime |Eieneﬁ|::irani |F'r|:u:.imral. |Eap.NIasnik ~
a1 Dragkovic MadeZda a a 1l
0z Bosiligic Mitjana 0 0 0
EI3 Dreéelic Biljana a a 1]
Antonijevic Slavica 0 0 0
______
Yesovic Mitjana
I:I.'fr Milojevic Milan I:I I:I EI
M5 Sithntic Siknsava Mn Mn Mn b
oifra zaposlenog Frocenat invalidnosti

Sifra zap.: |05 |Eije|al-:|:wi|: Milka jJ Frocenat 85

Beneficirani staz
Dstali-0; Beneficirani-1: Zaposleniflasnik

F Zaposleni-0; Wlasnik=1:
]

| lzrmeni |

étamga | Latwori |
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Sifarnik banaka

Ako se isplate zaposlenih vrSe preko banaka moramo definisati odgovarajuéi Sifarnik.

ﬁ Sifarnik banaka E| |E|E|

Pregled, dodavanje i izmene podataka
Sifra |Elanka Mesto |Adresa |RaiA
o Isplata preko hlagajne
nz DELTA BAM KA Beograd
03 POSTAMSKA STEDIONICA BEOGRAD
n4 JUIBAR A Beograd Vg
L >
Fodaci
Sifra: E
Banka: |
Mesto: | Racum: |
Adresa: | Poz.na broj: |
| | wi |
Starmpa Zatvori

Pored Sifarnika banaka moguce je oformiti i Sifarnike organizacionih jedinica i Sifarnik radnih mesta. U

tom slu¢aju mozemo dobiti raliCite izvestaje po organizacionim jedinicama.

Sifranik opstina
Ako su zaposleni nastanjeni u viSe opstina potrebno je definisati Sifarnik opstina. U tom sluc¢aju

povezujuéi zaposlenog sa njegovom opstinom dobijamo potrebne podatke za uplatu poreza odnosno

OPJ oprazce i naloge za prenos.

Ut Sifarnik opstina

Pregled, dodawvanje i izmene podataka

Sifra |Naziv opstine
035 Cajetina
100 e

Sifta i naziv opstine

Sifra:

Maziv: |

[ e | o0 | b |

Starnpa | Zatvori |
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STOPE POREZA | DOPRINOSA

Stope poreza

U ovom prozoru azurira se stopa poreza na zarade. U slu€aju da dode do promene stope poreza
potrebno ju je samo promenitu u ovom prozoru bez bilo kakve intervencije na samom programu. U
ovom prozoru, takode, azuriraju se Sifre uplate, racuni i model zaduzenja za budzZetske i slicne
korisnike kao i uplatni racun koji zavisi od vrste preduzeca ili ustanove. Prilikom narucivanja programa
mozete nam navesti vrstu vasSeg preduzeca ili ustanove i dobiéete bazu sa uplatnim raCunima vase

delatnosti.

Sifra poreza interno ima oznaku 3.1. i pod tom oznakom se pojavljuje u rekapitulaciji.

Stopa poreza na zarade

Pregled, dodawvanje i izmene podataka l

Sifra | Opis |% |5wha uplate  [Primalac |5ifrz|ru1|:|d|z:|Hac.pwerinca |ru1|:u:||0
3.1, Porez nazarade 14 Uplata poreza Budiet Repul 253 01 2 840-711111843-52 487 0

4 b

Qpis i procenat
Sifra: o=@ F 0rez na zarade % |14

Llplatni racun
Svrha upl.: \Uplata poreza na zarade
Prirnalac: |Budiet Republike Srbije

Sifra pl.: 253

Model zad: |01 Zaduzenje: [22011451-411111-019105
Rac.poverioca: |240-711111843-52

Model odob.; |97 Odobrenje: [02-100-100600764

| IZrmeni | |

Starnpa Zatvori
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Stope doprinosa

Svaka vrsta primanja (redovan rad, bolovanje preko 30 dana, porodiljsko odsustvo, invalidi Il
kategorije) ima svoju Sifru odredenog doprinosa na teret zaposlenog i poslodavca. U slu¢aju da dode
do poromene stopa doprinosa i uplatnih raduna ili Sifara poziva na broj dovoljno ih je azurirati u ovom

modulu bez dodatne intervencije na programu.

Promena stopa ili njihovo ukidanje dalje ¢e imati uticaj na sav proracun pocev od izvestaja na

obra¢unskom listi¢u, rekapitulacji, specifikaciji naloga i sl.

Pregled, dodavanje i izmene podataka l

Sifra | Opis |'3}€':. |Bvrha uplate |F'rima|at|8ifrz Mnd|z:|Hac.pweriDca Moc
41.1. Doprinos PIO nateretzag 11 Uplata dogrine Doprinog: 253 340-721111843-18
4.1.2. | Doprinos za zdravstio na 6,1 | Uplata doprinc Doprino: 253 a40-T21121843-33
4.1.3. | Doprinos za nezaposlenc 0,7 | Uplata dogrine Doprino: 263 340-T21131843-61

4.1.4. Doprinos PIO zavlasnika |11 | Uplata dopring| Fond zdr 253 240 ay
< >

Qpis i procenat
Sifra: sl D oprinos PIO na teret zaposlen % |11

Llplatni racun

Svrhia upl: |Up|ata doprinosa za Penziono-invaldsko osiguranje na teret zaposlenih
Priralac: \Daprinos za PIO

Sifra pl.: 253
Model zad.; Zaduzenje: |

Rac.poverioca: |g40-721111843-18
Model odoh.: Cdobrenje: |

| [Zrmeni | |

Stampa Zatvori
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Stope poreza i doprinosa na bruto

U ovom prozoru dodaju se i azuriraju stope i ostali podaci koji su potrebni na nalozima za poreze i
doprinose koji se pla¢aju na bruto na teret poslodavca. To je pre svega bio porez na fond zarada a u

zavisnosti od delatnosti preduzeca i njegove veli¢ine doprinosi privrednim komorama.

Ako dode do ukidanja poreza i doprinosa kao $to je bio slu€aj sa porezom na fond zarada potrebno je
samo stopu poreza promeniti na nulu Sto je zanak programu da ove poreze i doprinose ne uzima u
obzir i oni se nece pojavljivati u rekapitulacijama. Takode ako dode do promene neke stope potrebno

je izmeniti pre kono¢nog pustanja Obracuna poreza, doprinosa i obustava.

- Stopa poreza i doprinosa na bruto

Fregled, dodavanje i izmene podatak.a l

sifta [ Opis |% |Svrha uplate  |[Primalac |5ifrz Mud|z:|Hac.pweriuca ki
B.1. Farez na fand zarada 0 Uplataporeza Paoreznafond 263 01 20 840-712112843-
B2, Doprinos priviednaoj komo 0 Uplata doprinc Privredna kaor

G.3. Dioprinos priveednoj komo 0 Uplata doprine Priviedna kor 253 205-2238-67
F.4. Dop.priv komori Lizice 0 | Uplata doprinc| Privredna kor 253 355-100B6T2-13%
% >

Qpis i procenat
Sifra: Tl D oprinos priviednaj kamari St % |0

Llplatni racun
Svrhia upl: |Up|ata doprinosa Privrednoj komaori Srhije
Primalac: Privredna karmara Srbije

Sifra pl.: 253
Model zad.; Zaduzenje: |

Rac.poverioca: |205-2238-67
Model odoh.: Cdobrenje: |

| [Zrmeni | |

Stampa Zatvori
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Minimalne osnovice za obracun doprinosa

b Grupe poslova

Pregled, dodavanje i izmene podatak.a l

lrupe pozlova prema zahtevima struchost

=ifra Opis posla | Cis zdr.i nez.| Csnavica PO ~
3 Il stepen 7095 00 7895 00
4 I stepen 799500 789500
& % stepen 70995 00 ¥.895 00
b Y| stepen 7.995 00 7.895 00
7 YT stepen 799500 789500
a W2 stepen 70995 00 7895 00
a Yl stepen 7995 00 7835 00 v
Podaci
Sifra: Ii
Opis posla: |I i ll stepen
Oz.zdri nez.: IW
Ozhovica PIO: 705
| lzmeri | |

Print Ok
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Casovi

Evidencija ¢asova

Dok se mati¢ni podaci o zaposlenima i stopama poreza i doprinosa vrlo retko menjaju u tabeli sati

svakog meseca vrsimo azuriranje podataka. Prilikom otpocinjanja meseca tabela sati je prazna i u njoj
dodajemo podatak za svakog radnika odnosno za sve one koji su radili. Izmenu podataka u tabeli sati
mozemo vrSiti sve do trenutka kada napravimo konacan obracun za isplatu. Podatke mozemo menjati

Cak i posle obraCuna i isplate akontacije.

Po zavrSetku obracuna i isplate otpocinjanje novog meseca vr§imo sa linije osnovnog menija
Servis/Otpocinjanje novog meseca. Ovom akciom svi mesecni podaci su prebaceni u arhivu i ne
mozemo ih menjati ve¢ samo Stampati i listati iz prozora: Karton zaposlenog, Obrazac M4 ili obrazac
PPP.

#F Casovi

Pregled, dodavanje i izmene podataka l

Balovanje preko %o
Sati porodiljskog:

Fedovnost: %

| oY |

Sifra | Prezime Ime |Gr. |Redova|Dr|God| 100 Mey Plac| % |Bold|% |Bol) % |Parc|Macn| R
09  Erié Yladeta 3 178
35 Uljar Warija 4 g3 |65 g8
£ ¥
Sati koji daju mesecni fond sati Ekstra placeni sati Izdvoj
Sifra radnika: | | jJ MNocni rad: Pretradi po
Redavan rad: Dr. praznik: Fad na drzavni | j
Godisnjiodmar. | Placenotoo%: [ Fadnedeljom: Den irars

L kHarma sati:
MWeplaceni sati; |

. Fiksni iznosi

Flac.na procenat: % Ishrana: Sortiraj po
Bolovanje do 30: *: Regres: | | -

Invalidski:
Ii

PretraZifSortiraj |

Distalo:

Starnpa | Zatvori |
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Obracun iznosa prema ¢asovima

Kada smo uneli sate za sve zaposlene potrebno je izvrsiti obracun iznosa. To je ustvari bruto iznos
primanja koji predstavlja osnovicu za obracun poreza i doprinosa. Prilikom zavrSetka obracuna
program prelazai u moduo Pregled iznosa u kome su prikazani sve vrste iznosa po zaposlenima kao i

zbir po svim kategorijama.
Automatsko formiranje iznosa

U sluc€aju da obra€un vr§imo samo na minimalne osnovice za svakog zaposlenog ili pak svim
zaposlenim dajemo isti bruto iznos to ¢emo najbrze uraditi koroz ovaj moduo. Program svim

zaposlenim koji su evidentirani kao aktivni zaposleni dodeljuje ovaj iznos bruto zarade.
Pregled unetih ¢asova

Za Stampu i pregled svih unetih ¢asova koristimo ovaj moduo. NajceSée je ove podatke potrebno

odstampati i sravniti sa dokumentaciom koja je dosla u obradunsku sluzbu
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Izracunavanje procenta minulog rada

Ako imamo azurne podatke o datumu zaposlenja i prethodnom stazu program ¢e sam proracunati
procenat minulog rada u iznosu od 0,4 procenta po godini. Ovaj obracun je potrebno pustiti pre
otpodinja obracuna iznosa a kao datum za zaklju€enje procenta najéesc¢e se unosi prvi dan

obra¢unskog meseca.

" Pregled procenta minulog rada

Preqgled podataka l

Rhb |5ifra |F'rezime Ime | F'r.gu:u:i.| Primes.| Prdan. Datzap.|  Minrad|
1 ns Bondzulic  Wilanka 16 3 5  1.11.2003 8,80
2 12 Cecaric Radoje 19 ] 28 1.11.2003 10,00
3 36 Cvetic Yesna 10 ] 13 1.11.2003 a,a0
4 30 Despotovic Zorica 20 1 2 1.11.2003 10,480
a ns Eric Vladeta 16 3] B 1.11.2003 8,80
] 01 Gawrit Fadojko 24 3 23 1.11.2003 12,50
7 03 lvanovic Radamir 10 ] 1.11.2003 1,80
a 24 Jankovic Dwsan 4 0 1.11.2003 3,00
£] ns Joksowic | Radojka 21 3] o 1.11.2003 11,50
10 |18 kaljevic Zorka 19 1 289 1.11.2003 10,00
11 |27 kocic Branislav 34 10 11 1.11.2003 17,50
12 |38 Kostovic | Obradin 28 ] 15 1.11.2003 14,50
13 04 kotarac Dragan 7 9 29 1.11.2003 4,00
14 16 Kovacevic | Dradinja 21 11 11 1.11.2003 11,50
15 |3 Lucic Milija 19 1 18 1.11.2003 10,00
16 |17 Lukowic Mirjana 212 ] 21 1.11.2003 11,50
17 |28 Lukaowic Svetlana 16 4 g8  1.11.2003 8,80
18 Al NET NS Chafans 16 s 78 111 20073 onnl ¥

Starnpa Fatvari

Dobi¢emo tabelu sa novim obra¢unatim procentima minulog rada.
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Sifarnik kreditora

“ Sifarnik kreditora

OBUSTAVE

Pregled i izmena podataka l

Sifarnik kreditora

Procenat:

Povi |

Sifra Maziv |F'tl hesto Adresa Racun |ru1|3del |F'|:|ziv |Bvrha e
001 Delata hanka 31000 Uzice Lsko prloa 160- otplatz
ooz KOMERCIILMA BAMES 32000 CACAK
003 VOIYADJAMERKA BAMK 31000 UZICE Potros
004 METALAC AD 32000 Gornji Milar Kredit
oos Samostalni sind. Valja | 31000 | Uzice Kredit .
£ ¥
Podaci Racun
Sifra : | Racun: |
Maziv: | Hzele) |
P oziv:
Pt:
Svtha upl.:|
Mesto:|
Procenat za ohustave preko procenta
Adresa:|

Starnpa

Zatvati
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Evidencija administrativne zabrane

U ovom modulu unosimo podatke o administrativnoj zabrani. To su sledeéi podaci: Sifra zaposlenog i
Sifra kreditoral. Podatak o naginu obustave: Iz oba dela primanja (akontacija i kona¢an obradun),
samo iz prvog dela ili samo iz drugog. Zatim poziv na broj, iznos kredita, iznos rate, inos ostatka duga

(ovaj iznos se razlikuje od iznosa kredita ako je pre koriséenja ovog programa bilo isplacenih rata)

" Obustave

Pregled i izmene podataka l

ZLaposleni |Kredit|:|r |Na|:.|:|h. |F'artija |Izn|:|5 kredita| Rata|05tatak dug
Bondzulic Milanka KOMERCILMA  Samo iz druge is 1645531 325 05 325 05
Despotavic forica | KOMERCLILNA | Samo iz druge is 164512 341 07 341 07
lvanowic Radomir  Delata banka Samo iz druge s 174076 32549590 1.809 00
Kostadinavic Obrac METALAC AD | Samo iz druge i 2013000 2.013,00
Tormic Srecko KOMERCILMA  Samo iz druge is 16455831 271 48 271 48
Yilotijevic Milovan | Samostalni sind. Samo iz druge i 1.088 00 363,00
£ »
=ifra zaposlenog i sifra obustave - kreditora Iznos kredita, rate | ostak duga
Sifra zapna.:| | jJ Br.partije: |
Sifra kreditora: | | jJ lznos kredita: |0
: = Iznos rate: |D
Ohbustava iz oba dela zarade, preog ili drugog Ostatak duga |EI
MNacin | | jJ
| | | Mo |

Stampa Latvori
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Akontacija

Formiranje iznosa akontacije

Bruto iznos akontacije moZzemo dobiti automatski na Cetiri nacina:

Procentualno prema unetim satima
Polovina propisane osnovice

Polovina zarade sa korektivnim faktorom

> L =

Jednak iznos za sve zaposlene

Najcesée se iznos bruto iznosa akontacije izraCunava kao procentualni deo od cele zarade odnosno
od unetih sati. Kod budzZetskih korisnika gde je prvi deo zarade isti kao i drugi u neto iznosu potrebno
je vrsiti korekciju kod prvog dela za one zaposlene koji u prvom delu imaju zaradu manje od najnize

osnovice za obracun socijalnih doprinosa.
Pregled i izmene iznosa

Bruto iznos akontacije koji smo dobili automatski moZzemo korigovati. Najéeséi slucaj je da vr§imo
umanje akontacije ako zaposleni ima obustave koje isplacuje samo iz konaénog obra¢una zarade a

koje su vece nego neto iznos konacne isplate.

- lzmena iznosa prvog dela zarade

|zmene podataka l

Fh |Sifra radnil|F’rezime me (5rupa Eruto iznog A

135 Ristanovic Mada 2 3.997 50

227 Savic Oraga 2 3.997 50

332 Widic Maring 2 3.997 50

430 “Yukotic Dragan 2 3.997 50

5 36 Cicvaric Goran 3 3.997 50

B3 Javanavic stojka 3 3.997 50

729 Ristanovic Aleksanda 3 3.997 50

825 rdilic Jasna 4 3.997 50

924 Milojevic Ljuba 4 3997 50 r
Fodaci

Sifra |35 |Ristan|:wi|:: Mada jJ
Bruto iznos: m
| [zrmeni | Brisi | Mo |

Starnpa Latvari
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Ostali deo obracuna kod akontacije isti je kao i kod kona&nog obraduna pa ga ne¢emo davati
posebno. Prilikom obracuna u konacnoj isplati uzima se u obzir eventualna isplata akontacije i ti

podaci se vide kroz sve izvestaje a pre svega kroz kona¢nu rekapitulaciju i obracunske listi¢e.
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Konacan obracun

Obracun poreza, doprinosa i obustava

Kada smo evidentirali sve ¢asove za mesec, uneli nove administrativhe zabrane, uneli novu
minimalnu osnovicu za obracdun socijalnih doprinosa kao i stope poreza i doprinosa ako je doslo do

njihove eventualne promene mozZemo pustiti obracun.

Program ¢e prvo proraunati bruto zaradu prema ceni rada meseca za koji se obraCunava zarada i
koeficijentu i vrstama sati svakog zaposlenog. Zatim obracunati porez i doprinos. Na kraju
obraCunace sve obustave i odbiti eventualno isplacene akontacije. U slu€aju da neko od zaposlenih

nema dovaljan iznos za izmirenje obustava program ¢e obavestiti o tome.

Akicija obra¢una poreza i doprinosa moze se izvoditi vise puta odnosno sve do trenutka isplate
zarada i predaje poreskih prijava. Jasno da posle toga izvesne izmene u podacima (kao $to su
promena pojedinacni koeficijenata zaposlenih, promena procenta minulog rada, promena u strukturi
sati i sl.) mogu dovesti do promene vec¢ uplaéenih iznosa. Zbog toga posle konaénog prihvatanja
obracuna potrebno je na liniji Servis/Formiranje nove mesecne tabele dodati novi mosece za obracun
¢ime su svi podaci o prethodnom mesecu sacuvani i dalje se mogu koristiti samo za preglede i

Stampu.
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Rekapitulacija

U rekapitulaciji su dati sve osnovice za obracn poreza i doprinosa, njihovi iznosi, iznosi uplaé¢eni kroz
akontaciju i iznosi za uplatu. Takode su dati svi iznosi za uplate po bankama i kreditorima i na kraju
ukupan iznos. Menjajuci iznos cene rada po satu za konkretni mesec mozemo na lak nacin do¢i do

cene rada koja odgovara planiranom ukupnom iznosu za isplatu odnosno rasplozivim sredstvima.

" Rekapitulacija drugog dela zarade za Jul 2004. god.

Preqgled podataka l

Fh |Dpis Osnn:win:a| %| lznos| LUplaceno| Zauplatu|Racun

2.2 Metoza holovanje pret 3638 549

2.3, Metoza poradiljsko ha 3.886,84

K} POREZ 487.218,04 14,00 68.21052 1.209,60 240-71

31, Porezzaredovanrad | 4TA 167,49 14,00 G6.A6344  1.20960 6545384 840-71

3.2, Porezza bolovanje pre A.343,00 14,00 748,02 748,02 340-71

3.3, Porezza poradilisko b 5.707,55 14,00 Ta8.06 789,06 840-71

4, DOPRIMOS QD FIZICE 8579598  1.546 56

4.1.  Doprinos od fizickih lic g5.795 99 1.945 56

4.1.1. PFIQ 478.307,33 11,00 8272380 950,40 51.773,40 840-72

4.1.2. Zdrawstvo 479.307,33 B,15 28477349 531,360 2894603 840-72

4.1.3. Mezaposlenost 479,307,323 0,74 3.594 20 64,80 353000 240-72

a. DOPRIMOS MATERE arvra N3 1.54656

a.1.  Doprinos na teret posl B5.795 949 1.94F 456

8.1.1. PIQ 4789.307,33 11,00 5272380 950,40 51.773,40 840-72

a.1.2. Zdravstvo 479,307,330 6145 20477 34 531,36 28.94603 840-72

8.1.3. Mezaposlenost 479,307,330 0,74 3.594 80 64,80 3.530,00 840-72

a.2.  Doprinos na holovanje A.343,00 181278

8.2.1. Pl nateret poslodaw: 5.343,00 11,00 aay.73 A8Y.73 840-78

i? 7 [ Fdravsten na teret nns AA34AN0 R4 PR AY AR A0 5 b/
Starnpa Zatvari
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Specifikacija naloga

Tabelarno dobijemo pregled svih naloga, iznosa i racuna koje treba popuniti. Iz ovoga modula
mozemo vrSiti pojedinaénu Stampu svakog naloga. Potrebno je kliknuti levim tasterom miSa na

odgovarajuci red a zatim na dugme Stampa naloga.

U novom prozoru mozemo izmeniti neki od parametara ili odmah pritisnuti dugme Stampa naloga.

e CEX

Podaci za nalog

MNALOG Z4 PREMOS :

Duznik - nalogodavac: Sif plac.: “al: lzrnos:

TEST d.0.0. 283 |Din.  |52.55293

Glavna bhb Racun duznika - nalogodavca:
Beograd |1EEI-

Swrha placanja: Broj Poziv na broj (zaduzenje):

|Dp|ata doprinosa za Penziono-invalidsl | _ _
Racun poverioca - primaoca:

FPaoverilac - primalac: |84D-?21212843-4E
|D|:|prin|:|s za FIO Bra Prziv na hrii - adohrenis:

57 [57-100-100808357
Daturm: 792004

Stampa naloga |

Zatvari

Zarade manje od propisane

" Spisak zaposlenih cije su zarade manje od propisanih

Pregled podatak.a l
Rhb |5ifra |F'rezirne |Ime |Grupa| Bruto Maj.0s. Raz.Br.| Raz.heto
131 Laketié Milija 2 B127.85 2.640,00 512,14 0,00
206 Mikolit forica 2 BE0014 a8.640,00 349,86 0,00
320 Tomii Ljubinka 2 BTITAT a8.640,00 1.922.83 0,00
4134 Udowidic | Marija 4| 3.655,00 4.320,00 GES,00 0,00

2710016  30.240,00 313984

Fonistenje korekcija Automatska korekcija étamga Zatvari
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OD obrazac

0D obrazac za Il isplatu Jul 2004. god.

Pregled podataka l

Rb JOPIS [40P|  UKUPNO| Na ispladenu]| Ma najnizu| Ma najuisu Raiiul ~

| OBRACUNATE ZARADEMAKNADE Z& OBRACU

1. Obragunate zarade/naknade 01 475.780 465.408 10.372

2. Broj zaposlenihfprimalaca naknada 0z 35 33 2

2.1, Zaposleni a nepunih radnim vremenom (sadrfanu 03

2.2 | Zaposleni po €lanu 45, staw 1. Zakona (sadrfanur 04

2.3, | Zaposleni po €lanu 45, stav 2. Zakona (sadrZanur 05

3. COsnovica za obradun doprinosa 05 477 401 465,408 11.953

4. Ukupno obradunati doprinosi (red. br. 4.1 plus red., 07 170.909 166.616 4293

4.1, Materet zaposlenih/prirmalaca naknade (red. br. 4.7 08 85455 53.308 2147

411, Za PIO 09 52.514 51.195 1.319

4.1.2. Za zdravstvo | osiguranje 10 29,360 28.623 733

4.1.3. Za osiguranje za slufaj nezaposlenosti 1 3.580 3491 90

4.2, Materet poslodavcadisplatioca naknade (red. br. 4.0 12 §5.455 53,308 2,147

421, Za PO 13 52.514 51.195 1.319

422, Za zdravstveno osiguranje 14 29.360 28,623 733

4.2.3. Za osiguranje za sluéaj nezaposlenosti 15 3.580 3.431 90

8. Broj zaposlenih za koje se plada doprinos za stai | 16

B. Doprinos za PIO za beneficirani staZ 17

Il RANIIE ISPLACEMI DEO ZARADEMNAKNADE | P

7. Ranije isplaceni deo zarade/naknade 18 w

>

Stampa Zatvari
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B8 OD obrazac za konaénu isplatu Jul 2004. god.

EL)

Zoom | 100% -

07155832 LITgantiaciona Jer

60211

Fotvrda o prijermu

PORESKA PRIJAVA O OBRACUNATIM | PLACENIM DOPRINOSIMA

ZA OBAVEZNO SOCIJALNO OSIGURAN.JE NA ZARADE
ZA MESEC Jul (DEO konacna isplata ) 2004 GODINE

Obracéun i placanje doprinosa wrsi se na isplatu:

enih rednib brojeva) (ZaokruZiti zsmo jedan od ponudenit rednib brojeva)
a iz budzieta 1. Zarada zaposzlenih D:
hudZeta 2. Farada oznivaca i dlanova preduzecs U svom preduzecu
3. Razlika zarade izabranih, imenovanih | postavlienih lica —
4. Madoknada za privremens i povremene pozlove
5. Madoknada za privremens i povremene poslove Slanu zadruge ]
1o Tez=T] W el T 4
Qzna OBRACUN DOPRIMOSA
kaza - -
KLIPMO na isplacenu n& najnizu
ORIS AQF Zaradulfosn. osnovicu
2 3 4 ] ]
FJNAHNADE ZA OBRACUN DOPRINOSA, |
I:nade 01 10.748 7.0493 3655
ko= naknada 0z 2 1 1
Ecinim vremenam (2adrIan u rednom br 2. 03
stav 1. Zakona (=adrzan u rednom br 2 04
stav 2. Takona (sadrizn u rednom br.2) 0a
Noprinosa 06 11.413 7.0493 4.320 -
Pages M |4 |1 b M 2

OPJ obrazac

e 0OPJ obrazac

Pregled padatak.a l

Rh |D FIE | Br. zaposlenih Earada{na.pnreza}| Farez na zar.[ Iznos zar. za isp.

1 Zarada 2 12136 1.694 8146

2 Cstala primanja zapos 0

3 LKLUPMO: (1 + 23 2 12136 1.694 8.146
Starnpa Zatvari
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M| OPJ obrazac E”E|E|

@ Zoom [100% -

5 Beograd $40-711111843-52 MH»A
1|5 |5 |8 |3 |2 | $40-712112843-T5
(maticni broj
160- -C
platioca 60211
it pribioda
PORESKA PRIJAVA O OBRACUNATOM | PLACENOM POREZU NA ZARADE
IZ CL. 13, 14. 1 17 ZAKONA
ZA MESEC Jul 2004 GODINE
Il isplata za mesec, na dan 7.9.2004
Br.zaposlenihl Zarada asnov. Forez na zarade | Porez
poreza zar
2 3 4 A
12136 1.699
Irimanja zaposlenih {clan. 14, Zakona | dr. 1]
1+ 2 12136 1.699
w
I Pages: M |4 |1 bM 1 I*|
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Obracunski listi¢

U ovom prozoru mozemo pogledati i Stampati svaki obracunski listi¢ posebno ili sve listeée.

“* Obracunski listic za Il isplatu

Frealed i izmena podataka l

Izplatni histic za - Jul 2004, god. Cvetic Vesna satnica: 345

Rb |%rsta primanja | Satil lznos|Yrsta obustave Poc. dugy Rata| Ostatak Br rata| ~
1 Redovan rad 95 907200 Ukupno obustava
2 Godisnji odmar B0 7586000
3|Ishrana 1.648 32
4 Ostali dodaci F.035,35
5 Minuli rad 5 5% 493 96
B LUKUPMO 25614 /3 3
UKUPKNG|  ISPLACEMO| ZA ISPLATU
Bruto zarada zaposlenog 25614 B3 25614 B3
Paorez na zaradu 14% 3.586 05 3.586,05
Dsnavica doprinosa 25614 B3 26614 B3
Doprinos za PO 1% 2.817 51 2.817 51
Doprinos za zdravstveno osiguranje B, 1.575 30 1.575 30
Doprinos za nezaposlenost 0,75% 192,11 192 11
Meto zarada 17.443 50 17.443 AR
Sifra zaposlenog lzplata
Meto zarada 17.443.56
Sifra zaposlenog: E |Evetic Vezna jJ lznos obustava
Za isplatu 17.443.56
S listici Print Zatvori
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% Obracunski listic za Il isplatu

= Zoom |100% v
TEST d.o.o. A
Beograd
Isplatni listic za Il deo isplate - Jul 2004. god. Datum:7.9.2004

36 Cvetic Vesna Fond sati: 176 Koeficijent:3,15 Cena rada: 30 Satnica:94,5
Vrsta primanja Sati Iznos || Vrsta obustava Iznos kredita Rata Ostatak
Redovan rad £15 9.072,00( Wkupno obustava
Godizgnji odmor an T.860,00
I=hrana 1.648 32
Ostali dodaci [.835 35
Minulirad 5,5% 498 96
UELUPMO 25.614,63

UKUPNO OBRACUN |[UPLACENO | ZA UPLATU
Bruto zarada zaposlenog 25,614 63 25614 63
Forez na zaradu 14% 3.586,05 3.586,05
Osnovica doprinasa 25 614,63 25614 K3
Doprinos za FIO 11% 2.817 61 2.817 61
Doprinos za zdravstveno osiguranje 1.874,30 1.5745,30
Doprinos za nezaposlenost 0,75% 19211 19211
Meto zarada 17.443 .56 17.443 56
Ohustave
Za isplatu 17.443,56
rafadl, Banka Uzice -tefdel racun: 21162105 Z

Pages: M|4JT M [M| < | 2

35



Specifikacija po bankama

Drugi deo isplate Jul 2004, god. - Vojvodj. banka Uzice -tekuci ._ E|E|
| = Zoom | 100%
TESTd.0.0. Daturn: 19.11.2004
Beograd —
Drugi deo isplate Jul 2004, god. - Vojvodj. banka Uzice tekuci
Rh |Prezime Ime Racun Lplacenn
1 |Bondzulic Milanka 21205877 12.359 61
2| Cwetic Wesng 21162108 17.443,56
3 |Despotavic Zorica 2101481149 760473
4 |Lucic hilija 21209236 A.63507
g |Mincic Mebojsa 355-5293836-42 483058
G |Wjar Marija 21208442 £.314,59
|
[l =iy ] —
Pages M| 41 P o | B
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SERVIS

Formiranje nove mesecne tabele

Pre otpocinjanja obraCuna potrebno je izvrSiti arhivirnje podataka zadnjeg obra¢una i uneti osnovne
podatke za naredni obracun. To su sledec¢i podaci: Redni broj meseca i godina za koju se vrsi
obracun, Fond sati, Cenu rada i satnicu ishrane. Takodje moraju se uneti datumi akontacije i kona¢ne
isplate. U slu€aju da datum stvarne isplate bude razli€it od prvobitno unetog taj podatak treba izmeniti

pre Stampe poreskih prijava.

" Formiranje nove mesecne baze

Pregled i izmena podataka l

Mesec |G|:u:|ina |F|:|nd sat| Cenha rada | Sat ishrang] Daturn | isplate | Daturm 1l isplate
11 2003 160 aa 13,585 912.2003 26.12.2003
12 2003 184 a5 13,55 20.1.2004 6.2.2004
1 2004 176 a4 16 2822004 22.3.2004
2 2004 160 aa 16 22.3.2004 22.3.2004
K] 2004 184 aa 16 12.4.2004 1452004
4 2004 176 a5 16 27.5.2004 2752004
a 2004 1648 a4 16 10.6.2004 10.6.2004
4] 2004 176 aa 16 16.7.2004 16.7.2004
7 2004 176 an 1717 7.9.2004 7.9.2004
Mesec i godina Datum isplata
Fb.meseca; |3 Daturn akontacije: 22.11.2004
Godina; 2004 Datum konac.isplate: 2211.2004
Fond zati za mesec i cena rada Mapomena
Fond sati: 174 Dodavanje novog meseca mozete izvesti
cenarada: |0 samo ako ste invwsili Konacan obracun.
Satishrane; |0

| | Blowi

Starmpa Zatvori
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Karton zaposlenog

U kartonu zaposlenog mogu se videti sva primanja za izabranu godinu, uplaceni porezi i doprinosi.

| Karton zaposlenog Cecari¢ Rajko za 2004 E|@|E|

Pregled podataka l

Plat| Datispl. | Bruto| Osnovica Pl zap. PlD pos. Iz.par

2 2232004 1770088 1770089 1.82319 1.82318

1 2232004 1203342 1203342 1.23944 1,235 44

3 |1452004 1678729 1878729 162609 1.62609

4 | 2752004 651400 982600 1.01208 1.01208

5 1062004 1555528 1555529 1.60219 1.602189

B |16.7.2004 1749353 1748353 1.82429 1.92429
g5.084,42 8839642 922728 922728

< >

Sifra zaposlenaog
Sifra |12 |éeﬁarini Rajko jJ
Godina: W

Starmpa | Zatvori
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Obrazac M4

Sliéno kartonu zaposlenog izlistani su podaci za popunjavanje obrazca M4 za odredenu godinu.

brazac M-4K

Prealed podatak.a l

Rb |IMBG |F'rezime Irme |Meseci|33ni| Zarada| Doprinos|Maknada|  Doprinos ~
17 0302961798015 | Lukovit Marina 6 0 TEONMO01T 1583038
18/ 1703967793013 Mandit Blagoje NaFITT2 6.546,22
18/ 2703963798014 Marindic | Snezana 10073784 20.752,00
20 0908965798015 Marinkavic | Svetlana 9367212 1948738
21 /1507958793015 | Milosavljevi Milija 9173508 19.064 44
22 0501969796014  MiloZevic |Vesna £.992,00 1.440,36
23/ 0803962799413 Micovit Zora 4277582 8.947,33 505500  1.041.3
24 2706966798014 | Mikalit Zorica 59.52235 1240382
25 101941790013 | Minéit Miroslay 203.559,49 4242284
26 0912973793011 Pantelic | Mehojsa
27 1710961798028 Rajit Miliana
28/ 1902960798012 | Ristanavic |Radina
29 0404960798019 | Simeunovii Yidosay
30 2010973799420 | Sokolovic |Rada
3 1811970793028 | Stanisié | Milan
32/ 2710953793010 | Stankovic | Milovan
33 0208956793017 | Stanojevic |Vidoje
34 0811956793023 Sidovit Radoje
35 2102961795014 | Tomanovic Viade
36 2208955798012  Tomit Ljuhinka
37 0103950793019 Tomaowic | Srecko
38/ 1103977795017 Udavitic | Marija
39 0803963793028 Mitorovic | Milovan
40 2506958798014  Mahovic | Jelenka

1]

1]

1]

1]

1]

1]

1]

1]

1]

1] 98.551,25 2054792

1] 97.891.87 2040418

1] 18.842 86 3881641115700 4.4452
1] 6.992 00 1.440,36

1] 7628224 1590048

1] BE.227 82 13.81230

1] 79.631 46 16579498

1] 98.040,37 2043492

0O 12793223 26.64702

1] 46.358,05 9.667 90

1] 85,429 66 17.754 86

1] 19.681,00 4.054,28|.9.607,68 103403
1] 8353896 17.37460

o 2132112 439214

296568502 AB17.28292 574168 1642848

£ *

2R m ;o mm o mmmm = ;o mm oD mm =, ML

Stampa
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PRIMER OBRACUNA

Treba obracunati zaradu za dvoje zaposlenih. Dogovoren je obracun za oba zaposlena na bruto

zaradu od 15.000,00 dinara. Isplata preko blagajne.

1. Na glavnoj liniji menija otovrite Zaposleni/Osnovni podaci. Unesite Prezime i Ime prvog radnika i
pritisnite dugme Dodaj. Unisetie zatim prezime i ime dugog radnika i pritisnite dugme Dodaj. Zatvorite

prozor.

* Sifanik zaposlenih - osnovni podaci

Pregled, dodawvanje i izmene podataka l

Sifra |F'rezime |Ime |ru1in.5taz% Koef. atrspr. |Elanka |Raﬁun
01  Petrovic Petar 0 0 4 01
£ >
Sifra i osnovni podaci Izdvaj
Sifra: 0z PretraZi po
Prezime: |Markuvif: | | j
Ime: |ru15|rk|:| i]en iZraza
Minuli rad %: a koefradnog mesta; |0 Soriral o
Struina sprema; |4 | j | J
Opétina: foo | ~ -
Bifra banka: o1 | ~] PretrafifSartiraj |
Broj ratuna: |

Dodaj | | Movi |

Starnpa Zatvari

2. Na glavnoj liniji menija kliknite na Casovi/Automatsko formiranje iznosa/Jednak iznos za sve

zaposlene. Unesite iznos od 15000 i pritisnite dugme Dalje.

“* Automatsko dodavanje iznosa E|

Unesite iznos koji zelite
da imaju =vi Zaposleni?

15000

Dalie Oodustani
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3. Sada jednostavno obracunajte poreze i doprinose. Kliknite na glavnoj liniji menija na
Konaéna isplata/Obraéun poreza, doprinosa i obustava. Program ¢e obracunati poreze, doprinose i

obustave i prikazati Rekapitulaciju.

“* Rekapitulacija drugog dela zarade za Oktobar, 2004. god.

Pregled podatak.a l

Rb |Dpis Osnwica| %| Iznns|| Za uplatu] Racun M

1.1.  Bruto za redovan rad 30.000,00

2. METD 20.430,00

2.1, Metoza redovan rad 20.430,00

3. FOREZ 30.000,00 14,00 4.200,00 g40-711111843-52

3.1, Porezzaredovanrad | 30.00000 14,00 420000 420000 240-711111843-52

4, DOPRIMOS QD FIZICE 5.370,00

4.1.  Doprinos od fizickih lic 5.370,00

4.1.1. PIO 30.000,00 11,000 2.300,00 | 3.300,00 240-721111843-18

4.1.2, Zdravstvo a0.0o0,00 614 184500 | 1.84500 840-721121843-88

4.1.3. Mezaposlenost 30000000 0,74 225,00 225,00 840-721131843-61

a. DOPRIMOE NATERE 5.370,00

8.1. Doprinas na teret posl 5.370,00

a1.1. PO 30.000,00 11,00  2.300,00 | 3.300,00 840-721212843-46

a.1.2.  Zdravstio 30000000 67148 1.84500 | 1.845,00 840-721222843-149

A.1.3. Mezaposlenost 30000000 0,74 225,00 226,00/ 840-721232483-89

a. [ZM0S PO CEKL 20.430,00

a1, 1ZNOS PO CEKU ZAR 20.430,00

3.1.1. Isplata preko blagajne 20.430,00) 20.430,00

g, LKLUPRO 35.370,00 2
Starnpa Zatvari

Ovim je obracun zavr$en. Sada odStampjate obrazce OD i OPJ, naloge za banke, rekapitulaciji i
isplatne listece. Za obracun za ostale mesece mesto prvog koraku idite na Servis/Formiranje nove
mesecne baze. Unesite redni broj meseca i godinu i datum isplate i pritisnite na dugme Dodaj. Ztim

ponovite korak 2 i 3.
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" Formiranje nove meseéne baz

Preqgled i izmena podataka l

Mesec |G|:u:|ina |F|:|nd sat| Cena rada | Satishraneg] Daturmn lisplate | Datum Il isplate

10 2004 176 0

0 10.11.2004 25.11.2004

Mesec i godina
Rh.meseca; |11

Godina: 2004

Fond sati za mesec i cena rada

Faond sati: 174
Cenarada; |0

Satishrane: |U

Dodaj | |

Datum isplata

Daturn akontacije: 14122004
Datum konac.isplate: 15122004

Mapomena

Dodavanje novog meseca moZete izvesti
samo ako ste izvrsili konacan obracun.

Blowi

Starnpa Zatvori
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