
Primeri knjiženja za proizvodno preduzeće 
U primeru proizvodnog preduzeća dato je preduzeće koje se bavi štamparskom delatnošću. Obuhvaćeno je knjiženje osnivačkog uloga, 

nabavka osnovnih sredstava, nabavka materijala, plaćanja elektirične energije i komunalnih usluga, trebovanje materijala za proizvodnju, 
prijemnica gotovih proizvoda, plaćanje i uplate preko tekućih računa i prodaja gotovih proizvoda obuhvaćenih preko sledećih 9 dokumenata: 

1. Po izvodu broj 1 iz DELTA banke na dana 5.1.2005. osnivač je uplatio dinarsku vrednost osnivačkog uloga 5.000 USD, što iznosi 
300.000,00 dinara 

2. Po računa broj 2-04 zanatske radnje MONTER na dan 6.1.2005 primljen je račun za usluge popravke  mašine od 5.000 dinara bez 
iskazanog PDV jer radnja nije evidentirana u sistemu PDV. 

3. Po računu broj 15 preduzeća PAPIRKOMERC na dan 6.1.2005 nabavljene je repromaterijal – ofset papir 10.000 tabaka po 1 dinar po 
tabaku. U računu je iskazan PDV u iznosu od 1.800 dinara. Materijal je primljen u magacin materijala po prijemnici broj 1. 

4. Po računu broj 123 ELEKTRODISTRIBUCIJE na dan 8.1.2005 primljen je račun na iznos od 9.440 (8.000 + 1.440 PDV) 
5. Po trebovanju materijala broj 1 od 8.1.2005 istrebovano je 5.000 tabaka ofset papira za proizvodnju 20.000 etiketa naručioca 

MESOKOMERC. 
6. Po izvodu broj 2 iz DELTA banke na dan 10.1.2005. plaćeni su računi za usluge popravke mašine i utrošenu električnu energiju. 
7. Po primopredajnici gotovih proizvoda  broj 1 na dan 11.1.2005 u magacin gotovih proizvoda primljeno je 20.000 etiketa po planskoj 

ceni 1 dinar 
8. Na dan 12.1.2005. Izdat je račun broj 1 preduzeću MESOKOMERC za etikete po ceni od 1,5 dinara štoje ukupno 35,400 (30.000 + 

5.400 PDV)  
9. Po izvodu broj 3 iz DELTA banke na dan 13.2.2005 plaćen je račun za materijal i primljena je uplata za izdati račun broj 1. 

1.Knjiženje uplate osnivačkog uloga 
U glavnoj linije menija izabarite Finansijsko knjigovodstvo/Knjiženje/Knjiženje naloga. Otvoriće se moduo Kjiženje. Kursor se nalazi na 

tekst polju Dokument. Unesite šifru izvoda iz DELTA banke. U konkretnom slučaju to je 051. Pritisnite taster Enter. Kursor se prebacuje u polje 
Broj. Program sam nudi sledeći broj izvoda. U ovom slučaju to je broj 001 jer je to privi izvod koji se knjiži.  Pritisnite opet taster Enter. Aktivno 
je dugme Stavke. Pritisnite još jednom taster Enter. Kursor se sada nalazi u tekst polju za unos analitičkog konta. Unesite šifru analitičkog konta 
Udel vlasnika doo. U konkretnom slučaju to je konto 30101 i pritisnite taster Enter. Kursor se nalazi u polju za unos datuma. Unesite datum 
izvoda iz banke i pritisnite taster Enter. Kursor se nalazi u polju Opis stavke. Ovo polje nije obavezno a ima ulog da na opisan način opiše 
konkretnu stavku. Ovde bi mogli uneti Osnivački ulog. Ali to je sasvim jasno iz konta 30101, ili Izvod b. 1. Ali i to je jasno iz broja naloga. 
Prema tome ovo polje najčešće možemo ostaviti prazno. Potrebno je pritisnuti taster Enter. 



 

Unesite broj izvoda
Unesite šifru izvoda iz DELTA banke ili 

izabarite iz padajuće liste pored 
Pritisnite na 

dugme Stavke

Kursor se prebacuje u polje za 
unos analitičkog konta 

Datum promen 

Kursor se sada nalazi u polju Duguje.  U konkretnom slučaju knjiženje je na potražnoj strani i prema tome pritisnemo još jednom taster 
Enter. Sada je kursor u polju Potražuje. Unesemo iznos od 300000 kako je evidentirano u izvodu i pritisnemo taster Enter. Fokus je sada na 
dugmetu Dodaj. 
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Program dozvoljava unos samo dugovne 
ili potražne strane 

Pritisnemo taster Enter kako bi potvrdil akciju dodavanja. Stavka je dodata u nalog i prikazana u listi. Istovremeno je prikazan i saldo 
naloga a kursor se opet nalazi u polju za unos analitičkog konta. 
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Stavka koja je dodata 
prikazana je u listi 

U izvodu iz banke nije bilo više promena pa je potrebno nalog zatvoriti sa evidentiranjem promena na tekućem računu. Konkretno uplata 
je izvršena na tekući račun DELTA banke čiji je konto u kokretnom slučaju 24101. Unesemo šifru konta i pritisnemo taster Enter. Kursor se 
nalazi u polju za unos datuma. Pritisnemo taster Enter i potvrdimo datum. Kursor je u polju Opis stavke. Pritisnemo taster Enter. Kursor je sada 
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u polju Duguje. Unesemo iznos od 300000 i pritisnemo taster Enter. Aktivno je dugme Dodaj. Pritisnemo još jednom taster Enter. Stavka je 
dudata u nalog i prikazana u listi iznad. Ovim je unošenje naloga završeno. 

 

Unošenjem svih stavki nalog je u 
ravnoteži 
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2.Knjiženje računa za izvršene usluge popravke 
U glavnoj linije menija izabarite Finansijsko knjigovodstvo/Primljene-izdate fakture usluga/Prijemna fakuta usluga. Otvara se moduo za 

evidenciju primljenih faktura usluga. Ponudjen je sledeći redni broj prijemnice odnosno naloga pod kojim će biti evidentirano knjiženje u 
Finansijskom knjigovodstvu. Prihvatimo ponudjeni broj i pritisnemo taster Enter. Kursor se nalazi u polju za unos datuma knjiženja. Unesemo 
datum knjiženja i pritisnemo taster Enter. Kursor je u polju za unos analitičkog konta dobavljača. Unesemo konto dobavljača ili ga pak 
pronađemo iz padajuće liste pored i pritisnemo levim tastermo miša. 
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Kursor se sada nalazi u polju za unos broja dostavnice odnosno računa dobavljača. U konkretnom slučaju to je broj 2-04. Unesemo broj i 
pritisnemo taster Enter. Kursor je u polju Kolona u KPR. Za konkretni račun od dobavljača koji nije u sistemu PDV treba uneti šifru 4 ili pak 
izabrati iz ponuđene liste pored. Na kraju pritisnemo taster Enter. Fokus je sada na dugmetu Dodaj. Pritisnemo na dugme Dodaj. Ovom akciom 
evidentirani su osnovni podaci primljenog računa. Sada nas program prebacuje na unos stavki računa. U konkretnom slučaju radilo se o trošku 
održavanja odnosno kontu 5320. Unesemo konto ili ga izaberemo iz padajuće liste i pritisnemo taster Enter. 

 
Sada je kursor u polju analitika 27. Kako u računu dobavljača nema iskazanog PDV ne unosimo konto odnosno ostavimo ovo polje 

prazno i pritisnemo Enter. Sada je kursor u polju Procenat PDV. Ovde unesemo vrednost nula. Dalje unesemo količinu iskazanu u računu, 
fakturno cenu po jedinici, odobreni rabat i pritisnemo na dugme Dodaj. 
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Po unošenju svih stavki prijemnog računa 
pritisnemo na dugme Knjiženje. Program 

automatski pravi nalg za knjiženje i dodaje 
račun u knjigu KPR 

Kada unesemo sve stavke iskazane u računu potrebno je izvršiti automatsko knjiženje. Za tu akciju pritisnemo da dugme Knjiženje. 
Program automatski pravi nalog za knjiženje i prebacuje nas u modu Knjiženje. Istovremeno program automatski prema unetim parametrima 
evidentira promet u knjizi primljenih računa tj. u KPR. 
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Automatski nalog za knjiženje. 
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Evidencija u KPR. 
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3.Knjiženje računa za materijal i evidencija materijala u magacinu 
U glavnoj linije menija izabarite Materijal/Ulazna dokumenta/Prijemnica materijala od dobavljača. Na prozoru koji se pojavi pritisnite na 

dugme Dalje. Otvoriće se modu za evidenciju nabavke materijala. Automatski se nudi novi broj prijemnice. Unesemo datum prijemnice, 
analitički konto dobavljača, broj računa dobavljača i datum izdavanja i šifru vrste nabavke. (Nabavke za koje se priznaje PDV) i pritisnemo da 
dugme Dodaj. 
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Program nas prebacuje na tab za evidentiranje stavki. Unesemo analitički konto materijala ili izaberemo i liste. Količinu, cenu i odobreni 
rabat i pritisnemo na dugme dodaj. Ovom je evidentiranje računa završeno. Sada pritisnemo dugme Knjiženje i automatski izvršimo knjiženje 
prijemnog računa. Istovremeno višimo evidentiranje u knjizi primljenih računa KPR. 
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Automatski nalog za knjiženje. 
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Knjiga primljenih računa KPR. 
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4.Knjiženje računa za potrošenu električnu energiju 
Na isti način kao što smo knjižili račun za usluge održavanja knjižimo i račun za utrošenu električnu energiju. Jedina razlika je da je ovaj 

račun od dobavljača koji je evidentiran u sistemu PDV pa postoji i konto prethodno plaćenog poreza. Posle unošenja svih stavki možemo 
automatski knjižiti račun u finansijsko knjigovodstvo odnosno glavnu knjigu. Kao i u prethodnim knjiženjima račun je evidentiran i u KPR. 
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Automatski nalog za knjiženje 
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Knjiga primljenih računa posle knjiženja računa za utrošenu električnu energiju. 
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5. Trebovanju materijala  
U glavnoj linije menija izabarite Materijal/Izlazna dokumenta/Trebovanje materijala. Na prozoru koji se pojavi pritisnite na dugme Dalje. 

Otvoriće se modu za evidenciju broja trebovanja i konto nosilaca troška ili mesta troška. 
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Na tabu za evidenciju stavki treba uneti analitičku šifru materijala ili je izabrati iz padajuće liste kao i količinu. Program nudi prosečnu 
nabavnu cenu. 
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Posle svih unetih stavki možemo vršiti automatsko knjiženje. 
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6. Knjiženje izvoda iz banke po kome je plaćeno dobavljačima za popravke i isporučenu električnu 
energiju. 

Kao i u primeru knjiženja izvoda broj 1 potrebnoje na glavnoj linije menija izabarite Finansijsko knjigovodstvo/Knjiženje/Knjiženje 
naloga. Otvoriće se moduo Kjiženje. Kursor se nalazi na tekst polju Dokument. Unesite šifru izvoda iz DELTA banke 051 i pritisnemo taster 
Enter. Program sam nudi sledeći broj izvoda tj. 002. Pritisnemo taster Enter dva puta. Kursor se sada nalazi u polju za unos analitiček šifre. 

Kada treba uneti analitičku šifru tj. konto troška, prihoda, analitičku karticu kupca, dobavljača ili materijala itd. najlakše je pronaći iz 
padajuće liste pored. Medjutim kako se povećava broj analitičkih kartica ova lista postaje nepregledna. Zato je potrebno suziti broj konta kako bi 
brzo pronašli šifru. To se može uratidi na neki od tri načina kako je objašnjeno u uputstvu pod poglavljem Pretraživanje kontnog plana. 
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Kada unesemo ili izaberemo šifru 
analitičkog konta u listi sa desne 

strane biće prikazano zadnjih 
dvadeset promena sa saldom 
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7.Primopredajnica gotovih proizvoda 
U glavnoj linije menija izabarite Proizvodi/Ulazna dokumenta/Primopredajnica proizvoda. Na prvom prozoru pritisnite na dugme Dalje. 

U sledećem prozoru na prvom tabu unesite broj prijemnice i datum prijema i pritisnite dugme Dodaj. Program vas automatski prebacuje na drugi 
tab u kome treba izabrati  ili uneti analitičku šifru gotovog proizvoda i količinu koja se prima u magacin. Program automatski nudi plansku cenu. 
Posle unošenja svih stavki može se pristupiti automatskom knjiženu 

 

Kada unesemo  analitički 
konto u ovom okviru vidimo 
osnovne podatke o kartici: 

Naziv i procenat PDV, 
Magacin u kome se nalazi, 
Način knjiženja, Dugovnu i 

potražnu stranu i saldo, 
Ulaznu i izlaznu količinu i 

stanje.
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Automatski nalog za knjiženje primopredajnice gotovih proizvoda. 
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8.Prodaja gotovih proizvoda i automatsko knjiženje računa 
U glavnoj linije menija izaberite Proizvodi/Izlazna dokumenta/Račun za proizvode. Na prvom prozoru pritisnite na dugme Dalje. Otvara 

se moduo za unošenje podataka o računu. Ponudjen je sledeći redni broj računa. Potvrdimo ponudjeni broj ili unesemo neki drugi itd. 
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Na sledećm tabu unosimo stavke računa. Analitičku šifru proizvoda, količinu i cenu. Uz naziv proizvoda možemo dodati izvesne 
parametre kao serijski broj i slično. 

 
Kada smo uneli sve stavke računa možemo štampati račun. 
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Automatsko knjiženje računa 
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Kniga izdatih računa KIR. 
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9. Knjiženje izvoda iz banke po kome je plaćeno za materijal i uplata kupca za isporučene 
proizvode 

 
Posle svih knjiženja zaključni list izgleda ovako: 
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Sada možemo fomirati obrazac PPPDV iz knjigovodstvene evidencije kao i iz knjiga KPR i KIR. U oba slučaja obrazac mora da se slaže. 
Obrazac PPPDV iz podataka knjigovodstvene evidencije. 
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Obrazac PPPDV iz podataka knjiga KPR i KIR 
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