
Knjiženje primljenog računa za usluge 
U primeru je dat račun za telefonske usluge ispostavljen 30.4.06. Iznos računa je 1.999,70 a PDV od 305,04.  

 



Na glavnoj liniji menija kliknemo na Finansijsko knjigovodstvo – Primljene/izdate fakture usluga i izaberemo Primljene fakture usluga 
kao što je prikazano na slici. 

 
Otvara se sledeći prozor. Pritisnemo na dugme Dalje. 

 

Kliknemo na dugme Dalje 
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Otvara se prozor u kome evidentiramo Broj i datum naloga pod kojim ćemo izvršiti knjiženje. Program uvek nudi sledeći broj ali mi 
možemo uneti i neki drugi. U konkretnom primeru broj pod kojim knjižimo je 001 jer do sada i nije bilo drugih primljenih računa usluga. 

 

Iz padajuće liste biramo dobavljača.  
Kada tokom rada broj dobavljača bude

značajan biranje iz padajuće liste može biti
spora.  

Zato postoji način da se do šifre doće vrlo
brzo. Npr. ako u polje Dobavljač unesemo tri do
četiri karakteristična karaktera imena i kliknemo
na dugme sa dve strelice pored program će
nam izdvojiti sve dobavljače koji imaju slican
naziv. 

Sada kliknemo da odgovarajućeg dobavljača. 

Pod ovim brojm i datumom biće
izvršeno knjiženje u glavnoj knjizi.  

Ako je račun primljen posle
obračuna PDV-a jasno da datum
mora biti posle obračuna PDV-a
odnosno sa datuma prijema u firumi.

 3



Unosimo šifru dobavljača ili biramo iz padajuće liste, broj računa (dostavnice) dobavljača i ostale podatke kao što je dato na sledećoj 
slici. 

 

Šifra dobavljača 

Datum izdavanja računa

Broj pod kojim je dobavljač izdao račun

Moramo se opredeliti da li za ovaj račun imamo pravo odbitka
prethodnog PDV-a ili ne.  

U slučaju da imamo biramo šifru 1 a u slučaju da je dobavljač u
PDV sistemu i da u svom računu iskazuje PDV koji mi ne možemo
odbiti biramo šifru 2. 

U slučaju da je račun od lica koji nisu u PDV biramo šifru 4 itd. 

Rok za plaćanje 

Kada smo uneli sve
podatke pritisnemo na
dugme Upiši 
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Program nas prebacuje na drugi Tab u kome evidentiramo stavke. U primeru računa za telefonske usluge radi se samo o jednoj stavci 
troškovi ptt usluga. 

 

Kako se radi o uslu
gama koje su oporezive
po opštoj stopi odnosno
18% prethodni porez
iskazan u računu
dobavljača knjiži se na
kontu 2700 

Kliknemo na odgovarajući analitički konto i šifra se
prebaci u polje 

Ovde je dat način pretraživanja kontnog plana kada
nam je poznat prvi deo šifre. 

U kokretnom slučaju to su transportni troškovi koji se
obuhvataju na računu 531. Unesemo u polje šifru 531 I
kliknemo na dugme pored. 

U padajućoj listi dobijemo sva analitička konta iz te
grupe. 
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Unosimo količinu i cenu i procenat odobrenog rabata. U slucaju da nema rabata procenat mora biti 0 i kliknemo na dugme Upiši. 

 

Uveriomo se da u prijemnici
imamo iste iznose kao u računu
dobavljača. Ako su iznosi isti
možemo automatski knjižiti račun. 

Na ulaznim računima cene su uglavnom date bez
uračunatog PDV. U slučaju da dobijete račun u kome cu
iskazane cene sa porezom, što je čest slučaj kada robu ili
usluge uzimamo u maloprodaji, postoji mogućnost da
odaberemo radio dugme Sa urač. PDV-om i da onda
unosimo bruto cene. 

Kada smo uneli sve podatke knjižimo račun.
Jednostavno kliknemo na dugme Knjiženje
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Pritiskom na dugme Knjiženje program pravi automatski nalog pod brojem 001 odnosno pod vrstom dokumenta 33 i brojem 001. 
Prozor Knjiženje je glavni modu u programu. Ovaj nalog mogli smo knjižiti i “ručno”, ali automatskim knjiženjme istovremeno 

ažuriramo i KPR, a u slučaju veleprodajne kalkulacije i KEPU knjigu, kod maloprodaje Trgovačku knjigu itd. 

 U slučaju kada postoje male razlike u PDV-u iskazanom u
računu dobavljača i našeg naloga zbog načina kako vrše
zaokruženja moguće je korigovati nalog. 
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Dobijamo prozor u kome je iskazana obaveza prema dobavljaču i prethodni PDV. U polju Podaci kako ih je iskazao dobavljač unesemo 
iznose sa ulaznog dokumenta i pritisnemo na dugme Korekcija PDV-a. Jasno je da u konkretnom slučaju PDV je 1.694,65x0.18=305,0388 pa 
možemo izvršiti korekciju. Kada dobavljač grubo pogreši potrebno je usaglasiti račun. 

 

Kada smo uneli podatke klikenemo
na sledeće dugme. 

Korekcija će biti izvršene na račun
prvog konta troška koji se nalazi na
nalogu.  

Ako se radi o obrtnim sredstvima
korekcija će biti izvršena na prvom
kontu robe, materijala itd.
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Sada možemo pogledati knjigu primljenih računa. Idemo na glavnoj liniji menija na Finansijsko knjigovodstvo – Knga računa. 

 
Otvara se prozor u kome biramo vrstu dokumenta. Naime postoji više knjiga primljenih računa kao npr. za usluge, robu i sl. Na taj način 

možemo lakše vršiti kontorolu. U slučaju da želimo zbirnu knjigu ostavićemo ponudjenu vrednost 3. 
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Otvara se KPR. Podatke u knjgu možemo unositi i ručno, ali jasno je da je prikazani automatizam sigurniji i lakši. 

 

Iznos u polju 108 PPPDV 

Iznos u polju 008 PPPDV 

 10



Kada bi ovo bio jedini dokument u poreskom periodu naša PPPDV bi izgledala ovako. 

 

Prijava je uradjna na osnovu
podataka KPR i KIR 

Isti podaci moraju se nalaziti i u
glavnoj knjizi. Zato postoji mogućnost
da PPPDV napraviomo i iz podatak
koji se nalaze na kontoma 27 i 47 

Jasno moramo dobiti isti iznos.  

Takodje možemo odšampati i
nalog za plaćanje ako imamo
obavezu 

Pritiskom na dugme
knjiženje dobili bi smo
automatski nalog 
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Sada pogledamo PPPDV prijavu iz podataka u glavnoj knjizi. Idemo na Finansijsko knjgigovodstvo – PDV 
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Dobijamo PDV prijavu iz knjigovodstvene evidencije. 

 

Da ne bi ukucavali datum za koji tražimo PPPDV najbolje je
kliknuti na odgovarajući period.  Program će automatski
prebaciti datume u polja Od datuma i Do datuma 
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Sada može i štampati prijavu.  
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ili knjžiti. 
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Izdati račun za usluge 
U sledećem primeru prikazani su korac izrade izlaznog računa za usluge. Npr. da se radi o računovodstvenim uslugama za mesec mart 

2006. Kupac je firma XYZ doo. Imamo sledeće podatke. Mesto: Beograd, Ulica: Glavna bb, PIB: 102833410 Kako do sada nismo izdavali 
račune ovoj firmi potrebno je otvoriti šifru novog poslovnog partnera. Idemo na glavnoj liniji menija Kupci – Otvaranje kartice kupca. 

 
 
Otvara se šifarnik Poslovnih partnera. Poslovni partneri su najčešće samo kupci ili dobavljači ali u nekim slučajevima mogu biti i jedno i 

drugo. Nekada možemo otvoriti i karticu ispravke vrednosti ili datih i primljenih avansa i sl. Iz tog razloga prvo otovaramo šifru poslovnog 
partnera a sledeći korak je povezivanje sa potrebnim sintetičkim kontom kako bi dobili analitički konto. Na primer ako poslovni partner XYZ 
doo koga treba da otovorimo dobije šifru 002 onda će njegova analitička šifra kupca biti sastavljena iz sintetičkog kona 2020 Kupci u zemlji i 
šegove šifre poslovnog partnera 002 i dobićemo konto u glavnoj knjizi 2020002.  Ako u medjuvremenu vršimo nabavke dobara ili usluga od 
ovog poslovnog partnera moramo otovoriti njegov analitički konto u sintetici dobavljači pa će šifra biti 4330002. 
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 Kada smo uneli sve
podatke pritisnemo na
dugme Upiši 
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Kada smo uneli sve podatke pritisnemo na dugme Upiši. Pojaviće se sledeći okvir za dijalog 

 
Sada možemo pritisnuti na dugme Yes i program će automatski dodati ovog poslovnog partnera kao Kupca tj. otvoriće konto 2020002 i 

kao dobavljaća 4330002. U slučaju da je izvesno da će ovaj poslovni partner biti samo kupac nije potrebno otvarati ga kao dobavljača. U tom 
slučaju pritisnemo na dugme No i dobićemo sledeći prozor. 

 

Sintetički konto na koji se dodaje
šifra poslovnog partnera. 

Program nudi sintetiku 2020 i šifru novootvorenog poslovnog partnera 002. Klikom na dugme Otvori karticu dodajemo analitički kontu 
u Glavnoj knjizi sa šifrom 2020002. Sintetički konto možemo prilagoditi našim potrebama pa osnovni račun 202 možemo podeliti na sintetike 
2020 Potraživanja od kupaca preduzeća-preduzetnika 2023 Potraživanja od kupaca gradjana itd. Isto tako sintetičke konta možemo dalje deliti 
npr. tako sintetiku 2020 možemo dalje prilagotidi tako da imamo potraživanja po regionima. Na primer možemo dodati sintetiku 202011 
Potraživanja od kupaca iz Beograda, 202021 Potraživanja od kupaca iz Novog Sada itd. 

 
 

 18



Kada smo otvorili šifru kupca potrebno je otovriti i šifru usluga jasno ako do sada nije otvorena. Idemo na glavnoj liniji menijana Kontni 
plan i šifarnici – Šifarnik usluga 
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Otovriće se prozor kao na sledećoj slici 

 

Iz padajuće liste upišemop tarifu
poreza. Za usluge je to je uglavnom
18%, za komunalne 8% ili su usluge
koje su povezane sa izvozom pa su
oslobodjene pdv-a. 

Kada upišemo sve podatek kliknemo na dugme Upiši. Pojaviće se sledeći prozo u kome treba odabrati sintetiku usluga. 
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Za sintetiku usluga ponudjena je šifra 6122 Prihodi od vršenja usluga na domaćem tržištu. Pritisnemo na dugme Otvori karticu i program 

će dodati analitičku šifru 612203 u Glavnoj knjizi. Dobićemo poruku da je konto dodat 

 
Konto sada možemo videti na Stablu kontnog plana 
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Sada imamo otvorene šifre Kupca i Usluga i možemo pristupiti izradi računa. Na glavnoj liniji menija kliknemo na Finansijsko 
knjigovodstov – Primljene/izdate fakture usluga – Izdate fakture usluga. 

 
Otvara se sledeći prozor u kome možemo birati vrstu dokumenta. Npr. možemo sve račune svrstati na Izdate računa za usluge, Izdate 

računa za robu itd. Kliknemo na dugme Dalje. 
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Otvara se prozor u kome unosimo ili biramo iz padajućih lista podatke potrebne za izradu računa. 

 

Širinu svake kolone možemo podesiti
prema veličini našeg monitora. Program u
bazi čuva sve postavke

Program automatski nudi novi
broj računa. Ako do tada nije bilo
dokumenata uvek kreće od broja
001.  Jasno da ovaj broj možete
promeniti 

Za datum računa nudi
se trenutni datum. 

Kada unesemo šifru
kupca dobićemo komplet
karticu 

Da li se obrač. PDV
ili ima oslobadjanja po
čl. 24. ili 25. 

Možemo 
uneti i valutu
plaćanja 

Biramo šifru kupca. Kada broj kupaca
naraste lakše je fršiti filtriranje. Unesemo deo
naziva kupca i pritisnemo na dugme >> 

Kada smo uneli sve podatke
pritisnemo na dugme Upiši.  

Program nas prebacuje na drugi
tab gde evidentiramo stavke
računa. 
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Na drugom tabu unosimo stavke računa. 

 

Ili šifru usluge izaberemo
iz padajuće liste 

Ponudjeni opis možemo i
promeniti. Ovde smo dodali
da su usluge za mart. 

Unesemo šifru usluge 

 

Unesemo količinu i cenu. U
omo primeru smo uneli za
količinu 1 za cenu 10.000 

Podrazumevano je da cenu unosimo
bez PDV. Ali možemo unositi i sa
uračunatim PDV-om ako izaberemo
drugo radio dugme. 
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Na sledećoj slici dat je isti prozor sa jednom dodatom stavkom. 

 Ili da ga automatski
knjižimo u glavnu knjigu.

Račun će automatski
biti upisan u KIR 

Preostaje nam da
odštampamo raun 

 

 25



Na sledećoj slici dat je izgled štampe računa. 
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Kada pritisnemo na dugme knjiženje dobijamo automatski nalog. 
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Sada možemo pogledati i knjigu izdatih računa 
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Ako je ovo bio jedini račun u poreskom periodu poreska prijava PPPDV traba da ima sledeć podatke proračunata iz podataka KIR. 

 
 
Takodje poreska prijava mora dati iste rezultate iz knjigovodstvene evidencije. 
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