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Karakteristike programa

Aplikacija se moze koristiti u svim preduze¢ima bez obzira na vrstu delatnosti kojom
se bave 1 obimom posla koji imaju a postoji verzija i za knjigovodstvene agencije.
Zahvaljujuéi tzv. hijerarhijskom kontnom planu, koji prakticno predstavlja samo nastavak
propisanog kontnog okvira, sva knjizenja bez obzira na vrstu kartica (finansijske kartice,
kartice robe, materijala, gotovih proizvoda, osnovnih sredstava injihove amortizacija ili
kartice obezvrednjivanja osnovnih sredstava, kartice kupaca i dobavljaca i sl.) sprovode se
samo jednim stavom i automatski su vidljive i u finansijskom knjigovodstvu i robno-
materijalnom knjigovodstvu.

Na ovaj nacin postedjeni ste komplikovanog knjizenja prvo u materijalnom
knjigovodstvu, zatim pregleda dnevnika knjizenja da bi dobili podatke potrebne za finansijko
knjigovodstvo i ponovnog knjizenja u finansijsko.

Pogram se isporucuje sa kompletnim kontnim okvirom propisanim zakonom, ali i sa
jo§ oko 3000 dodatnih sintetickih i analitickih konta koja se najceSe koriste u svim
preduzeé¢ima, zadrugama ili u knjigovodstvu preduzetnika (analitike svih poreza i akciza,
obaveza za zarade i troSkova zarada i ostalo).

Prakti¢no posao knjigovodstva preko ovog programa moze se podeliti na tri dela:

- Prvi deo je otvaranje odgovarajuce analiticke kartice (ve¢ pomenute finansijske
kartice ako je to konto troska, prihoda, kapitala, razlike u ceni i sl.; kartice kupca ili
dobavljaca, primljenih i datih avansa i sl. ako se radi o poslovnim partnerima; kartice
robe/materija/gotovih proizvoda; kartice osnovnog sredstva, i njegove ispravke vrednosti i
kartice obezvrednjivanja sredstva; devizne kartice itd.)

- Drugog dela koje predstavlja knjizenje prispele dokumentacije (dinarskih ili
deviznih izvoda iz poslovnih banaka, ulazni raéni troSkova, materijala, robe, racuni za
osnovna sredstva i sli¢no; izlazni racuni za usluge, robu, gotove proizvode, prodati materijal
ili rashodovana osnovna sredstva 1 slilno; prijemni list gotovih proizvoda ili poluproizvoda;
trebovanje osnovnog materijala, pomo¢nog materijala, sitnog inventara i slicno; poreskih
prijava PPFT 1 ostalih, kamatnog lista, poreskog zaduzenja i sl.). Ovo je sa stanovniStva
knjigovodje najodgovorniji deo posla a sa stanovniStva programa najkopleksniji modul u
okviru koga mozete u trenutku knjizenja otvoriti analitike koje prvi put prometuju, videti
stanje kartice 1 sve dotadaSnje promene, a program ¢e sam prema vrsti konta dozvoliti samo
dugovne ili potrazne strane, ponuditi prosecene nabavne, prodajne ili planske cene kada se
radi o artiklima u zavisnosti kako ste opredeli da vodete magacin, obavestiti vas da kartica sa
stavkom koju knjizite ide u minus, ili kada se radi o deviznim karticama zahtevati da unesete
trenutni devizni kur, itd.

- I treéeg dela koji predstavlja pregled i tampu svih potrebnih izvestaja: Sifarnika,
Cenovnika, Pregleda kartica, Promet finansijski 1 koli¢inski po razli¢itim odabranim
kriterijuma i za celu glavnu knjigu ili samo odabrane klase, grupe, osnovne racune, sintetike,
grupe ili podgrupe proizvoda i sl. sa kolonama pocetnog stanja, prometa i salda.

Zakljucni list na nivou klasa ili osnovnih racuna, Bilans stanja, Bilans uspeha, Izvestaj
o pregledu promena na kapitalu, Dugovanja kupaca ili potrazivanja dobavljaca, Otvorene
stavke, IzveStaj o procentu obrta roba u magacinima, IzveStaj o dostignutim kritinim
zalihama itd.

Program poseduje veéinu najcece koriS¢enih automatskih knjizenja: Zatvaranje knjiga
rashoda i prihoda, Prepis pocetnog stanja u narednu godinu, Automatsko knjizenje kursnih



razlika, manjkova i viskova, Automatske nivelacije cena, MedjuskladiSnice sl. Mozete se
opredeliti da robno, materijalno, proizvodnju, osnovna sredstva, maloprodaju, devizno
poslovanje vodite kroz posebne module. U tom slucaju obezbedjena su sva automatska
knjuzenja. Ovo je potebno ako vodite maloprodaju kako bi imali azurno maloprodajnu
kalkulaciji a takodje ako se bavite veleprodajom ovo je neophodno ako magacin vodite po
prodajnim cenama.

Podesavanje racunara

Za koris¢enje programa IksWin 3.1 potreban je PC kompatibilan ra¢unar sa jednim od
operativnih sistema Windows 95/98/NT/2000/XP/2003 sa minimalnom radnom memoriojm
16 MB. Mada rezolucija monitora nije vazna jer se sve forme mogu podesiti prema
monitoru, preporucljivo je da ona ipak bude minimalno 800x600.

Program ne zahteva ni jedno od regionalnih podeSavanja ali za konformnost rada pri
unosu numerickih i datumskih vrednosti na koja smo svi prakticno navikli a i za mogucénost
koris¢enja latini¢nog fonta najbolje je da regionalne postavke budu podeSene na Serbian
(Latin). Regionalne postavke podeSavate preko Start/Settings/Control Panel/Regional and
language Options.

Regional and Language Options E]E|

Regional Options Languages | Advanced
Standards and formats

Thiz option affects how some programs format numbers, cunrencies,
dates, and time.

Select an item to match ite preferences, or click Customize to choosze
your own Formats:

Serbian (Latin) v
Samplas

Mumber: 123.456.789,00

Curency: 123 456.789,00 Din.

Time: 18:23:48
Short date:  |10.9. 2004

Long date: |10 septembar 2004

Location

To help zervices provide pou with local information, such as news and
weather, select your prezent location:

ugoslavia ~

[ 0k H Cancel ]

Takode na tabu Advanced treba u okviru Language for non-Unicode programs
podesiti na Serbian (Latin).

U slucaju da decimalni simbol nije podeSen na “,” program ¢e vas po pokretanju
upozoriti na to. Istu poruku dobiéete ako format datum nije podesen na “dd.mm.yyy”



Instalacija programa

Instalacija programa je vrlo jednostavna i odvija se u samo par koraka. Pokrenite
instalacije sa CD duplim klikom na ikonicu setup.

1. Dobicete prvi uvodni prozor. Pritisnite jednom na dugme OK

2 IksWin Setup

@ WWelcome ko the TksWin installakion program.
g

Setup cannot inskall system files or update shared files if they are in use.
Before proceeding, we recommand that vou close any applications wou may
b running.

Pritisnite na
dugme OK

N

Za

Exit Setup

2. Na drugom prozoru klikente na ikonicu

2 IksWin Setup

St s el Pritisnite na ikonicu

Click this buttan ko install Tks'Win software to the specified destination

directory,
ey
Directary:
C:\Program Files|Tks\winh Change Directary

Exit Setup ‘

3. Na tre¢em prozoru pritisnite na dugme Continue

2 IksWin - Choose Program Group

Setup will add ikems ko the group shown in the Program Group bosx,
‘ou can enker & new group name or seleck one From the Existing
Groups list,

Program Group:

Existing Groups:

Accessaties

Games
Internet
rMultimedia

Startup
WeatherCast

wish Tools Pritisnite na dugme
Cantinlie

Continue | Zancel




4. Na kraju ¢ete dobiti poruku da je instalacija protekla korektno

Iksifin Setup

Pritisnite na
aliame OK

Tksin Setup was completed successFully,

Ako za vreme instalacije bude prikazan jos$ neki prozor, kliknite na ponudeno dugme.



ELEMENTI PROGRAMA

Program je Windows aplikacija i sadrzi sve standardne elemente tipicne ovoj vrsti
programa. Jedina razlika je u nacinu kretanja izmedu tekst polja. Poreded standardnog nacina
kretanja iz polja u polje pritiskom na taster Tab, takode je i programski dodata moguénost
pritiskom na taster Enter. Pritiskom na taster Enter onda kada se nalazite na zadnjem tekst
polju prec¢i Cete na sledeci element forme. Najcesce je to dugme Dodaj, Izmeni ili Izdvoj.
Pritisak na taster Enter u ovom trenutku izveS¢e odgovarajucu akciju, odnosno dodavanje u
tabelu, izmene ili izdvajanje podataka. Napominjemo da je prelazak na sledecu kontrolu, a
obi¢no je to neko od dugmadi, neophodno izvesti pritiskom na taster Tab ili Zeljenu akciju
izvrSiti pritiskom na taster miSa. Pozicioniranje na prethodnu kontrolu moguce je izvesti
pritiskom na kombinaciju tastera Shift+Tab.

Forma za unos podataka.

Tipi¢cna minimalna forma za unos podataka data je na primeru Sifarnika dokumenata.
Sifranik dokumenata je tabela koja sadrizi samo dva polja: Sifru dokumenta i Opis
dokumenta. Svrha ove tabele je da razvrsta dokumentaciju koja dolazi u knjigovodstvo tako
da je lako vrSiti pretrazivanje.

Lista za
pregled
podataka

Glavna knjiga
Pocetno stanje 01.01.

03 Zatvaranje kalza prihoda i razhoda
04 Pocetno stanje u toku godine

05 KnjiZznje dinarzkog izvoda

051 Dinarzki izvod Detta banka

052 Dinarski izved Komercijalna banka
08 Knjizenje deviznog izvoda

o7 Blagajna

Poreska zaduzenja

Dugmad za \

dodavanje podataka
Ostala knjiZenja unetih u tekst polja,
stala dokumenta / izmenu ili brisanje.
Ako ne Zelimo da
— dodamo, izmenimo ili
Sifraio kument briSemo podatak

Polja za unos
podataka

< Sifra dokumenta:  [08 ‘> potrebno je pritisnuti
Opis dokumenta: |Poreska zaduZenja 1 na duQme Novi. j

g_lzmeni | Brisi | ﬂu»;l_/
(étamga | Zatwori |>

7

Dugme za Stampu i
zatvaranje prozora

Prilikom otvaranja forme fokus se nalazi na prvom polju za unos podataka. U tom
trenutku nisu dostupna dugmad Dodaj, Izmeni 1 Brisi. Kada unesemo odgovaraju¢i podatak i
predjemo na sledece tekst polje pritiskom na taster Enter, Tab ili miSem dugme Dodaj
postace aktivno a fokus se nalazi na drugom polju za unos podataka. Unesemo podatak u
drugo tekst polje 1 pritisnemo taster Enter. Foksu se prebacuje na dugme Dodaj.

U sluc¢aju da smo u prvo tekst polje uneli podatak koji ve¢ postoji u bazi (u ovom
slucaju Sifru dokumenta) 1 pritisnuli taster Enter postace aktivna dugmad Izmeni i Bri$i. Sada
mozemo izmeniti podatake u tekst poljima i pritisnuti dugme Izmeni. Ovom akcim bice
izmenjeni podaci u tabeli. Mozemo takode pritisnuti i dugme BriSi. U tom slucaju bice



izbrisana Sifra ali samo ako podatak nije u vezi sa ostalim podacima. U konkretnom slucaju
Sifarnika dokumenata brisanje nece biti dozvoljeno ako postoje knjizeni nalozi sa izabranom
Sifrom. Dobijamo sledeéu poruku.

Sifarnik dokumenata

@ Greska prilikom brisanja podataka.

[Microsaft] [ODBC Microsoft Access Driver] The record cannot be deleted or changed because table 'Naloz' indudes
related records.

Drugi nacin da izmenite podatke ili ih izbriSete je da u listi pronadete potreban red i
pritisnete na njega levim tasterom misa. U tom slucaju u tekst poljima ispisace se podaci a
dugmad Izmeni 1 Brisi bi¢e aktivni. Fokus se prebacuje na prvo tekst polje. [zmenite podatke
u odgovaraju¢im tekst poljima i pritisnite dugme Izmeni. Ako Zelite da izbriSete podatke
pritisnite dugme Brisi.

Ako ne Zelite da izvedete ni jednu od ove dve akcije ve¢ da predjete na dodavanje
novih podataka pritisnite dugme Novi (negde se nazivaju Nova stavka, Nova Sifra) i sva tekst

polja za unos bice izbrisana. Fukus se prabacuje na prvo tekst polje 1 program automatski
nudi novu Sifru.

U tekst polja moramo uneti odgovaraju¢e podatke a naroCito paziti u slucaju
datumskih 1 numerickih vrednosti. Ako nismo uneli korektno podatke ili uopste nismo uneli
numeric¢ke vrednosti dobi¢emo slede¢u poruku.

Sifarnik artikala. Grupa 0101

Doélo je do gregke prilikom dodavanja podataka.
Proverite da li ste ispravno uneli datumske i
numericke vrednosti.

Type mismatch.

Tamo gde je potrebno uneti ve¢ definisanu Sifru ponudena je padajuca lista sa
mogué¢im podacima. To nam olakSava i ubrzava rad tako da je prethodno Sifrovanje
dokumentacije u ve€ini slu¢ajeva nepotrebno. Na primeru Sifrnika usluga imamo ovaj primer.

=, Sifarnik usluga

Pregled i izmene podataka ]

Sifra | Naziv N Cena Din Eur [Tarif.grupa

02 Usluge prevodienja tab. 10

03 Kompiuterska graficka priprema kom 11

04 Usluge izrade internet prezentaciie kom . . ..

05 Usluge izrade kompjuterskog programa | kom. Pr|tlsnem0 na Stre“CU cime se
otvara padajuéa lista. Izaberemo

potreban red i klknemo levim

Sifra i naziv

Sira:[0s Pretra tasterom misa. Odgovarajuca Sifra
Naziv: | se prebacuije u tekst polie pored.
JN: ,7
Cena Din: ’07 Eur: 'U—
Tarif.grupa: ’_ |D"' -

@ PretraZifSortiraj

[:l 10-Usluge na koje =e placa pol
[:l 11-Usluge na koje =& ne placa

Dodaj |

Sta mpa | Zatvori |

U polje Tarif.grupa potrebno je uneti Sifru tarifne grupe usluga. Ako ne znamo Sifru
potrazi¢emo je iz padajuce liste.



Pretrazivanje unetih podataka

Mada se sve Sifre mogu grupisati u sintetike radi lakSeg pretrazivanja ipak se desava
da se broj Sifara poveca tako da se mora vriSiti dodatno pretrazivanje i sortiranje.Vidimo
primer na Sifarniku proizvoda.

£ sifarnik artikala. Grupa 1

Pregled i izmenes podataka l

Sifra Naziv M Cena Din Eur Pl.cena o~
1007 Hemijzka clovka 00844 Ar. 0094 kam. =
1008 Hemijzka olovka 004/E Ar. 0095 kom. -
1009 Hemijzka clovka 0S0/E Ar. 0097 kom.

1010 Hemijska olovka Masstro Ar. 0104 kom.

1013 Hemijzka olovka Pikolo Ar. 0031 gros

1040 Hemijzka olovka 00844 kam.

1056 Hemijzka olovka 4 S metalna kom.

1058 Hemijzka clovka 100 kom.

1060 Hemijska olovka 104 kom.

1061 Hemijzka olovka 103 kom.

Sifra i naziv O=tali podaci / lzdvoj

Sifra grupe Nastavak sifre: |061 Fab.br.: | / PretraZi po
- e Naziv -
Naziv: |Hemiska olovka 103 Kataloskibr:  [724753

Deo izraza
IN: kom. Zaliha Min: 0 optim.: [0 |HEMUSKA

Cena Din: i Eur: |0 EAN kod: | Sortiraj po
Planzka cena: 0 Tarif.grupa: 1 Sifra -

Trans.pakov.: 0 Komere.: [0 | PretraZiSortiraj

| lzmeni | Brisi | Mova Eifra | Otvori karticu |/

Izaberemo iz padajuce liste kolonu po
kojoj pretrazujemo, unesemo deo izraza a
mozemo izabrati i kolonu po kojoj nam je

potrebno sortiranje. Na kraju pritisnemo
na dugme PretraZzi/Sortiraj

N 7

§tamga | Zatvori |

10



Forma za pregled podataka

Na sledecoj slici data je na primeru pregleda knjizenih naloga tipi¢na forma za
pregled podataka

% Pregled naloga E”E| f'5__<|

Rl Braj FOMENE Duguje Paotrazuje | Ra

Poreska zaduzenja 563,11 56311
Poreska zaduzenja 33312 33312
308 oog Poreska zaduzenja 75413 7a4.13
4 08 oos Poreska zaduzenja 167 92 167 92
508 0og Poreska zaduzenja 189 64 18964

E 03 ooy Poreska zaduzenja 16,18 418 12,00
703 0o0g Poreska zaduzenja 131135 131135
oos Poreska zaduzenja 21507 21507
oo Poreska zaduzenja -1,33 -1,.33
Poreska zaduzenja 17409 17409

1108 Poreska zaduzenja ELE215 Ea6241
12 08 ska zaduzenja 150,00 0,00
Sifeemis dokuments

Sifra dokument: [03 |D"' 05-Poreska zaduzerja

O datuma: [1.1.2004

\ ( étamga | Zatvori | >

Ova forma sastoji se iz Cetiri celine: Liste za pregled podataka, Tekst polja za odabir
kriterijuma koji treba izdvojiti, dugmeta Izdvoj koji sluzi za pokretanje akcije i1 iz dugmadi za
zatvaranje forme i dugmeta za Stampu.

11



Pretrazivanje kontnog plana

Ipak ¢e nam najceSce biti potrebno pretrazivanje kontnog plana; kada knjizimo,
pravimo racun, radimo kalkulaciju i sl. Potrebno je brzo i sa par unetih znakova pronaci

potrebnu Sifru. Za ovaj deo posla uz svako tekst polje u koje se unosi Sifra iz kontnog plana
dodato je dugme obelelzeno >>.

Postoje tri moguénosti:

1. Pretrazivanje preko poc¢etnog dela Sifre

Potrebno je pogledati stanje finansijske kartice troska poreza na finansijske kartice.
Znamo da se kartica nalazi u okviru osnovnog racuna 556 Troskovi poreza.

B stanje kartice 55691 Porez na finansijske transakcije u periodu od 1.1.2004 do 8.9.2004

B=1ES

Pregled podataka ]

Unesemo pogetni deo Sifre. U} 229uzEna 3112004 | 16.01.04-31.01.04 583,11 53,11
konkretnom primeru potreban  |22uzenia 1522004  |0d01.02.04-15.02.04 333,12 896,23
nam je konto troskova poreza zaduzenja 28.2.2004 16-25.02.04 75415 1.650,38
na finansijske transakcije. zaduzenja 20.3.2004 | 01-15.03.04 174,09 1.824,47
Znamo da je osnovni raéun zaduzenja Eazin | TS 6.562,15 B.386,52
556 ali ne znamo nastavak o =

Sifre. Uneli smo pocetni deo Sifre i  |2662

pritisnemo na dugme >> 86,62

& 3.336,62

8.386,62

Sifra analitike
Sifra: |E-Eﬁ

0d datuma: W B
Do datuma:|3.9.2004 E

Otvori¢e se padajuca lista sa
svim analiti¢kim kontima
osnovnog racuna 556.
Pritisnemo levim tasterom
misa na Zeljenu analitiku

T
L«

[

BBE-Trofkowi poreza
55E0-Parez na imavinu
B561-Parez na fond zarada

BAE4-Maknade za exploataciju
& BBES-Maknada za konfaenje gradevinzkog zemljista- =
& BBEE-Maknada za konifaenje dobara od opdteq intereza | Stampa Zatvori

RRE7.M 2l mads =a mibaara mri ramickeasii wasils

12



2. Pretrazivanje preko dela naziva Sifre

Potrebno je pogledati stanje rezevnih delova, tacnije stanje burgija od 1,5mm.
Pretrazivanje na nacin opisan prethodno ne bi nam pomogao mnogo jer se u magacinu
rezervnih delova tj. na sintetici 1030 nalazi mnogo Sifara. Zato ¢emo pretrazivanje pokusati
sa delom naziva kartice koja nam je potrebna.

™, Stanje kartice 10309014 Burgija spiralan fi 1,5 u periodu od 1.1.2004 do 8.9.2004

Kartica l

1 |02 103 [ 1.1.2004 Pocetno stanjs 01.01. Pocetno stanjs 40,00 40,00 0,10 4,00 4,00
2 |82 54 30.1.2004 |Trebovanje materijala Trebovanje 54 40,00 0,10 4,00
3 |32 36 4.3.2004 Ulazni ragun za materijal | 205/10-101 100,00 100,00 53,00 5.300,00 5.300,00
PROMET 140,00 40,00 5.304,00 4,00
SALDO 100,00 5.300,00

~
|

140,00 40,00 5.304,00 4,00
100,00 5.300,00

Izbor kartice i datuma

Sifra: |burg

Od datuma: |1.1.2004
Do datuma: |8.9.2004

|zdvoj podatke

=]
»
Jw 1030%015-Burgija spiralna fi&,1
Jw 1030%018-Burgija spiralna fi &
i 10309017-Burgija urezna B

Jw 1030%019-Burgija spiralna fi§ 2
Jw 10308024-Burgija navejna inzka M

§tamga Zatvori

Unecemo deo naziva kartice i ] -
pritisnuti na dugme >>. Iz padajuce liste izabracemo
potrebnu karticu
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3. Pretrazivanje preko pocetnog dela Sifre i dela naziva
Potrebno je knjiziti uplatu kupca Terazije prispelu na dinarskom izvodu broj 60.

\FF Nalog za knjizenje Dinarski izvod 05 001

Pregled i izmene podataka l
rsta Dokumenta i Broj nalega za knjizenje
Dokument: |05 |ﬁ", 05-Dinarski izvod j Broj: |D&D | ﬂ Stavkes=>
Ulaz Duguije Cena
1) 4320007 TELEKOM SREWA 1.4.2004 m. 44455 9.345,56
2|2010042 STYLOS 1.4.2004 5.345,00
Saldo
9.345,56 5.345,00
4.000,56
Stavke naloga za knjizenje
Sifra analike: |2 ter | J Rb (Dok. |Br. Datum Duguje|  PotraZuje]
Datumstavke:  [1.420 =] 2 2010011-TERMOVOD -
Opis stavke: J2§2010036 TERAZUE] —
. —_— € 2010123-INTERIUG AS\
Dugue: 0 Potraziie | EELE
) >
— - — - Iz padajuce liste
—LmhxdnJ—|\MJV| | Brizanje naloga Kopi . .
] L izabracemo

,,.Unec.emo pOC.etnI deo potrebnu Sifru Stampa Zatvori

Sifre 2 i deo naziva kupca

Ter i pritisnuti dugme >> N _/

Stampa

5 Svi podaci koji se vide na ekranu mogu se odStampati. Za tu svrhu koristi digme
Stampa koje se nalazi na svakoj formi bilo za unos ili pregled podataka. Klikom na ovo

dugme prikazuje se sledeci okvir za dijalog.

™, Stampa

Stampa na laserskom stampacu
Crijertaciia papira

Yelicing fonta

Stampa na matricnom stampacu

I

Yelicing papira

Export utekst datateku
f* Motepad
~

Stampa na podrazumevanom $tampacu u
grafickom modu. Mogu se podesiti
orijentacija papira i veli€ina fonta

Direktna Stampa na matri¢cnom Stampacu.
Moze se podesiti A4 papir ili tzv. tabuler

210mm x 12”
S —
fksport podataka u tekst fajl
T —

Za korisnike koji koriste matri¢ne Stampace ostavljena je mogucnost direktne Stampe.
Nazalost, ovu Stampu ne mozete koristiti u mreznom radu.
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KONTNI PLAN | SIFARNICI

Grupe

Ceo kontni plan predviden zakonom distribuira sa instalaciom programa ali je
ostavljena moguénost da se mogu dodati, menjati opisi ili brisati grupe 1 osnovni racuni. Ta

mogucénos jedino nije predvidena za sifre klasa.

Na sledecoj slici dat je prozor u kome mozemo dodavati, menjati opise ili brisati
grupe u kontnom planu.

mJnesemo klasu u kojoj
je grupa koju dodajemo
ili menjamo i pritisnemo
taster Enter ili Tab. U
listi iznad dobicemo
pregled svih grupe koje
se nalaze u izabranoj

klasi

=, Otvaranje, izmene i brisanje sifara grupa |'._||.E|rg|
Pregled i izmene podataka
3 KAPTAL L
30 O=novni kapital G
31 Rezerve G
32 Nerazporedjena dobit G
33 Revalorizacione rezerve G
lzdvoj
PretraZi po
Klasa: [ | 2-kapmaL - =
Nastavak sifre: Deo izraza
oPIS: | Sortiraj po
-
PretraZilSortiraj
| | MNova &ifra
étamga | Zatwori |

™=, Otvaranje, izmene i brisanje sifara grupa

U tekst polje pored\/

oznake Nastavak
Sifre unesemo
nastavak grupe i
predemo u polje
pored oznake Opis

Pregled i izmene podataka

3 KAPITAL L
30 O=nowni kapital G
3| Rezerve G
a2 Nerazporedjena dobit G
33 Revalorizacione rezerve G
Sifra i naziv lzdvoj
PretraZi
Klaza: |3 |E"‘ IKAPTAL j
Nastavak sifre: 4 Deo izrg

‘//J;

MNova Zifra

Pretra

/ Unesemo opis grupe i \

pritisnemo taster Enter ili
Tab. Sada je fokus
prebacen na dugme Dodaj.
Pritisnemo taster Enter ili
aktiviramo komandu
kombinciom tastera Alt+D

ili pritisnemo misem /

Sta mpa

Zatvori
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Otvaranje, izmene i brisanje sifara grupa

Pregled i izmens podataka l

grupa koju smo dodali

| | HNova £ifra |

3 KAPITAL L
30 O=nowni kapital G
| Rezerve G
32 Nerazporedjena dobit G
| | 33— REvAmIZacione rezerve
24 Nowva grupa G
A
Sifra i naziv /\ lzdvoj
PretraZi po
Kiasa: [¢] ||“-,7‘ IKAPTAL I—L|
Nastavak sifre: Deo izraza
OPIS: U listi iznad prikazana je Sortiraj po

-
PretraZilSortiraj

S'.tamga | Zatvori
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Osnovni racuni

Za razliku od grupa, gde je to vrlo retko, moze se desiti da se moraju dodati ili brisati
osnovni rac¢uni (trocifreni). Na sledecoj slici dat je prozor kroz koji dodajemo, menjamo opise
ili briSemo osnovne racune. Naravno, brisanje nece biti moguce ako osnovni racuni sadrze
sintetike a one pak analiticka konta. U tom slucaju potrebno je prethodno izbrisati sva
podredena konta jedan po jedan pa tek na kraju osnovni racun. (Grupu konta mozemo brisati
odjednom na liniji menija Kontni okvir i Sifarnici/Brisanje cele sintetike).

Kretanje kroz formu i izvodenje akcija potpuno je identi¢no formi za grupe.

=, Otvaranje, izmene i brisanje osnovnih raéuna r._”'E|rg|
Pregled i izmene podataka ]
Kratkoroeni krediti u inostranstvu z
233 D=0 dugoroenog kredita koji dospeva do jedne godin Z
Unesemo grupi ili 234 Hartije ed vrednosti namenjene prodaji Z
izaberemo iz 33: Den?—raeun hartija od vrednosti ked banks Z
daiuce liste 236 Menice Z
pa J a7 Otkupliene sopstvene akcije il
/\ }\ O=tali kratkoroeni plagmani Z =
v
Sifra i HEZ\ lzdwoj
PretraZi po
Grupa: |23 |Dq' 23-Kratkorocini finansiski plazmani j -
Nastavak sifre: E] Deo izraza
oPIS: |r.1enice Sortiraj po
Unesemo nastavak Sifre -
Ako osnovni racun postoji\
| lzmeni | Brisi Nova Sifra (kao Sto je slucaj u naSem

primeru konto 236) postace
aktivha dugmed Izmeni i
Brisi. U tekst polje OPIS

pojavice se opis konta. Sada
mozemo izmeniti opis i

potvrditi promenu pritiskom

na taster Izmeni
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Sinteticka konta

Kao $to iz klase proizilazi grupa, iz grupe osnovni racuni (trocifreni ili zakonski) tako
1 iz osnovnih ra¢una mogu proizilaziti sinteticka konta. Kako im samo ime kaze, oni imaju
ulogu da sintetiSu vise sli¢nih analitickih racuna koji u osnovi pripadaju jednom osnovnom
racunu. Primera ima mnogo. Kupce u inostranstvu mozemo podeliti po valutama, kupce u
zemlji mozemo podeliti po regionima ili gradovima na taj na¢in mozemo pogledati izvestaj o
dugovanjima samo po jednom regionu ili mestu i slicno. Ako se u magacinu nalazi mnogo
artikala, jasno da bi ih trebali razvrstati u grupe/podgrupe odnosno sintetike.

Na sledecoj slici dat je prozor u kojoj su prikazana sinteticka konta kupaca u
inostranstvu. Nacin kretanja u formi i akcije potpuno su identi¢ne svim do sada opisanim.

=, Otvaranje, izmena i brisanje sifara sintetike EI [E|E|
Pregled i izmene podataka l
20z Kupciu inostranstvu Sintetika Z
2020 Kupeiu inestranstvu EUR Sintetika 5
202009 TOZ PENKALA DD Analtika i
2021 Kupciu inostranstvu USD Sintetika 5
2022 Kupciu inostranstvu u GBP Sintetika 5
202208 HEINEMKO Analitika Vi
Sifra i naziv lzdwoj
ZkonskiSintetika: HIEIEEIE
onskiSintetka: (302 [ izbor sintetike | =
Nastavak sifre: 00 Deo izraza
(128 TOZ PENKALA DN Sortiraj po
-
PretraZi/Sortiraj
| Izmeni | Brizi | MNova Eifra |
Sta mpa | Zatvori |

Sinteticka konta ne moraju samo da prizilaze iz osnovnog racuna
(trocifrenog/zakonskog) ve¢ mogu da im prethode i sintetike. Na primer kupce mozemo
podeliti na regione, a regione na mesta ili robu u magacinu na grupe a grupe na podgrupe.

Na sinteticka konta nije dozvoljeno knjizenje. Po prethodnoj analogiji ako smo kupce
podelili na 20101 - Kupci iz Beograda 20102 - Kupci iz Kragujevca itd. proizilazi da bi mogli
napraviti raun na Sifru 20101 odnosno zaduziti Sifru 20101. To u zaklju¢nom listu i
bilansima ne bi imalo negativne posledice ali nama ipak treba podatak konkretno koju kupac
iz Beograda duguje. Zato sinteticka konta dalje delimo na analiticka konta odnosno ona na
koja mozemo sprovesti knjiZenja.

U principu program mozemo podesiti da nam dozvoli knjizenje i na sinteticka konta
pocev od osnovnog (trocifrenog) racuna.

Analiticka konta mogu biti: Finansijaka konta, Konta kupaca i dobavaljaca,
Koli¢inska konta (roba, materijal, gotovi proizvodi), Devizna konta i Konta osnovnih
sredstava 1 ispravke vrednosti.
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Finansijska konta

Za razliku od konta kupaca i dobavljac¢a, konta robe, deviznih konta ili konta
osnovnih sredstava Finansijska konta su ve¢nom ista u svakom preduzecu. To su sva konta iz
klase 5, 6, 7, zatim konta obaveza za poreze, konta obaveza za zarade, konto tekuc¢ih racuna i
blagajni i sl. odnosno sva ona konta kojima je potrebna samo Sifra, opis i dugovna i potrazna
strana. Program se isporucuje sa ve¢inom potrebnih finansijski konta a nova mozemo dodati
na linije menija Kontni okvir i ifarnici/Sifarnik finansijskih kartica. Takode novi konto ili
pak izmenu opisa postojeceg moc¢emo dodati i na linijie Finansijsko knjigovodstvo/Otvaranje
finansijske kartice.

Primer je dat za konto 556.

=, Sifarnik 556 Troskovi poreza

Pregled i izmene podataka l

Unesemo osnovni
racun ili sintetku ako
smo vrisili dalje
ra8¢lanavnje osnovngo

racuna

Opis vrste Sifre
(u konkretnom

Porez na imowvinu Analitika Finanzijzki S|UC3JU se radi o
5561 Porez na fond zarada Analtika | Finanzijgki flnansusklm
5562 Porez na finansijske transakcie Analtika | Finansijeki kontima) i
55od Naknade za exploataciju Analitika Finansijzki namene konta
cere —— - . o 5 - "
5565 Naknada za kur!?ﬁenjle graﬂewnskug'zem!usta Analitika F!nans!].sk! odnosno da |Ije
5566 Naknada za korizaenje debara od opiteg intereza Finanzijzki .
e — e na kontima
5567 Naknada za puteve pri registraciji vozila Finanzijzki A
5568 Akeciza plaasna pustanjem u promet - wvan fab.kruga Finanzijzki dozvoljeno
knjizenje -
Sifra ognovnog rauna ili sintetike, nastavak 3ifre i naziv lzdwoj Analitike ili nije -
IR Sintetike
/ Sifra sintetike:  |s58 2 |zbor sintetik M -
| ||; zoor simEtE J Deo izraza
Nastavak sifre:
Sortiraj po
Naziv: |Tru§kovi poreza ,—_I
-
\ PretraZi'Sortiraj
Predemo u sledece
| temen Brisi | tekst polie. U listi

iznad dobi¢emo
pregled sfih analiticih

ampa Zatvori

konta.

N _/

Otvaranje, izmena opisa ve¢ unetih finansijskih kartica, pregled ili Stamapa je pored
knjizenja naloga najces¢i deo posla u knjigovodstvu IksWin. Zato je ovaj modu dobio i svoju
ikonicu na galvnom prozoru programa.

™, BIART Integralni knjigovodstveni sistem - poslovna godina 2004

Datoteka Kontni okvir i Sifarnid  Finansijsko knjigovedstve  Roba

L Sla(kEwm e Lo

Kontni okvir l Dokumenta 2 ici]

Materijal Proizvodi

+ [:l 4 - DUGOROCNA REZERVISANIA | OBAVEZE
=-{"7) 5 - RAaSHODI
+ [:I 50 - Nabawna vrednost prodate robe
+ [:I 51 - Troskovi materijala
+ [:I 52 - Troskovi zarada, naknada zarada i ostali licni ras
+ [:I 53 - Trofkovi proizvodnih usluga
= [:I 54 - Troskovi amertizacijs i revalorizacije
[:I 540 - Trogkevi amortizacie
[:I 541 - Troskovi rezervizanja za meterijaing troskove
= D 55 - Nematerijalni trozkovi
= 550 - Tro£kovi naknada
5500 - Naknade trogkova =luZbenog puta
7| 5503 - Obkragun trodkova prevoza na posao

Sifra
5569

v

19



Sifranik artikala (roba, materijal, proizvodi)

Dodavanje, menjanje podataka i brisanje Sifara artikala nalazi se na liniji menija
Kontni okvir i ifarnici/Sifarnik robe-materijala. Sifre artikala moZemo podeliti na grupe i
podgrupe $to ¢e se u kontnom okviru odraziti kao sisntetike. Na taj na¢in mozemo doc¢i do
preciznijih izvestaja.

™, TEST doo Integralni knjigovodstveni sistem - poslovna godina 2004

Datoteka RGN fi=lpie® Finansijsko knjigovodstvo  Roba  Materijal  Proizvodi  Maloprodaja Kupd  Dc
] TS
F
OE .. =
i Kortniol  Osnovni racuni
w1 Sirketika Chrl+s A
w7 Magacin Chrl+M
* g Otvaranje finansijske kartice  Crl+F | GOTOVINA
* & Grupe artikala
+ {
2001 Sifarnik ushuga Podgrupa artikala
0 | Sifarnik poslovnih partnera Ctri+F Artikli Chrl+a
a0 Sifarnik poreza 3 o | USPEHA
CEINT Tarife poreza
w0 Sifarnik zaposlenin 3
Sifarnik dokumenata Chrl+D
Brisanje pojedinacne Sifre Ctr+E

Brisanje cele sinketike

Iamene kontnog okyira
PreknjiZavanje

Mowijstari raduni

Dodavanje sifara novih racuna

Grupe artikala

Artikle minimalno moramo podeliti na grupe. U instalacionoj verziji programa artikli
su podeljeni u najce¢e grupe sa po jednom numerickom oznakom. Ako zelite da artikle
podelite na viSe od deset grupa morate krenuti sa dve ciftre itd.

Na sledecoj slici date je prozor preko koga dodajemo i editujemo Sifre grupa.

v Sifarnik gupa roba [Z|[E| ['5__(|

Fregled i izmene podataka l

Bia v

1 ROBA

2 GOTONV] PROIZNVOD

3 POLUPROIZVOD SOPSTWYENE PROIZNVODN.JE

4 OSMCNMI MATERIJAL

5 POMOCN MATERLIAL

G ALAT | INVENTAR

H AMB LT 8,

g OSTALC

9 SLOBODNA GRUPA

Sifra i naiv |zdhvay
Pretrazi po

Sifra: |4 ~
Den izraza
Maziv:

Sortiraj po

-

Pretrai

| |zrmeni | Brisi Mo |

étamga | Latvori |

Ovde na ve¢ opisane nacine mozemo dodavati nove grupe, menjati njihove opise ili ih
brisati.
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Podgrupe proizvoda

Kao nastavak grupe mozemo otvoriti i podgrupe. Otvaranje podgrupa za razliku od
grupa nije obavezno ali ako se radi o lageru u kome ima dosta artikala, treba iskoristiti 1 ovu

mogucnost.

£ Sifarnik podgrupa 4 OSNOYNI MATERIJAL

Fregled i izmene podataka l

S=)E

41 Metal
42 Granulati
43 Hemijzka sredstva
Unesemo Sifru gurpe ili je
izaberemo iz padajuce liste
Sifra i naziv [zdlvoj
PretraZi po
Sifra Grupefocrupe: 4 OSNOYHI MATE Rl il

Maztavak sifre:

Maziv: |Granulat|

Unesemo nastavak Sifre Sto ¢e ustvari
zajedno predstavaljti Sifru podgrupe.
U konkretnom primeru 4+2 odnosno 42
predstavlja podgrupu Granulati.

| lzmeni | Brrisi Mo |

Stampa |

Zatvori |

-0 130 - Obr

Ikonica #7131 -Rab

. =[] 132 - Roks
mAanacina =413 -

Ikonica
finansijskog
konta

Artikli

Grupe 1 podgrupe u finansijskom knjigovodstvu predstavljaju sintetike dodate na
sintetiku magacina odnosno na osnovne racune 101 materijal, 102 rezervni delovi, 103 alat i
inventar, 131 roba u magacinu, 132 roba u stovarisut, 960 gotovi proizvodi u magacinu ili
958 poluproizvodi sopstvene proizvodnje ili na kontima grupe 88 tj. 880 tuda roba, 881 tudi
materijal itd.

&, TEST d.o.0. Integralni knjigovodstveni sistem - poslovna godina 2004

Datoteka  Kontni okvir i Sifarnici  Finansijska knjigovodstva  Roba  Materijal  Proizvodi

D Sk Hem e oM

Kortni okvir ] Dukumemal é\famici]

Maloprodaja  Kupci Dobavijaci Ostalo  Pomoc

+-(7] 1019 - Ostall magacini
+ [:I 102 - Rezervni delovi
#1103 - Alat i invertar
+ [:l 108 - Ispravka vrednosti zaliha materijala
-0 11 - NEDOVRSENA PROIZYVODN A
#1112 - GOTOWI PROIZVODI
=113 - ROBA

Ikonica sintetike odnosno gurpa i
nndariina artikala

= [:l 32101 - Namests) dobavl]ac POLET

= [:l 13210101 - Kancelarijski stolovi
i 13 =
=[] 132102 - Mamestsj dobaviad SIGMS
= [:l 1321022 - Dvosedi na rasklapanje
i@ 13210221 - Dvosed na rasklapanje model 1
= [:I 1328 - Razlika u ceni robe W prometu na veliko (analtika po magacinims)
E 13291 - Magacin br. 1 - Razlika u ceni
& 13292 - Magacin br. 2 - Razlks u ceni
+ [:I 133 - Roba u skladiftu, stovariftu i prodavnicama kod drugih pravnin lica
+ [:l 134 - Robs u prometu na malo

+ [:l 135 - Roba u obradi, doradi | manipulaciji

Ikonica koli9¢inskog
kanta - Artikla

[:I 1013 - Magacin pomocnog materijals || Sifra | Wrata | Maziv
[0 1014 - Magacin gariva i maziva 1011 [ Magacin repromaterijala
[:l 1015 - Magacin kancelarijskon msterijzla 101121 s Panel ploce
[:l 1016 - Magacin otpadnog matetijala | rashodovane opreme 1011213 s Medijapan
[:I 1017 - Magacin ostalog materiala 101121301 K Medijapan 22mm
+ [:l 1018 - Material u obrad, doradi | manipulacii

Artikli u finansijskom knjigovodstvu, odnosno glavnoj knjizi, predstavljaju analitiku i
to tzv. koli¢inska konta. Ova vrsta analitike je daleko slozenije od finansijske 1 pored opisa,
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dugovne 1 potrazne strane ima i ulaznu i izlaznu koli¢inu, prose¢nu nabavnu, prodajnu ili
plansku cenu u zavisnosti od vrste magacina u kome se nalazi. Takode artikal pripada nekoj
od tarifnih grupa: Opsti rezim poreza 20%, Kafa, alkohol, duvan ili Roba oslobo dena
poreza. (Po uvodenju PDV opsta 1 posebna stopa).

Kod otvaranja nove Sife artikla prolazimo kroz dve forme: U prvoj biramo grupu
kojoj ¢e pripadati bududi artikal.

=, Sifarnik artikala. Korak 1 od| 2.

Izbar grupe artikala ]

Sifra grupe | |E': Grupe artikala

[N

@ Grupe artikala

[ 1-RoB

[ 3-POLUPROIZYOD SOPSTVENE PROIZVODNIE
[ 4-0SMOWNI MATERIJAL
(771 41 -Meta

U drugoj formi dodajemo redni broj (ili pak neku durugu ozanku) artikla i unosimo
ostale podatke. Pre svega jedinicu mere, kataloske cene u Din i1 Eur, ako se radi o gotovom
proizvodu moramo uneti plansku cenu, transportna i komercijalna pakovanje, orginalni broj
dobavljaca (kataloski ili fabricki broj), minimalne 1 optimalne zalihe i na kraju tarifnu grupu
kojoj pripada artikal. Obavezan je samo naziv i tarfina grupa.

£ Sifarnik artikala. Grupa 2 |'-_||'E|rg|
Pregled i izmene podstaksa ]
Cena Din
2012 Donji den zelen =3 klipsom kam.
2013 Prsten O04E kom. 0
2014 Donji deo 004 beli ko,
2015 Dani dea 004E zelen karm.
2016 Donji deo braon ko,
2017 Gornji dea sa klipsnom braon 04E kam.
2018 Donji deo 001E deo ki,
2014 Prsten 001F braon kam.
2020 Gornji dea 001F braon kam.
2021 Donji deo O01F play ko, a
Sifra i naziv Ostali podaci Iz

Sifra grupe Mastawvak sifre: 0135 Fab br. | PretraZi po
Maziv: 0o Watslofkibr: 715812 = jv

Deoizraza
BT . Zaliha hin: o Optim: o |
Cena Din; 0 Eur: [0 EAN kodk | Sortiraj po
Planzka cens: 0 Tarif grupa: 1 hd
Trans pakoy fi Kaomerc.: |U | j PretraZiiSortiraj

| lzmeni | Brisi | Mowva Eifra | Crtwari karticu |
étamga | Latvori |

U tre¢oj formi povezujemo Sifru artikla sa magacinom pri ¢emu prakticno otvaramo
karticu artikla u magacinu. Kartica artkla tada dobija jedinstvenu $ifru u glavnoj knjizi kao
zbir Sifre magacina i Sifre artikla. Na tu Sifru onda moZemo knjiziti.

Otvaranje nove kartice

Izhor magacing l

Magacin |1 Mo |ej 1 -Magacing osnovnog materijsl

Atikal 5030 [ Magacin materjala

..} -Magacina osnovnog meterijala
Fole ] " :
Ctvari karticu TJ S-hagacin material na obradi
f-_-J 2-Magacin pomocnog materijala
&J S-Magacin otpadnog materijala
&J E-Magacin ostaloy materijala

|>|<_
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Sifarnik poslovnih partnera

Na sli¢an nacin kao $to smo dodavali Sifre artikala 1 otvarali kartice artikala vr$imo 1

dodvanje Sifara poslovnih partnera.

Sifarnik poslovnih partnera

Predled i izmens podataks l
Mesto Adresa Pos broj |Telefon
055 MAXIPLAST Leskovac ul Branka Krsmanovi 16000
089 | A5 IMPEX Smederevo Ul Branka Radicevica 11000 | 026/230-240 61 026/229-045 170-10¢
030 POX 0D CACAK MILETA CURCICA | 32000
091 | EKOM Backa Palanka | ULJJGOS & 2 21400 F10-00C
092 AGAYA UZICE LI Dimitrija Tucovics *| 31000
093 | SAVREMEMA THP BEOGRAD UL ZIKs, DAVIDOY] 11000
094 TRGC PROMET Movavaros | ULMilie Kikovica 78 | 31320 225-00C
095 PIMK PRINT UZICE UL Save Jovasnovic: 31000
096 KADINJACA STR Uzice Dimitrije Tucovic &8 | 31000 3
097 ERA MBR CAJETINA & Jovanovica 31310
095 | BIO-HEM i 31310
099 | SAMEX A . s 31000
Prilikom otvaranja forme ili
100 | GUMITEX itisk d Novi 31000
101 T-DIZAJN pritiskom na ugme OV,'_ 4 155-627
102 | LJUBIS 72 program nam nudi sledeci 3000 | 031/801-005 | 031/801-00: 160-332
103 | LOPLAST redni broj 11000
104 | SMESKO DOO 21000 v
A8 ) b4
Firma i adresa / Ostali podaci |zdwoj
Sifra: [169 Telefon: |011r233.555 Pretradi po
Naziv: [OMEGASPED Feux: |011/234-555 . a
Deo izraza
Mesto: [Beograd ashre); (11020 E-mail: [amegas@eurte yu
Adresa; |Elrac':e Limijer & ek | Sortira] po
PIE: [102105225 Osh za ken: |Mien -
Maticni br: 1234561 Racun: |1BD-2355-59 PretraZi
Drodaj L | | Mowi | |
. : St | Zatvati |
Unesemo sledece podatke koD S St

imamo (obavezan je samo
naziv) i pritisnemo dugme
Dodaj.

Novi poslovni partner ¢e biti dodat u bazu a program nas obavestava da li zelimo da
automatski bude otvorena kartica kupca i dobavljaca na sintetickim kontima 2020 1 4330.

Da li Zelite da ovaj poslovni partner istovremena
bude dodat kao kupac u sintetilku

i dobavljac u sintetiku

u glavnoj knjizi ili Zelite da sami izaberete sintetilku?

Ako izaberemo da Zelimo sami ru¢no da otvorimo karticu pojavice se sledeéi prozor u
kome biramo sintetiku u kojoj otvaramo karticu poslovnog partnera. To mogu biti primljeni

avanisi, dati avanisi, pozajmice i sl.

Otvaranje kartice kupca @

nartnera

Citwori karticu

Izhor sifre l
Sifra sintetke [150 Bl -
i) R 189 | & 169-OMEGAEPED ~|

Zatvori
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Pored otvaranja finansijskih kartica, kartica artikala (koli¢inskih kartica) i otvaranje
kartica poslovnih partnera odnosno kupaca i dobavljaca predstavlja najces¢i posao. Zato je na
formi glavnog prozora ovo predstavljeno ikonicama.

=, TEST doo Integralni knjigovodstveni sistem - poslovna godina 2004

Dodvanije Sifre artikla i
otvaranje nove kartice

Dok UmErta ] Sifarniet

; Dodavanije Sifre novog
: % 10 EEULT:;?CEM UPIS AN KAPITAL | OSTALA | poslovnog partnera i otvaranje
=] 2 - KRATKOROGNA POTAZIVARLA, PLASMAN | odgovarajuce kartice
= [:l 20 - PotraZivanja po osnovu prodsje
[:I 200 - Kupci povezana pravna lica
=[] 201 - Kupci u zemii
= [:l 2010 - Kupci u zemlji - nominalna vrednost
€ 2010001 - BIG
€ 2010002 - GLATTEX
€ 2010003 - SYWANEX
€ 2010004 - ELAN KOMERC
€ 2010005 - T EX GRAFO
€ 2010006 - JUGORETROL

Sifarnik dokumenata

Sva dokumenta koja knjizimo moramo svrstati u jedan od §ifara dokumenata. Sifra
dokumenta ima dve brojcane oznake a ako nam je u interesu da dokementaciju jo§ vise
raS€alnimo Sifra moze imati 1 viSe oznaka. Na primer sa bazom koja se distribuira uz
instalaciju programa predvidena je Sifra 05 za knjizenja dinarskog izvoda iz banke. Medutim
Cest je slu¢aj da preduZeca imaju otvorene racune u viSe banaka. Onda je jedna od
mogucenosti da Sifra dinarskog izvoda iz prve banke bude 051, iz druge 052 itd.

Jedina programski predvidena Sifra je 02 i predstavlja naloge pocetnog stanja pod 1.1.
poslovne godine. Sifre svih ostalih knjiZenja se slobodno formiraju. Medutim da bi imali
pregled ulaznih i izlaznih racuna (odnosno knjigu ulaznih i izlaznih racuna koja bi se
automatski formirala sa knjiZzenjem racuna) morate Sifre ulaznih racuna predvideti u grupi 3 a
izlaziniz u grupi 4.

= TEST doo Integralni knjigovodstveni sistem - poslovna godina 2004

Datoteka  Kontni ok i Sifarnici  Finansijsko knjigovodstva  Roba  Materijal Proizvodi Maloprodaja  Kupci Dobavljaci Ostals  Pomoc

D 2k Eme oM

Kortni okvir ~ Dokumerta ] éiiam\cil

+ [:l 0 - Glavna knjiga
+ [:l 1 - Ostala dokuments
R0 e
= [:l 3 - Ulazni raeuni
[:l 30 - Ulazni racun u maloprodsji
= [:I 3 - Ulazni racun za robu
;| 07

5
| o9
o
] 11
32 - Ulazni resun za materijsl | rezerne delc
- Ulazni raeun za usluge
34 - Ulazni raeun za osnovna sredstya
[E] oo
| ooz
2 003
+ [:l 35 - Ulazni reeun troskova
= [:l 4 - IZlazni racuni
+ [:I 41 - Racun za robu
+ [:l 42 - Racun za proizvoce
+ [:I 43 - Izlazni racun za ushuge
+ [:l 44 - Racun za prodati materijsl
+ [:l 43 - 1Zlazni devizni racun
+ [:I 6 - Maloprodsja
+717-Raoka
+-7) & - Materijsl

5

DoD

24



FINANSIJSKO KNJIGOVODSTVO

Otvaranje finansijske kartice

Ovo je potpuno identi¢an modu Sifarnik finansijskih kartica koji smo obradili u
prethodnom poglavlju.

Spisak finansijskih kartica

Ovaj moduo nam sluZi za pregled 1 Stampu celog kontnog okvira. Na slici je dat
primer za grupu 52. Crveno su sintetike, plavo analiticka konta.

Troskovi zarada, naknada zarada i ostali licni ras

Sifamik |

1 52 Troskovi zarada, naknads zarada i ostal licni ras Sintetika Grupa

2 520 Troskovi neto Taracs Sintetika Takonski 0
3 5200 Trodkowi neto Zarada Analitika Finansijzki

4 5209 Osztale neto zarade Analitika Finansijzki

S 21 Troskowi neto naknads zarada Sintetika Zakonzki

5] 5210 Maknade neto zarada za vreme bolovanja do 30 dana | Analitika Finansijzski

T 5211 Maknade neto rarada za dane drzavnih i verskih pra Analitika Finansijzki

i a2 Maknade neto rarada za vreme struenog osposoblava | Analitika Finansijzki

=] 213 Maknade neto zarada za vreme plasenog odsustva Analitika Finansijzki 2
Izhar sintetike

Sintetia |52 B e

|zhar nacina prikaza

Prometnaisva SoHiranje Prikaz
" Prometna * Rasztuci (" Samo analtika
* Swva " Opadajuci (» Sintetika i analtiks

(" Samo sintetika

lzdviaj podstke

étamga | Latvori |

Mogli smo pregled jos vise suziti. Na primer samo za ra¢une 521.

Troskoyi neto naknada zarada

Sifamik |
1 321 Trozkowi neto naknada zaracds Sintetika Takonzki
2 210 Maknade neto zarada za vreme bolovanja do 30 dana | Analitika Finansijzki
3 521 Maknade neto zarads za dane drzavnih i verskih pra Aralitika Finansijzki
4 2212 Maknade neto zarads za vreme struenog osposohlisva | Analitika Finansijski
5 5213 Maknade neto zarada za vreme plaaenog odsustva Analitika Finansijzski
G 5214 Maknade neto zarada za vreme prekida rada bez kriv Analitika Finanszijzki
T 213 Maknade neto naknada za vreme suspenzie i pritvar Analitika Finansijzki
g 216 Maknade neto neknads za vreme vrienja javnih funkc | Anslitika Finansijzki
2] 217 Maknade zhoy odsustyva po vojnom pozivu Analitika Finansijzki 2
|zhor sintetike

Sintetiks: [521 ﬂ | = J

Izhat nacing priksazs

PrometnziSya SoHiranje Prikaz
" Prometna {* Rastuci " Samo analtika
* Sva " Opadsjuci + Sintetika i ansltika

(™ Samo sintetika

lzdvioj podatke

étamga Tatvori
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Knjizenje naloga

Ovo je glavni moduo u celom programu. Prakticno sve promene koje se evidentiraju
moraju pro¢i kroz ovaj modu. Cak i ako vr§imo automatska knjizenja, a njih je veliki broj,
(knjizenje izlaznih racuna, knjizenje kalkulacija, amortizacija 1 ravalorizacija, zatvaranje
knjiga, prenos pocetnog stanja i sl) moramo pregledati i odobriti automatski nalog.

Nalog je odreden Sifrom dokumenta i brojem samog naloga. O Sifri dokumenta ve¢
smo govorili a njegova uloga je da nam grupise iste vrste naloga. Broj naloga je redni broj
naloga iz vrste dokumenta pod kojom se knjizi, ali to moze biti i sasvim druga oznaka.
Najocigledniji slucaj je kod knjizena izvoda iz poslovne banke. Logicno je da je to broj
izvoda, mada ako istovremeno knjizite kroz jedan nalog viSe izvoda, onda to moze biti i neki
sasvim drugi broj.

Kada automatski knjizite izlazne racune, kalkulacije cena i sl. to mora biti broj
izlaznog racuna, kalkulacije itd.

Na sledecoj slici dat je modu za knjizenje.

\IF Malog za knjizenje Poreska zaduzenja 08 003

Pregled i izmene podataks l

“rata Dokuments i Broj naloga za knjizenje
Dokumert: IF |DF" 02
> 405_Por Uz
[:l 09-Crstala knjizenja

(7] 1-Ostala dokumerta 2004 | odi 02 04-1
2| 4654 []10-Rezerva 2004 | odi1 02 04-15 0

.. 111 -Devizna dokuments
U nesemo SIfI’U [:l 12-Kursne raziike

dokumenta ili [113-Rezerva Unesemo broj naloga i
izaberemo iz [ 15-Rezerva pritisnemo dugme Stavke

Potrazuje

padajuce liste [ 16-Rezerva 2
Saldo
K 333,12
Stavke nalogs za knjizenje
Sitaenalthe: | ﬂ| j J il ok |- Datum Duguje PatraZuie
Dratum stavke: Z| T —— j

Opis stavke: |

M
Sl

| | [ o | |

étamga | Zatvori

Ako u polje Broj unesemo broj pod kojim je ve¢ izvrSeno knjizenje, program ¢e nam
ponuditi sve stavke iz tog naloga. U primeru sa slike uneli smo Dokument 08 (Poreska
zaduzenja) i Broj 003. Istovremeno u listi smo dobili stavke naloga.

Kada unesemo broj pod kojim nije izvrSeno knjizenje lista ¢e biti prazna a kursor se
nalazi u tekst polju Sifra analitike i moZemo poceti sa uniSenjem prve stavke. Kada sa
tastature unesemo broj dokumenta i pritisnemo taster Enter ili Tab program nam sam nudi
novi broj naloga. Ako nam taj broj odgovara pritisnemo taster Enter. Fokus se nalazi na
dugmetu Stavke. Pritisnemo jo$ jednom taster Enter kako bi presli na unoSenje stavki.

Na sledecoj slici upravo dat je novi nalog koji knjizimo. Konkretno to je nalog 08 014
zaduzenje za porez na finansijske transakcije za prvih petnaest dana jula. Dobili smo sa
izvodom iz banke obaveze na 150 dinara.
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\'® Nalog za knjizenje Poreska zaduzenja 08 014 :ll'Elfgl

Pregled i izmene podataks l

“rata Dokuments i Broj naloga za knjizenje

Dokumert: |03 |ﬁ", 08-Poreska zaduzenjs j Braj: |D14 014 ﬂ Stavkes=

Dratum bod opis Cens Ulaz Duguje Cena

Unesemo Sifru konta za obaveze
za porez na finansijske
transakcije ili je pronademo iz
padajuce liste na jedan od tri
nacina objasenje u poglaviu
PretraZivanje kontnog okvira

Stavke naloga za knjizenjs
&ifra analtike:  |466 = J

Dratum stavke: | ﬂ i 466-Obavers Ia poreze, caring iz nabavke il nat b
H 4660-Porez na imovinu —
[:I 4661-Ohaveze za porez na fond zarada
|§—| 4661 0-Porez na fond zarada Cpdting 1
46611-Porez na fond zarada Opéting 2
4661 24-Porez na fond zarada Ops‘tlna 2

Opis stavke: |

A
|»

;| 4665-Maknada za korifaenje prirodnog lekovitog
| | |;| 4666-Maknada za eksploataciu Suma i rudnog bo s |
— I

étamga | Zatvori

Predemo u slede¢e polje i unesemo datum kada nastupa obaveza. Datum moZemo
izabrati 1 iz padajuce liste pored. Format datuma mora biti isti lokalnom podeSavanju na
racunaru. Najcesce je to dd.mm.yyyy znaci maksimalno 10 karaktera.

\IF Malog za knjizenje Poreska zaduzenja 08 014

Pregled i izmene podataks l

“rata Dokuments i Broj naloga za knjizenje

Dokumert: |0 |Dq' 05-Poreska zaduzenja j Braj: |U14 ﬂ Stavke=»
Dratum bod opis CEens Duguje Cena Izlaz

Kada smo uneli Sifru
analitickog konta na koji je
dozvoljeno knjizenje
dobi¢emo pregled zadnjih
knjizenih promena na toj
kartici

Saldo

Stavke naloga za knjizenjs

Sifra analtike: =2 | CObaveze za porez na finansijzke transakcije j J Duguie b
102 466 1.1.2004 992

Datum zfavke: 20.7.2004 M 3 =
) = |W 2008 002 3112004 563
Opiz 1.7 5_7_g4| Chaveze za porez na finansizke 3068 003 15.2.2004 333

ranzakiie
Duguje: 0,00 Potrazuje:9.379,16
Saldo:-9.379 16

004 28.2.2004 T34
03 011 2032004 174

54,2004 5.og2
ERCE) A

étamga | Zatvori |

Duguje: 0 Potrazuje:

Dodaj | | | Mo | |

Polje Opis stavke nije obavezan a njegova uloga je da blize oznaci stavku. U ovom
slucaju napisali smo 1.7.-15.7.04 $to treba da asocira na obavezu za taj period. Kada se radi o
knjizenju ulaznih ra¢una to moze biti orginalni broj racuna, kad je izlazni racun to je broj
otpremnice i sl.
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Sada prelazimo na unoSenje dugovne ili potrazne strane. Nije dozvoljeno unosenje
istovremeno 1 jedne 1 druge strane, mada se ovakvi sluCajevi mogu javiti na istom nalogu
ponajpre kada se knjizi izvod iz banke a evidentrana su i placanja i uplate. U tom slucaju
moramo dodati dva stava u kojima konto poslovnog racuna 24101 jednom knjizimo kao
dugovni (uplate) a jednom kao potrazni (plac¢anja).

\IF Malog za knjizenje Poreska zaduzenja 08 014

Pregled i izmene podataks l

“rata Dokuments i Broj naloga za knjizenje

Dokumert: |0 |Dq' 05-Poreska zaduzenja j Braj: |U14 ﬂ Stavke=»

Datum Joc .opis Cena Duguje

Saldo

Stavke naloga za knjizenjs

Sifra analitike: |4554 bl | Ohaveze 7a porez na finansiske tranzakcie j N (Rl . it Duguje b
Detum stavke:  [207.2004 | [ Dodetne opcie = 12 E; :Eg 1311 {22234 222
Opis stavke: [1.7-157.04 baveze 1a porez na finansiske 308 003 15.2.2004 333

Duguie: ,7 - ,7 ranzakcie 2

o 0 Potrazuje: 180 o000 Potrazie 579,15 408 004 282 2004 754
Al 57916 508 011 2032004 174
505 02 5.4.2004 5.562

Q37am

< >
| [ ww | |

étamga | Zatvori

Uneli smo u konkretnom slu¢aju iznos od 150 dinara na potraznu stranu, pritisnemo
taster Enter 1 fokus je sada na dugmetu Dodaj. Aktiviramo akciju dodavanja pritiskom na
taster Enter ili klikom miSa. Stavka je dodata i vide se u listi iznad. Istovremeno vidimo zbir
knjizenja.

Istovremeno fokus je prebacen na unos nove Sifre analitike. Datum ¢e biti inicijalno
ponuden od prethodne stavke kao i opis. Ako se ova dva parametra ne manjaju posle unosa
sledece Sifre analitike samo ih potvrdimo pritiskom na taster Enter ili direktnim prelaskom
miSom na potrebnu stranu (dugovnu li potraznu).

KnjiZenje naloga je najces¢i deo posla u programu IksWin zato se do ovog modula
moze do¢i 1 preko ikonice na glavnom prozoru programa.

=, TEST doo Integralni knjigovodstveni sistem - poslovna godina 2

Datoteka  Kontni okwir i Sfarnici  Finansijsko knjige@odstvo  Roba  Materijal  Pr
> R
D ShkEHra(|oR

Kortni okvir ] Dokumerrta] éiiarnicil

+-[] 0- NEUPLACEN UPISAM KAPITAL | OSTALA IMOVINA # (| Daokume

#-[1- Z8LHE
+-[7] 2 - KRATHORDCHA POTAZIVANIA, PLASMAN | GOTOVINA || 05
+-[7] 3 - KAPITAL 08
-] 4 - DUGOROCHA REZERYISANJA | OBAVEZE il
- [7] 40 - Dugoroena rezervisania 08
#-{"1 41 - Dugoroene obaveze 03
+ [:l 42 - Kratkoroene finansiiske obaveze UKUPH!

+ [:I 43 - Chaveze iz poslovania
+ [:l 44 - Ohaveze iz specifienih poslovs

+ [:I 45 - Chavere za zarade i naknade zarada
P e . . s
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\IF Malog za knjizenje Poreska zaduzenja 08 014

Pregled i izmene podataks l

“rata Dokuments i Broj naloga za knjizenje

Dokument: |08 |DF" 08-Poreska zaduzenja

| B fo14

2072004

ﬂ Stavkess

Duguje

B

Potrazuje

Sifra analitikog
konta

0]

konta

Datum
promene

pis

Saldo

Stavke naloga za knjizenjs

Sifra analitice: || bt | (Ohaveze za porer na finansijske tranzakcie j o S sttnm ~
Detum stavke:  [207.2004 | = Dodsine apoie = 12 E; :Eg 1311 {22234 =
Opis stavke: [1.7-157.04 baveze 1a porez na finansiske 308 003 15.2.2004 333
ranzakiie
ugLje:0,00 Potrazuje:9.379,16 4]o |004 2822004 754
alder.3 379 16 503 011 2032004 174
505 02 5.4.2004 5.562
703 014 207 2004 150%
9/ >
Mo
étamga Zatvori

Stanje kartice

Stanje kartice predstavlja sve promene knjizene na jednoj analitickoj Sifri. Kartica se
moze pogledati za odredeni period a po otvaranju forme ponuden je prvi datum poslovne

godine 1 trenutni datum. Ako je pocetni datum mladi od prvog datuma poslovne godine bice
podvucen saldo kartice do tog datuma.

2ok 3 Doclatni opis Stavka proknjiiena kroz
108 002 Poreska zaduzenja | 31.1.2004 16.01.04-31.01 .04 263,11 «prethodni» nalog
208 003 Poreska zaduzenja  15.2.2004 oc01.02.04-15.02.04 33312
308 004 Poreskazaduzenja 2822004 16-29.02.04 75415
403 011  Poreska zaduzenja | 20.3.2004 01-15.03.04 17409
505 01 Erresks-rasuzen) -3 =St SRz
E 05 |014 |Poreska zaduzenja |20.7.2004 1.7-157.04 130,00 | | >
PROMET 8536 62
SALDO 5,556 -Bn— |
Saldo i
~N $.536.62 Ukupno promet i
Pregled promena §.536,62 saldo
od datuma — = -
Sifra analitike
do datuma .
Sifra: |5552 = |é§ BE62-Parez na finansijske ransakcis jJ
atuparTi 1 2004 R
Do dethg [108.2004 | ¥ PretraZivanje

kantnoa nkvira

Stampa

Zatvori
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Promet finansijskih kartica

Promet predstavlja zbir dugovne i1 potrazne strane pocetnog stanja i prometa (u kome
je sadrzano 1 pocetno stanje) kao 1 ukupni saldo. MoZemo zadati promet za celu klasu, grupu,

osnovni rac¢un ili pak samo za odredenu sintetiku.

Na slici je dat promet cele klase 5 za period od 1.1.2004 do 30.6.2004.

Promet RASHODI od| 1.1.2004 do 30. 6. 2004

Promet - finansijski l

b ||Sifr OPIS Pocetno-Duguje (acetno-Potrazuje | Promet- g uje -DugL

1 5] RASHOD! 3.693.029 50 222,00 3692507 50

250 Mabavna vrednost prodate robe 49104 50 49.104,50 )
3 01 Mahavna vrednost prodate robe 49104 50 49104 50

4 S011 Mahavna vrednzat prodate robe na weliko 49104 50 49104 50

5 s01101 Mac br .1 Mabavna wrednost prodate robe 47 306,50 47 306,50

B 501199 Mz br 9 Mabavna wrednost robe za koju je palcen p 1.795,00 1.7595,00

T Troskovi materijala 1.563.096 37 1.5963.096,37

g a1 Troskovi materijiala za izradu 1.005.727 41 1.005727 41

9 510 Trodkovi aznovnog materijala za izradu 1.002.423 40 1.002.423 40

10 5111 TroZkovi pomoanog materijala Za izradu 3.300,01 3.300,01

M 5113 Litrozeni alat i inventar 4,00 4,00

12 512 Troskovi ostalog materijala (rezijskoo) 106.189 67 106.189 67

13 5121 Ltrogeni rezeryni delovi 401853 4.018,53

14 5125 UtroZene auto-gume i ambalaza 9540114 95.401,14

15 5128 Ltrogen kancelarijzki materijal 3.770,00 3.770,00

16 513 Trozkowi goriva | energije 451 179,29 451.173,29

175130 UtroZeni naftni derissti 10.616,06 10.616,06

18 5133 Ltrogene elekiriena energija 440563 23 440563 23

19 |82 Troskovi zarada, naknada zarada | ostali licni ras 1.275.655 45 1.275.655 45

20 |520 Troskovi neto zarads G863.354 97 865.354 97

25200 Trodkovi neto zarada 5E5.354 97 8E5.354 97 v
Izbor sintetike Izbor nacing prikaza

Sifretj5 ﬂ | 0-NELPLACEM UPISANI KAPITAL 1 C ~ | J FEmEE!SE SR PR -
* Prometna {* Rastuci " Samo analtika
oddatume: [1 12004 | +] " Sva (" Opadajuci | | (v Sintetika i analtia
Dodetums: [3052004 | =] € Samo sintetika
étamga | Zatvori

Mozemo zadati promet sivih konta ili samo onih koja su u prometovala u poslovnoj
godini, sortirati Sifre rastu¢i ili opadajuc¢i. Takode moZemo pogledati promet samo za
analiti¢ka konta, analiti¢ka konta i zbirove po sintetikama ili samo zbirove po sintetikama.
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Knjiga racuna
Ako smo se drzali pravila da nam Sifre dokumenata ulaznih racuna pocinju cifrom 3 a
izlaznih racuna 4 mozemo dobiti pregled svih racuna.

Knjiga ulaznih racuna Brojevi naloga pod kojim je g@@
vrigann kniizenie
£ N\

Pregled podataka l

Rl D akeme Sreod 'T;u: promeng Dratum Konto Broj racuna | Duguije Potrazuje JES

i Ulazni raeun za materijal i rezerynn 6.4 2004 152051 03\D 1.57016
Ulazni raeun za materijal i rezeryr 6.4 2004 IWEIDA 370M0.04. 04 1.470.00
Ulazni raeun za materijal i rezeryr 6.4.2004 IVEZIDA F6902. 04, 04 9730
Ulazni raeun trodkova 7.4.2004 4320037 | RM.100292527. 060
Ulazni raeun trozkova 5.4 2004 4320007 RM.73-025-031 5,00
Ulzzni raeun trodkovs 1042004 4320007 £3-027-031-00 1257599
Ulazni raeun trodkova 10.4 2004 4320007 E5-027-031-00 2895877
Ulzazni raeun trokova 1042008 4320007 £3-027-031--0n 457015
Ulazni reeun trodkovs 1042004 4320135 3M0.04 .04 154128 47
Ulazni raeun trodkova 1442004\ 4320153 PINTOR SZTUUR (51 7 f14.04.04 218,00
Ulazni raeun trozkova 15.4.2004 4415.04.04 148,216 06
Ulazni reeun trodkovs 16.4.2004 PINTOR SZPAUR EI 104604 04 320,00
Ulazni racun za robu 3.5.2004 GLATTEX 12M6.5.2004 10,00
Ulazni racun za robu 3.5.2004 4320001 T 1121 .2.2004 200,00
=i N BIG 12/30.6.2004 1.000 00

Drers Sifre dokumenata ulaznih BIG 131 .7 2004

rafiina . , Originalni broj
Sifra i opis dokuments \/ U|azn09 raéuna
odnosno opis stavke
od datuma: [1 1 2004 E| Sifra prilikom knjiZzenja
Do datuma: (13.9.2004 - dobavljac¢a i
naziv
|zchvoj

Zatvori

Godisnja knjizenja

Prenos pocetnog stanja je nalog pocetnog stanja. Jednim nalogom mozete preneti celo
pocetno stanje, mada je blje poCetne nalog napraviti po klasama. U formu unosimo broj
naloga pod kojim ¢e biti izvrSeno knjiZenje. Sifra dokumenta je programski zadata i ona je
02. Zatim unosimo klasu, grupu ili osnovne racune za koji zelimo da prenesemo pocetna
stanja. I na kraju analiticki konto otvaranja glavne knjige. Najéesce je to konot 7000.

™, Prenos pocetnog stanja pretnodne godine

Parametr pocetnog stanja l

Broj naloga za |17
knijizenje

D atum knjizenja 1.1.2004
Sintetika cija 1|

konta zelite da
prenesete

Konto Racuna 000

otvaranja glavne
knijige

Enijizenje

Zatvari
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Zakljucni list
Zakljucni list je promet za osnovne racune (trocifrene) za odredeni period. Prilikom
otvaranje forme program ce izlistati zakljucni list za sve klase od prvog datuma poslovne
godine do trenutnog datuma.

Zakljucni list

Pregled podataka l

Pro

1 ZALHE 3811555 48 TO26333587| 194419540 5082134 48
101 Materijal 291.8438 51 2651 444 400 111313080 1.5658.313,30
102 Rezervni delovi 5.268,00 15,606,530 365753 1194877
103 Alatiinventar 31.300 897 16777315 9540514 69374 ,01
120 Gatovi proizvodi 955,057 00 955.057,00 985.057,00
132 Roba uprometu na velika 2.474.191 00 3152557 02 V2365613 242590090
1580 Dati svansi za zalihe | usluge 20.890,00 20.530,00 5.350,00 15.540,00
2 KRATHORDONA POTA.’E’IVANJA, PLASMARM | 24654391 900,39 9257497075 22998972487 B.957.997 57
201 Kupci u zemlji £03.639 81 0,00 1834 610,40 16.035 44 181857495
202 Hupci uinostranstyu 3354 .463,56 1.017.997 34 2366 466,22
210 Potrafivanja od izvoznika 1.737.807 45 1. 737807 45 1. 737807 45
2 PotraZivanja od zaposlenih 3,00 25.100 64 F2.381 06 7.280,42
229 ostaks potrazivana 34 663 67 B5.488,18 1094519 54 542 99
241 Ziroitekusi racuni 2218281 039 22194 81 86.705,39 6451058
242 |zhvojena novoana sredstva i akreditivi 900,00 900,00 900,00
243 Blagajna 201500 11672000 10566970 11.050,30
244 Devizni racun 201252324 1.029.338 73 953,154,459
291 Gubitak tekuae godine S9.062 47 5906247 5906247
3 KAPITAL 300.430,80 300.430,80 300.430,80
302 Udeli drusta sa ogranicenom adgovornoscu 294 540,00 294 540,00 294 540,00
3 Kumulirane revalorizacione rezerve 5.890,580 5.890,580 5.890,580
4 DUGOROCHA REZERVISANJA | OBAYEZE 5897521822 198,333,658 11.242.482 44 11.054.1458,76
430 Primlieni avansi, depoziti | kaucie E50,00 E50,00 E50,00
Izhor klaze i datuma
Hlasa: | | j J
Ol catuma: W |Z|
Do latuma: [13.9.2004 (=]
|zclvoj
étamga Zatvori
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Bilansi
Iz zaklju¢nog lista mozemo popuniti obrazce Bilansa stanja, Bilansa uspeha ili

Izvestaja o promenama na kapitalu ali program daje i tu mogucnost.

Na slici je dat pregled podataka za obrazac Bilans uspeha.

ilans uspeha na dan 13.9%. 2004

Frealed podataka l
""" a |P A, Prethodna godi I
A PRHCD RASHODI 12 REDOWMOG POSLOY ARJA =
1. POSLOWNI PRIHODI (202 + 203 + 204 - 205 + 208) 201 3357 45
G0 &1 1. Prihod od prodaje 202 5.357 45
G2 2. Prihodi od aktivikanje uéinak i robe 203
30 3. Povedanje wrednosti zaliha udinaka 204
G631 4. Smanjenje vrednosti zalha ucinaka 205 5.000,00
G4i65 5. Qstali poslovni pribocdi 206
Il POSLOWMI RASHOD! (208 do 212) 207 £.357 45
a0 1. Nahavna vrednost prodate robe 208 G.357 45
a1 2. TroZkaovi materijala 209
52 3. Trodkovi zarada, naknada zarada i ostali liéni rashodi 210
54 4. TroZkovi amortizacie i rezervizanja 211
53055 5. Ostall poslovni rashodi 212
Il POSLONRA DOBIT (2041 - 2077 M3
% POSLOVRI GUBITAK ({207 - 201) 4 3.000,00
G5 W FINANZSLISK] PRIHCDI 25
56 W, FIMANZISK] RASHODI 26
EYiG3 WL OSTALI PRIHODI M7 b
Izhor datuma
O clatuma:
Do datuma: W
Izcdvwaj
étamga Zatvori
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ROBA
uvobD

Namena ovog dela programa je knjigovodstveno obuhvatanje robe, odnosno
evidencija na raCunima grupe 13 1 14 osim osnovnog racuna 134 Roba u prometu na malo za
koji je dodat poseban deo na osnovnoj liniji menija pod nazivom Maloprodaja. Pre koris¢enja
ovog dela programa potrebno je sprovesti dve stvari: 1. Otvoriti sintetike magacina
(stovarista, skladista) u kojima se roba nalazi 2. Otvoriti Sifarnik robe.

Otvaranje magacina nalazi se na osnovnoj liniji menija Konti okvir i
Sifarnici/Magacini. Izaberemo Magacin robe, nacin knjizenja (po nabavnim ili prodajnim
cenama) i pritisnemo dugme Dalje>>.

Otvaranje novog magacina. Korak 1

“rata magacina i nacin knjizenja ]

“rata magacina

Macin knjizenja

Po prozecnim nabavnim
CENams

Magacin materijala,

rezervhih delova i =1, {* Pa prodajnim cenama

Magacin proizvoda i
paluproizvoda

~

Dobijamo slede¢i prozor u kome prakti¢no otvaramo sintetiku magacina 1 kome
pridruzujemo finansijska konta (konto nabavne vrednosti, realizacije i sl) koja prate
automatska knjizenja promena robe: Kalkulacija prodajne cene, Racun za robu, Knjizenje
manjkova i viSkova po popisu, Nivelaciju cena u stovariStima i skladiStima veleprodaje.

COX

Dalie == | Zatvari

Otvaranje novog magacina robe. Korak 2.

Pregled i izmene podataka ]

Sint magacina Maziv magacina Korto nakb o vred.

Realizacijia sa izjavom

Realizacia bez izjavor

1311 Magacin robe br.1 ! i !
1312 Magacin robe br 2 "Centar” ! i !
1321 Stovariite veleprodaje b1 S01101 g0z010 BO2011

Sintetika magacing, konto nabavne vrednosti, prihoda, razlike u cenii sl

Sintetika:
Redni broj magacina:

Maziv magacing:

Horito reslizacie za prodaju bez izjave:
Konto razlike u ceni:
Horito poreza na razliku u ceni:

Procenat poreza ra razlike u ceni

|zmeni

Honto nabavne vrednosti prodate robe:

Horito reslizacie za prodaju sa izjavom:

A

|Stnvariéte veleprodaje br. 1

|5':'1 101 == |Ij: 501-Mabavna wrednost prodate robe ﬂ

02010 ﬂ |@ B02-Prihodi od prodaje robe na domadenm trZigtu j
02011 ﬂ |@ B02-Prihodi od prodaje robe na domadenm trZigtu j
13231 ﬂ |@ azlika u ceni rabe u prometu na velikao [analitika j
450101 ﬂ |Ij: aveze za porez na promet usluga [sintetika po upj

20

Brisi o

Stampa Tatvari

34



U polje Sintetika unesemo osnovni racun (131, 132, 133, 135) u polje Redni broj
magacina unesemo broj magacina.

Pravilo je da na osnovnom racunu 132 Roba u prometu na veliko u skladistu i
stovariStu robu vodimo po prodajnim cenama zbog toga ovim magacinima pridruZzujemo i
Konto nabavne vrednosti, Konto realizacije za prodatu robu sa izjavom 1 bez izjave i Konto
razlike u ceni, Konto poreza na razliku u ceni kao i procenat tog poreza. Ostale magacine
moramo voditi po proseénim nabavnim cenama i iz njih ne vrSimo prodaju ve¢ samo
prebacivanja u druge magacine ili prodajne objekte, odnosno samo razduzenje ovih konta a
zaduzenjem konta magacina u koji se izdaje roba. Zbog toga ovi magacini nemaju analitike
nabavne vrednosti i realizacije.

Kada smo uneli sve potrebne podateke pritisnemo na dugme Dodaj. Ovom akcijom
otvaramo novu sintetiku u kontnom planu, to je zbir osnovnog racuna i rednog broja
magacina, npr. 131 +2 > 1312.

Slede¢i korak je otvaranje analitike robe. Ovu akciju mozemo izvesti i prilikom
otvaranja Sifre artikala na linije osnovnog menija Konti okvir i Sifarnici/Sifarnik robe-
materijala/Artikli. U osnovi poenta je da Sifra analitike robe ima oblike Sintetika magacina +
Sifra artikla. Na pimer ako je sintetika magacina 1312 a §ifra artikala 101 onda ¢e analitika
robe biti 1312 + 101 > 1312101.

Otvaranje analitike robe

Otvaranje analitike robe, pored gore opisanog, mozemo izvesti i preko
Roba/Otvaranje analitike robe.

™, Otvaranje nove kartice

Izbar magacina ]

Magacin |1 312 |§j 2-Magacin robe br 2 "Certar"

[
[-]

Artikel ot \if# 101-Roba br 1

Citwori karticu

Zatvari

Iz padajuce liste izaberemo magacin ili upiSemo u tekst polje pored oznake Magacin.
U polje Artikal unesemo Sifru artikla ili izaberemo iz padajuce liste pored. Sada pritisnemo
dugme Otvori karticu. Ovom akciom dodali smo analiticki koli¢inski konto u kontni plan i
dobili smo poruku:

J) Uspesno dodat konto 1312101,

U slucaju da je analitika prethodno otvorena dobicete sledecu poruku:

;!J) Konko postoji u vasoj bazi,
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Cenovnik robe

Ovaj modu nam sluzi za Stampu cenovnika. Iz padajuce liste izaberemo sintetiku
magacina ili grupe artikala. MoZemo Stampati cenovnik samo artikala koji su prometovali ili
svih.

Stovariste veleprodaje br. 1

Sifarnil,
1 1321 Stovariste veleprodaje br. 1
2 [13n |RoB,
3 13211 Rioba br kam. cA100 100,00
4 1321102 | Roba br 2 ke |pazoz2 200,00
5 1321103 Roba br.3 m 3433 300,00
Izhor magacinaigrupe proizvoda |zhot racing prikaza
; PrometnalSva Prikaz
| Sifra: |1 2 _’ie;‘f 1 lJ _J  Prometna " Sama analtika
[ 132-Roha u prometu na veliko u skladisty | s * Sva f* Sirtetika i analitica
c £3 [Ex leprodaje br. 1 ||z N = B -
Izchvoj podstke [113211-ROBA
™ 1321101-Foba br. 1
i 1321102-Roba br.2 Stamps Tatvori
i 1321103 FRoba b3

Magacin robe

Pocetno stanje

Uloga ovog modula je da evidentiramo pocetna stanja robe prilikom otvaranja
poslovne godine. (U slu€aju da smo prethodnu poslovnu godinu knjizili kroz ovaj program
pocetna stanja mozemo prebaciti i automatski).

ocetno stanje. Korak 1 od 2

Magacin i dokument l

Magacin 311] |ej 1-Magacin robe kel j

Dokument |z |ﬁ 02-Pogetna stanje j

Dale == | Zatvori |

U prvom prozoru izaberemo magacin za koji evidentiramo pocetno stanje i Sifru
dokumenta. Za sva pocetna stanja Sifra dokumenta je 02.

Pritisnemo dugme Dalje>>. Otvara se slede¢i porzor u kome evidntiramo elemente
zaglavlja i stavki. Vec¢ina dokumenta tipa Racun, Trebovanje, Kalkulacija i sli¢na koja imaju
elemente zaglavlja i elemente stavki unosimo kroz ovo vrstu prozora. Ovaj prozor se sastoji
iz dva Taba: 1. Liste rauna, prijemnica, trebovaja i sl. 1 2. Taba u kome su prikazane stavke.
Da bi presli na stavke potrebno je da u listi prijemnica pronademo odgovarajuéi red i
pritisnemo levim tasterom misa. U tom trenutku bi¢e dostupan tab Stavke. Pritisnemo misem
na jezicak ovog taba.
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Jezicci za prelaz iz
pregleda zaglavlja u

=, Csnovna dokumenta - Pocetnc stanje Sifrog pregled stavki

Radun otvaranja glavne k1723 29122003 1311

Braoj dokumenta i datum |zdwoj po datumu Izdvoj
Braj priemnice: Od {1.1.2004 Prefrazipo
e |
Datum prijemnice: ©d [18.10.2004 Dea izraza
Izelvoj l—
Sortira] po

Horito otvaranja glavne knjige i broj popizne liste
Horit ot glavne |?DDD — |

knijicie:
Braj zapisnika: 1123
Datum zapisnika: 29.12.2003 B

| lzmeni |

= . =
PretraZiisortiraj

Brrisi | Movi | Stampa |

Fatvori

U tabu zaglavlja unosimo slede¢e podatke: Broj prijemnice i datum, Konto otvaranja glavne
knjige, broj i datum zapisnika ili poposne liste po kojoj evidentiramo pocetno stanje. Kada
smo uneli sve potrebne podatke pritisnemo dugme Dodaj.

Sada se automatski otvara Tab stavki.

%, Osnovna dokumenta - Pogetno stanje Sifra dokumenta 02

B[(=1ES

Lista prijemnica  Stavke prigmnice 001 ]

113111

Faba b1 kaim. 100,000 §0,000 0 5.000 000

5.000,00

Sifra matetijala, rezervnog dela Podaci o artikiu
Roba br.2

Magacin:1311 Magacin robe br.1

Sifra analtike:  [1311102

Mabavna cena i odokreni rabst

Koliging:

,_
Cena: l—
|

Dodsj |

i,ll 1311 -Magacin robe br.1
[ 13111-ROBA
i 1311101-Raba br.1

| Mowi

Knjizenje izlaza po: Prodajnim
cenama

Ulaz:0,00 Izlaz:0,00

Stanje:0,00 kg

Stampa Knijizenje

Zatvari
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Izaberemo analiti¢ku $ifru robe ili je direktno unesemo, koli¢inu po zapisniku i cenu i
pritisnemo digme Dodaj. Kada smo uneli sve stavke mozemo automatski izvrSiti knjizenje
dokumenta aktiviranjem dugmeta Knjizenje. Program ¢e automatski, prema vrsti magacina i
ostalim elemntima unetim kroz moduo Pocetno stanje, automatski sastaviti nalog i proknjiziti
ga u glavnu knjigu i istovremeno nam prikazati nalog.

Il Nalog za knjizenje Pocetno stanje 02 001

Pregled i izmene podataka ]
Wrata Dokuments | Broj naloga za knjizenje

Duguje: T annn | L LgLje: 5.000,00 Potrazuje: 0,00
o B000 P Y Kaldo:a.000 00
Ulazna cena: 80 Izeznacena| 0 |laz100,00 lzlaz:0,00 Starje1 00,00

Ulazna kolicirs: 100 Izlazna kolicina: a

Dokument: |02 |D"‘ 02-Podetno stanjs j Broj: |DD1 j Stavkes=
Maziv konta Duguje Zlaz Potrazuje
1131110 Rioba br .1 1.1.2004 1023 80,000 100,00 §.000,00
2/ 70oa Racun otvaranja glavne knjige 1.1.2004 1023129122003 §.000,00
Salddo
8.000,00 8.000,00
Stavke naloga za knjizenje
Zifra analitike: ha11101] = |R0ba o 1 ook |Br.  (Datu Duguje | Patrazuje
02 001 1..2004 §.000,00
Datum stavke: 1.1.2004 - 3 i u
. . :| ||} Dodatne opcije j $.000,00
Opis stavke: [1123 oba br 1 3.000,00

| |zmeni | Brizi stavku | [lowi | Brisanje naloga Kopiranje naloga | Storniranje nalogs |

Stampa |

Zatvori

Sada je zadatak knjigovode da pogleda nalog i uveri se u njegovu ispravnost. Ovo je
standardni modu za knjiZenje u kome mozemo dodavati ili menjati stavke, brisati ili stornirati
nalog. Ako je nalog ispravno formiran zatvori¢emo prozor naloga i automatski se opet
vra¢amo u modu Pocetnog stanja.

Medutom sada ne mozemo menjati elemente zaglavlja 1 stavki jer je dokument
proknjizen. U slucaju da to pokusamo dobi¢emo sledecu poruku.

& Crvaj dokument je knjizen,
; 1 ) Dodavanie, menjanje i brisanje podataka

sada nije mogude,

Nacin da ipak izvr§imo izmene u dokumentu je da izbriSemo nalog, napravimo
potrebne izmene i opet izvrSimo automatsko knjizenje ili direktno na samom nalogu izvrS§imo
potrebne promene.
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Prijemnica od dobavlja¢a sa kalkulaciom

U ovom modulu evidentiramo nabavku robe od dobavljaca, vr§imo kalkulaciju
nabavne vrednosti 1 knjizenje kalkulaciju u glavnu knjigu.

=, Ulazni raéuni - Ulazni raéun za robu u magacin Sifra dokumenta 36 |_'. _||_'|:| |§|
Lizta prigmnica ] I
1 36 ool 1.7.2004 4330002 Poslovni partner br 2 4544 28
] >
Broj prijemnice i datum Izelwioj po datumu Izelvoj

PretraZi po
Broj prilemnice: 00z Od [1.1.2004
-
Diatum primnice; 2 7 04 - Od 153102004 j

Deo izraza

d

Izdvoj

Sortirai
Dobavliac, broj dostavnice i datum HRE] (8

Dobavlac: 4330002 = || 2 B Py ——— =[] - -
Dostavnica: |58? 1 433 Dobavliati u zemlj PretraZi/Sortirs]

. [ 4330-Dobaviati u zemli
Datum cost b -
um dostavnics: [306.2004 D € 4330007 -Poslovni partner br.1
) -

. g vl parther br.2
Docaj | | [0 4331-Dobaviiadi u zemlji za nefakhurisane naby

Zatvari

Na prvom tabu unosimo Broj i Datum prijemnice, Analitiku dobavljaca, broj njegove
dostavnice (faktura, otpremnica) i datum.

™, Ulazni raéuni - Ulazni raéun za robu u magacin Sifra dokumenta 36

Lizta prijgrnica  Stavke priemnice 002 ]

11311101 | Roba br 1 kom. 1,00 1.000,00 1.000,00 1B6,E7 166 67 1.16E 67 1.166 67
21311102 Robs br.2 kg 10,00 500,00 5.000,00 833,34 833,33 583,33 583333
Ukupno 6.000,00 1.000,00 1.000,00 7.000,00
PDV preth.uéesnika 1.000,00 200,00
UKUPHO 7.000,00 1.200,00
A nalitika Podaci o artiklu
@ Roba br.2
Sifra artikla: |1 31102 311+t agacin robe br.d j Magacin:1311 Magacin robe br.1

I1-Magacin rabe br.1 Knjizenje po: Prosecnim
C112111-ROBA nabavnim cenama
ﬂ?‘ 1311101-Raoba br 1 Ulaz:0,00 lzlaz:0,00

Mabavna cena | odobreni rabst

Kolicina: 10 Stanje:0,00 kg
™ 1311102-Roba b 2
Fakturna cena: 300
Qclobreni Rakat % a
|znos rabats:
| |zmeni | Brisi | Mowi | Stampa | Knjizenje | Zavizni trokovi |

Latvari

Na drugom tabu unosimo Analitiku robe, fakturnu koli¢inu i cenu i odobreni rabat ako
su cene ako su cene u prijemnici dobavljaca iskazane bez umanjenja. Prema vrsti robe tj. da li
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je ona iz opSte stope PDV-a ili iz posebne, Sto smo evidentirali kod Sifarnika artikala,
program ¢e sam proracunati unapred placeni porez po svakoj vrsti robe $to nam omogucava
da kontroliSemo unos jer on mora da se slozi sa fakturom dobavlja¢a. Kada smo uneli sve
stavke zbir PDV-a mora biti isti obraCunatom na prijemnici.

U slucaju da su postojali zavisni troSkovi prilikom nabavke evidentiratemo ih preko
zasebnog prozora koji se otvara pritiskom na dugme Zavisni troskovi. Bez obzira u kojem
trenutku pozovemo ovaj modu program ¢e izvSiti raspodelu troskova na sve artikle prema
njihovoj pojedinac¢noj fakturnoj ceni.

E Zavisni troskovi

Prealed. dodavanie i izmene podataka l

4330001 1.7.2004 1000 200 2700

Pozlovni partner £ 444

Korto dobavljaca, bankarskog troska, sopstnog prevoza i sl

|
ddd
1000

Konito: |4330001

Orig.dokument:

Datum dokum.: |1.7.2004

|znos bez POY:

PO 200
Wonto POY-5 27 . 2700
| lzmeni | Brisi | [ |

Ovde moramo uneti analitiku dobavljaca, broj i datum dokumenta prema kojem
kalkulis§emo zavisne troskove (faktura dobavljaca, devizni izvod i sl), iznos usluge bez PDV-
a 1 obracunati PDV kao 1 konto unapred placenog PDV iz grupe 27.

Stampa | Tatvari

Kada smo uneli sve podatke potrebne za kalkulaciju nabavne cene mozemo izvrsSiti
knjizenje.

¥ Nalog za knjizenje Ulazni racun za robu u magacin 36 002

Pregled i izmene podstaka l

“rata Dokumenta | Broj nalogs za knjizenje

j Stavkes=

Dokument: [36 ||j" 36-Ulazni radun za robu u magacin

x| Broj jooz

Stavke naloga za knjizenje

Sifra analtie: " ﬂ| j J lﬁ Br. |Datum Duguje atrazuje
Dratum stavke: ’73 [ Dodstne opcije j
COpis stavke: |

Maziv konta Duguje Potrazuje
113111 Foba br 1 2.7.2004 SE7 116667 1,00 116667
21311102 Roba br .2 2.7.2004 SE7 553,33 10,00 5853333
3 4330001 Poslovni partner br.1 2.7.2004 SE7/30.6.2004 7.000,00
42700 PO po opétoj stopi u primljenim fakturama 272004 56743062004 1.000,00
9 4330002 Poslovni partner br.2 2.7.2004 Zav ir 4440 7.20 1.200,00
B 2700 PO po opéEtoj stopi u primijenim fakturama 2.7.2004 44401 7 2004 200,00
Saldo
§.200,00 .200,00
0,00

[lowi Brisanje naloga Kopiranje naloga | Storniranje nalogs
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